RIO

REGLIC

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATACOES DA EMPRESA MUNICIPAL DE ARTES
GRAFICAS S/A — IMPRENSA DA CIDADE

Rio de Janeiro

2026



o
RIO

SUMARIO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO | - DOS PRINCIPIOS

SEGAO Il - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACOES

CAPITULO IlI - DAS MODALIDADES DE LICITACAO
SECAO | - DO PREGAO ELETRONICO

SECAO II - DA CONCORRENCIA

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
SEGAO | - DA PRE-QUALIFICACAO
SECAO Il - DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE
SECAO Ill - DOS REGISTROS CADASTRAIS
SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS
SUBSECAO Il - DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO
SUBSECAO Il - DA COMPROVAGAO DO STATUS DE CADASTRADO

SUBSEGCAO IV - DA ALTERAGAO, SUSPENSAO E CANCELAMENTO DO REGISTRO
CADASTRAL

SECAO IV - DO REGISTRO DE PRECOS

SECAO V - DO CREDENCIAMENTO

CAPITULO V - DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS



o
RIO

SEGCAO Il - DAS HIPOTESES DE DISPENSA
SECAO Il - CONTRATACAO EMERGENCIAL
SECAO IV - CONTRATACAO DISPENSADA POR OPORTUNIDADE DE NEGOCIOS

SECAO V - DA INEXIGIBILIDADE

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA FASE INTERNA

SECAO Il - DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA, DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR, DO TERMO DE REFERENCIA E DO PROJETO BASICO

SECAO IV - DA PESQUISA DE PRECOS

SUBSECAO | — DA REGRA GERAL

SUBSECAO Il — DA DIVULGACAO DO ORCAMENTO

SECAO V - DO EDITAL

SUBSECAO I - DA REGRA GERAL PARA AS MODALIDADES LICITATORIAS

SUBSECAO Il - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE, EMPRESARIOS INDIVIDUAIS E COOPERATIVAS

SECAO VI - DO JULGAMENTO

SUBSECAO | - DO MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO
SUBSECAO Il - DA MELHOR COMBINAGAO DE TECNICA E PRECO
SUBSEGAO Il - DA MELHOR TECNICA

SUBSEGAO IV - DA MAIOR OFERTA DE PRECO

SUBSEGAO V - DO MAIOR RETORNO ECONOMICO

SUBSEGAO VI - DA PREFERENCIA E DESEMPATE

SEGAO VII - DA HABILITAGCAO

SEGAO VIII - DOS RECURSOS



o
RIO

SECAO IX - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

CAPITULO VII - DOS CONTRATOS
SECAO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO Il - DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS
SECAO Il - DOS PRAZOS DE VIGENCIA
SECAO IV - DA PRORROGACAO CONTRATUAL
SECAO V - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
SECAO VI - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
SECAO VII - DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
SUBSEGAO I - DA DESIGNAGCAO DOS AGENTES PUBLICOS
SUBSECAO Il - DO AGENTE DE CONTRATACAO E DO PREGOEIRO
SUBSEGAO Il - DA EQUIPE DE APOIO
SUBSECAO IV - DA COMISSAO DE CONTRATACAO
SUBSEGAO V - DO GESTOR E DO FISCAL DE CONTRATO
SUBSEGCAO VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
SECAO VIII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
SECAO IX - DAS GARANTIAS
SECAO X - DA CESSAO E DA SUBCONTRATAGAO
SECAO XI - DA EXTINGAO DOS CONTRATOS

SECAO XIIl - DA NULIDADE DOS CONTRATOS

CAPITULO VIl - DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

CAPITULO IX - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

SEGAO | — DAS REGRAS GERAIS



o
RIO

SECAO Il - DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANCOES

CAPITULO X - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS

CAPITULO XI - INSTRUMENTOS DE COMUNHAOQ DE ESCOPO

CAPITULO XII - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

ANEXO | - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

ANEXO Il — MODELO-PADRAO DE NOTIFICACAO A CONTRATADA PARA APRESENTACAO DE
DEFESA PREVIA

ANEXO Il - MODELO DE PUBLICACAO DE NOTIFICACAO

ANEXO IV - CALCULO E PARAMETROS DO FATOR K



RIO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

SEGAO I - DOS PRINCIPIOS

Art. 12, Este Regulamento da cumprimento ao disposto no art. 40 da Lei n2 13.303, de 30 de
junho de 2016, e estabelece normas para a contratacdao de compras, servicos, obras,
alienagdes e locagcdes no ambito da IMPRENSA DA CIDADE, que devem ser precedidas de
procedimento licitatério, ressalvadas as hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitagao
previstas no Capitulo V deste Regulamento.

Art. 22, As contratacdes e aquisicOes de bens e servicos de terceiros, inclusive obras, serdo
regidas pela Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016, pelo Decreto Municipal n? 44.698, de 29
de junho de 2018, por este Regulamento e pelos contratos celebrados, e deverdao ser
conduzidas de forma objetiva, observando os principios da transparéncia, publicidade,
impessoalidade, isonomia, moralidade, eficiéncia, vantajosidade, economicidade, celeridade,
formalismo moderado, vinculagao objetiva ao instrumento convocatério, julgamento objetivo
das propostas, competitividade, interesse publico, probidade administrativa, planejamento,
eficacia, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade, assim como as disposi¢des do
Decreto-Lei n? 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito
Brasileiro).

§ 12 — As contratacdes realizadas estarao alinhadas as politicas e iniciativas municipais de
promocdo de direitos fundamentais, de sustentabilidade socioambiental e de
desenvolvimento tecnoldgico, no que couber, observados os principios da proporcionalidade
e da razoabilidade.

§ 22 - A modelagem dos termos de referéncia, projetos basicos e instrumentos convocatorios,
assim como as obrigacdes contratuais estabelecidas, observarao o disposto no §12 deste
artigo, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 32, Aplicam-se a IMPRENSA DA CIDADE as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e do Decreto Municipal n2 31.349, de 12
de novembro de 2009, que tratam das microempresas e as empresas de pequeno porte.
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Art. 42. A IMPRENSA DA CIDADE, apds procedimento administrativo proprio com a devida
motivacao, podera revogar ou anular os procedimentos de contrata¢dao que houver iniciado,
a qualquer tempo e em qualquer fase do certame, sem que tais atos impliguem direito de
reclamacdo, indenizacao ou reembolso de quem se entender prejudicado, sem prejuizo do
disposto no §4¢ do artigo 120 deste Regulamento.

SECAO Il - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 52. Para fins deste Regulamento, aplica-se o Glossario de Expressdes Técnicas do Anexo |
e, no que couber, as demais definicdes constantes do microssistema legal de licitagcdes e
contratagdes publicas em vigor, em especial da Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016, e do
art. 62 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como a legislagao do Municipio do Rio de
Janeiro.

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATAGOES

Art. 62. S3o regidos por este Regulamento:

| - o pregdo eletrbnico;

Il — a concorréncia eletronica;

lll - os procedimentos auxiliares as contratacgdes;

IV - a contratacgao direta por licitagdao dispensada, dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

CAPITULO IIl - DAS MODALIDADES DE LICITACAO

SECAO | - DO PREGAO ELETRONICO
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Art. 72. O pregdo, na forma eletronica, como modalidade de procedimento do tipo menor
preco, destina-se a aquisicao de bens e servicos comuns, em que a disputa ocorre por meio
de propostas e lances em sessdao publica, com a utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacao.

Paragrafo unico - Aplicam-se ao Pregao Eletronico previsto no caput deste artigo, as regras
constantes no Decreto Rio n° 51.078, de 4 de julho de 2022, e suas alteragdes posteriores, e 0
disposto na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no que couber.

Art. 82. A utilizacdo da modalidade pregdo, na forma eletrbnica, é preferencial as demais no
ambito da IMPRENSA DA CIDADE, devendo ser previamente justificada pela autoridade
competente a adocao de modalidade distinta.

Art. 92. O pregdo, na forma eletronica, sera realizado quando a disputa pelo fornecimento de
bens ou pela contracdo de servicos comuns ocorrer a distancia e em sessao publica, por meio
do Sistema de Contratacdes do Governo Federal, até que a IMPRENSA DA CIDADE desenvolva
ou contrate um sistema proéprio.

§ 12 - O sistema utilizado devera ser permanentemente alimentado com os dados necessarios
ao seu processamento, e serd constantemente atualizado com catdlogo de materiais e
servicos, cadastramento de fornecedores e registro de precos de bens e servicos.

§ 22 - O sistema de que trata o caput deste artigo serda dotado de recursos de criptografia e
de autenticacdao que garantam as condi¢des de seguranca nas etapas do certame.

§ 32 - Subsidiariamente poderdo ser usados sistemas disponiveis no mercado que cumpram
com os objetivos e requisitos previstos nos paragrafos anteriores.

SECAO Il - DA CONCORRENCIA
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Art. 10. A concorréncia, que segue o rito procedimental comum a que se refere o Capitulo VI
deste Regulamento, é a modalidade de licitagdo para contratacao de bens e servicos especiais
e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera
ser:

| - menor preco;

Il - melhor técnica;

lll - técnica e preco;

IV - maior retorno econémico;

V - maior desconto.

§ 12 - Bens e servigos comuns sao aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

§ 22 - Bens e servigos especiais sao aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, possuem padrdes de desempenho que n3ao podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, exigida justificativa
prévia.

§ 32 - Servico comum de engenharia é todo aquele cujos objetos sdao objetivamente
padronizaveis acerca do desempenho, da qualidade, da manutencao, da adequacdo e da
adaptacgao de bens moéveis e imdveis, com preservagao das caracteristicas originais dos bens.
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§ 42 - Servico especial de engenharia é aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndao pode se enquadrar na definicao constante do paragrafo anterior.

§ 52 - Os servicos comuns de engenharia deverao ser licitados pela modalidade concorréncia
nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor pre¢o ou maior desconto.

§ 62 - A licitacdao devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de contratacao
de obras.

§ 72 - Compete ao agente ou setor técnico do érgao promotor da concorréncia, na forma
eletrénica, declarar se o objeto licitatorio se enquadra nas categorias dispostas no caput
deste artigo, para fins de utilizacdo da modalidade concorréncia.

Art. 11. A concorréncia, na forma eletrbnica, serd realizada quando a disputa pelo
fornecimento de bens ou pela contratacdao de servicos comuns ocorrer a distancia e em
sessdo publica, por meio do Sistema de Compras do Governo Federal (Sistema
Compras.gov.br), disponivel no endereco eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br.

Art. 12. As licitagdes na modalidade concorréncia serao realizadas preferencialmente sob a
forma eletrénica, admitida, excepcionalmente, sua realizacdo de forma presencial, desde que
fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracao na realizagcdo do certame pela via eletronica.

§ 12 - Na hipodtese excepcional de licitacao sob a forma presencial a que se refere o caput
deste artigo, a sessao publica de apresentacao de propostas devera ser gravada em audio e
video, e a gravag¢ao sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu
encerramento.

§ 22 - Apresentar-se-a justificativa pormenorizada para a realizacdo da licitacdo com a
utilizacdao da forma presencial.
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§ 32 - A justificativa para a realiza¢ao da licitacdo com a utilizacdo da forma presencial devera
ser aprovada pela autoridade maxima da IMPRENSA DA CIDADE.

Art. 13. A concorréncia é condicionada aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, do
desenvolvimento sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento
objetivo, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade e aos que lhes sao
correlatos.

Art. 14. Os casos omissos sobre concorréncia serdo resolvidos de acordo com o Decreto Rio
n2 51.689, de 24 de novembro de 2022, bem como legislacao que vier a altera-lo ou substitui-
lo.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 15. S3o procedimentos auxiliares das licitacdes e das contratacdes:

| - pré-qualificacdao permanente;

Il - procedimento de manifestacdo de interesse;

lll - registro cadastral;

IV - sistema de registro de precos;

V - credenciamento.
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§ 12 - O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagdes previstos nos
incisos Il e IV do caput deste artigo seguira o mesmo procedimento das licitagdes.

§ 22 - Aplica-se, subsidiariamente, aos procedimentos auxiliares das licitacbes e das
contratacdes previstos neste Regulamento, o Decreto Rio n? 51.633, de 9 de novembro de
2022.

SECAO | - DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 16. A pré-qualificacdo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar
previamente:

| - licitantes que reunam condi¢des de habilitacdao para participar de futura licitacdao ou de
licitacdo vinculada a programas de obras ou de servicos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela
Administracao.

§ 12 - Na pré-qualificacdo aberta a licitantes, poderao ser dispensados os documentos que ja
constarem do registro cadastral.

§ 22 - Na pré-qualificacao aberta a bens, podera ser exigida a comprovacao de qualidade.

§ 32 - O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para a inscri¢cdo
de interessados.

§ 42 - Quanto ao procedimento de pré-qualificagdao, constarao do edital:
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I - as informagdes minimas necessarias para definicao do objeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitacao e os critérios de julgamento.

§ 52 - A apresentacdo de documentos far-se-a perante drgdao ou comissao indicada pela
IMPRENSA DA CIDADE, que devera examind-los no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis e
determinar correcdo ou reapresentacao de documentos, quando for o caso, com vistas a
ampliacao da competicao.

§ 62 - Os bens e os servicos pré-qualificados deverao integrar o catalogo de bens e servicos da
Administragao.

§ 72 - A pré-qualificagdao podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 82 - A pré-qualificacdo poderad ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos
técnicos ou de habilitacdo necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a
igualdade de condi¢des entre os concorrentes.

§ 92 - Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo tera validade:

I-de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 10 - Os licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados e mantidos a
disposi¢ao do publico.
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§ 11 - A licitacao que se seguir ao procedimento da pré-qualificagcdao podera ser restrita a
licitantes ou bens pré-qualificados.

SEGAO Il — DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 17. A IMPRENSA DA CIDADE podera solicitar a iniciativa privada, mediante procedimento
aberto de manifestacao de interesse, a ser iniciado com a publicacdo da integra do edital de
chamamento publico em seu sitio eletronico e de seu extrato no Diario Oficial do Municipio
do Rio de Janeiro, a propositura e a realizacao de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos que atendam as necessidades previamente identificadas.

§ 12 - Os estudos, as investigacdes, os levantamentos e os projetos vinculados a contratacao
e de utilidade para a licitacdo, realizados pela IMPRENSA DA CIDADE ou com a sua
autorizacao, estarao a disposicao dos interessados e o vencedor da licitacdao devera ressarcir
os dispéndios correspondentes, conforme especificado no edital.

§ 22 - A realizacdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos em decorréncia do procedimento de manifestacdao de interesse previsto no caput
deste artigo:

| - ndo atribuird ao realizador direito de preferéncia no processo licitatério;

Il - nd3o obrigard o poder publico a realizar licitacdo;

lll - nd3o implicara, por si s6, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragao;

IV - serd remunerada somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer hipdtese, a
cobranca de valores do poder publico.
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SECAO llI - DOS REGISTROS CADASTRAIS

SUBSECAO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Para fins deste Regulamento, a IMPRENSA DA CIDADE podera manter registros
cadastrais validos por, no maximo, 01 (um) ano, podendo ser atualizados a qualquer tempo,
sem prejuizo de exclusdes em menor prazo, devidamente justificadas.

Paragrafo Unico — Os registros cadastrais utilizados poderao estar incluidos tanto em sistema
da propria IMPRENSA DA CIDADE, quanto no sistema de registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

Art. 19. O atendimento aos parametros de habilitacao pelos fornecedores em licitacao ou
contratagao direta sera comprovado por meio de verificacao das informagdes constantes em
certificado de cadastramento emitido pela IMPRENSA DA CIDADE, pela Prefeitura do
Municipio do Rio de Janeiro ou pelo Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas.

§ 12 - O cadastro é o banco de dados que reune informacgdes de prestadores de servigos e
fornecedores de bens e ficara permanentemente aberto para inscricdo de novos
interessados.

§ 22 - A atuacao da licitante no cumprimento de obrigacdes assumidas sera anotada no
respectivo registro cadastral pela IMPRENSA DA CIDADE, que emitird documento
comprobatdrio da avaliacdao realizada, com menc¢ao ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, considerando os
critérios de desempenho técnico e cumprimento das obrigacdes contratadas, e eventuais
penalidades aplicadas.

§ 32 - A anotacdo do cumprimento de obrigacOes pela contratada, de que trata o pardgrafo
anterior, serd condicionada a implantacdo e a regulamentacdo do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes, apto a realizacdo do registro de forma objetiva, em
atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da publicidade e
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da transparéncia, de modo a possibilitar a implementacdao de medidas de incentivo as
licitantes que possuirem 6timo desempenho anotado em seu registro cadastral.

§ 42 - Na hipdtese de a pessoa fisica ou juridica contratada ndao possuir registro cadastral, a
IMPRENSA DA CIDADE podera realizar a inscricdo cadastral, em sistema préprio, mediante
autorizacao da empresa, utilizando, para tanto, documentacao ja apresentada para fins de
habilitagdo, sem 6nus para a contratada.

§ 52 - A apresentacao do Certificado de Cadastramento referido no caput dispensara o envio,
nos processos de contratacdo, dos documentos de habilitagcao juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria, econdmico-financeira, e de qualificagdo técnica, previstos no artigo 112 deste
Regulamento, conforme disposto em edital.

§ 62 - Para melhor administrar sua base de dados de registro cadastral, a IMPRENSA DA
CIDADE poderd elaborar calenddrio anual de atualizacao e renovacao da base cadastral, por
grupos ou segmentos de objetos, segundo as especialidades dos fornecedores, quando entado
novos interessados em se cadastrar poderao apresentar sua documentacao para analise.

Art. 20. E proibida a exigéncia de registro cadastral complementar para acesso a edital e
anexos.

Art. 21. A IMPRENSA DA CIDADE podera realizar licitacao restrita a fornecedores cadastrados,
atendidos os critérios, as condi¢des e os limites estabelecidos neste Regulamento, bem como
a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

Paragrafo unico — Na hipdtese a que se refere o caput deste artigo, sera admitido fornecedor
que realize seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentagao de propostas.

SUBSEGCAO Il - DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO
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Art. 22. O registro cadastral de fornecedores no sistema proprio da IMPRENSA DA CIDADE
contera, no minimo, os parametros de habilitacao definidos nos incisos | e Ill do art. 58 da Lei
n° 13.303, de 30 de junho de 2016, sem o prejuizo da possibilidade de cadastramento de
outros parametros considerados necessarios, a depender da natureza do servico ou
fornecimento.

Paragrafo uUnico — Os interessados deverdo apresentar os documentos exigidos para a
inscricao cadastral por meio da utilizagdao de recursos de tecnologia da informacao, indicados
em portal eletronico.

Art. 23. O cadastramento sera:

| - total, quando atender aos parametros de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria, econdmico-financeira e de qualificacdo técnica, previstos no art. 112 deste
Regulamento.

Il - parcial, quando nao atender a todos os parametros indicados no inciso anterior, sendo
minimamente exigido o cadastro dos parametros de habilitacao definidos nos incisos | e Ill do
art. 58 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, no sistema préprio da IMPRENSA DA
CIDADE.

SUBSEGAO IIl - DA COMPROVAGAO DO STATUS DE CADASTRADO

Art. 24. O cadastrado receberd certificado, atestando seu status como “cadastrado”, salvo
nos casos de ocorréncias impeditivas e dados cadastrais vencidos.

§ 12 - O cadastrado serda classificado de acordo com a especificidade do item cadastral,
considerando as peculiaridades do bem a ser fornecido ou servico a ser prestado, bem como
os documentos apresentados pelo inscrito para cada parametro.
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§ 22 - O certificado de cadastramento mencionara expressamente se o cadastro é total ou
parcial, na forma do art. 23, incisos | e Il, deste Regulamento, detalhando quais parametros
de habilitacao foram atendidos.

§ 32 - O certificado de cadastramento tera validade de 01 (um) ano, a contar da data nele
indicada, podendo ser renovado por igual periodo.

§ 42 - No caso de cadastro realizado em sistema proprio da IMPRENSA DA CIDADE, o
cadastrado deverd, antes do término do prazo de validade, encaminhar a documentacgao
necessaria a renovacao do registro, sob pena de perda do certificado de cadastramento.

§ 52 - No caso de cadastro realizado pelo Portal Nacional de Contratacdes Publicas, a
manutencado cadastral sera realizada automaticamente pelo sistema, desde que o cadastrado
se encontre com o CPF e o CNPJ validos na Secretaria da Receita Federal do Brasil.

§ 62 - A manutencao cadastral automatica tratada no paragrafo anterior ndo alcanca o prazo
de validade das certiddes ou documentos de cunho fiscal e trabalhista, da Seguridade Social,
do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, balango patrimonial e demais demonstracdes
contabeis com prazos de vigéncia proprios, cabendo ao fornecedor manter atualizados seus
documentos para efeito de habilitacao.

Art. 25. A IMPRENSA DA CIDADE podera exigir documentacao adicional dos interessados em
com ela contratar, na forma do edital ou da negociacdo, ainda que tenha sido apresentado o
certificado de cadastramento.

SUBSEGAO IV - DA ALTERAGCAO, SUSPENSAO E CANCELAMENTO DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 26. O registro cadastral podera ser suspenso ou cancelado a qualquer tempo, quando o
fornecedor do bem ou o prestador de servico deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas
para habilitacdo ou para admissao cadastral, ou por resultado da avaliagdo de desempenho
das contratadas na execug¢ao contratual, ou ainda como resultado da aplicagao de sangao
administrativa.
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§ 12 - Antes de eventual alteragcdo, suspensao ou cancelamento no registro cadastral junto a
IMPRENSA DA CIDADE, sera concedido ao fornecedor do bem ou ao prestador de servico o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para se manifestar a respeito.

§ 22 - A suspensao ou cancelamento de que trata o caput deste artigo sera comunicada pela
IMPRENSA DA CIDADE ao fornecedor de bem ou prestador de servico.

§ 32 - O cadastrado poderd, a qualquer tempo, solicitar a suspensao ou cancelamento do seu
cadastro, de forma eletrbnica, desde que nao esteja executando obrigacdes contratuais ou
cumprindo sang¢do ou pena registrada.

Art. 27. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e
realizar as devidas alteragdes para manté-los atualizados, devendo proceder a corre¢ao ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

Paragrafo unico — O registro cadastral podera ser alterado pela IMPRENSA DA CIDADE para
que seja incluido o resultado de avaliacdo de desempenho da contratada no cumprimento
das obrigagdes assumidas, nos termos dos §§22 e 32 do artigo 19 deste Regulamento.

SECAO IV - DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 28. O Sistema de Registro de Precos é o conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relativos a prestacao de servicos, obras padronizdveis, bem como aquisicao de
bens, para futuras contratagdes.

Art. 29. A contratagdo ou aquisicdo de bens, servigos, inclusive de engenharia e obras
padronizaveis devera ser efetivada, preferencialmente, pelo sistema de registro de precos,
nas hipoteses:
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| - quando as caracteristicas do bem ou servico recomendarem contratacdes frequentes,
como por exemplo: insumos graficos, produtos pereciveis, servicos de manuten¢ao e outros
congéneres;

Il - quando a estocagem dos produtos ndao for recomenddvel, quer pelo cardter perecivel,
quer pela dificuldade no armazenamento;

lll - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracao;

IV - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas sucessivas
e/ou periddicas ou contratacdo de servicos necessarios para o desempenho de suas
atribuicdes;

§ 12 - O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servicos de engenharia, somente
podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto basico ou termo de referéncia, que seja padronizado e sem
complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado; e

lll - haja compromisso do participante ou aderente de suportar as despesas das acdes
necessarias a adequacao do projeto padrao as peculiaridades da execugao.

§ 22 - A n3o adocdo do Sistema de Registro de Precos deverd ser motivada no respectivo
processo administrativo.
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Art. 30. O procedimento para o registro de precos sera instaurado sob a modalidade de
pregdo ou concorréncia eletronicos, e sera precedido de ampla pesquisa de precos.

§ 12 - O Sistema de Registro de Precos podera ser utilizado nas hipdteses de contratacao
direta por inexigibilidade, nos termos da regulamenta¢ao municipal aplicavel, no que couber.

§ 22 - Aplicam-se, no que couber, as regras dos artigos 82 a 86, da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, e, supletivamente, as regras constantes nos Decretos Municipais n2s 23.957, de
6 de fevereiro de 2004, 47.678, de 20 de julho de 2020 e 51.078, de 4 de julho de 2022, bem
como a legislacao que vier a altera-los ou substitui-los.

§ 32 - Quando for realizada contratacdao pelo Sistema de Registro de Precos, caberd a
Diretoria demandante entrar em contato com potenciais entidades interessadas em
participar do procedimento, a fim de compor o quantitativo, o que deverd constar nos autos
do processo.

Art. 31. Apds a homologacdo do procedimento, o registro de precos observara, entre outras,
as seguintes condicdes:

| = sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro das licitantes que aceitarem
cotar os bens, obras ou servicos com precos iguais aos da licitante vencedora, na sequéncia
da classificacdo do certame, observadas as questdes indicadas no §12 deste artigo;

Il = a ordem de classificacdo das licitantes registradas na ata devera ser respeitada nas
contratacgdes.

§ 12 - O registro a que se refere o inciso | do caput deste artigo tem por objetivo a formacgao
de cadastro de reserva, no caso do mais bem colocado da ata vir a ser excluido, nas seguintes
hipoteses:
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| - ndo assinar o contrato no prazo estabelecido pela IMPRENSA DA CIDADE, sem justificativa
aceitavel;

Il - em qualquer das hipdteses de inexecuc¢ao total ou parcial do contrato;

lll - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem justificativa aceitavel;

IV - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, apds revisao pela IMPRENSA DA CIDADE, na
hipdtese daquele se tornar superior aos praticados no mercado;

V - sofrer a sanc¢ao de inidoneidade aplicada pelo Municipio do Rio de Janeiro;

VI - ndo aceitar o prego revisado pela IMPRENSA DA CIDADE, na hipétese em que o prego de
mercado se tornar superior ao preco registrado e for entregue requerimento de revisao pelo
interessado.

§ 22 - Caso haja mais de uma licitante na situacao de que trata o inciso | do caput deste
artigo, serao classificadas segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

§ 32 - A habilitacao dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva, a que se refere o
inciso | do caput deste artigo, sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo de
fornecedor remanescente.

§ 42 - A recusa do adjudicatdrio em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital,
permitird a convocacado das licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou
servicos com precos iguais aos da licitante vencedora, seguindo a ordem de classificacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em lei e no edital da licitacado.
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§ 52 - Durante a validade da Ata de Registro de Precos, presume-se a vantajosidade e
economicidade dos precos.

§ 62 - Serdo registrados na ata de registro de pregos, nesta ordem:

| — os pregos e quantitativos da licitante mais bem classificada durante a etapa competitiva; e

Il - os precos e quantitativos das licitantes que tiverem aceitado cotar seus bens ou servigcos
em valor igual ao do concorrente mais bem classificado, na forma de anexo a ata de registro
de precos.

Art. 32. Os precos registrados poderao ser revistos em razao de for¢ca maior, caso fortuito ou
fato do principe, ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que acarretem modificacdo significativa e suficiente a alterar o custo de
fornecimento dos bens ou da contratacdo dos servicos, elevando os precos de mercado, de
forma a inviabilizar a execugdo tal como pactuada, cabendo ao 6rgao gerenciador realizar as
negociagdes necessarias junto aos beneficiarios do registro de precos.

§ 12 - Quando o prego inicialmente registrado, nos termos do caput deste artigo, por motivos
imprevistos, se tornar superior ao preco praticado no mercado, o 6rgao gerenciador devera:

I - convocar os fornecedores ou prestadores de servico registrados, obedecida a ordem de
classificacdo, com vistas a negociar a reducao dos precos e sua adequacdo aos praticados
pelo mercado;

Il - frustrada a negociacdo, os fornecedores ou prestadores de servigo beneficidrios do
registro serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagdo de penalidades
administrativas;
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lll - frustrada a negociacao, convocar os demais fornecedores ou prestadores de servico, na
ordem de classificacao obtida na licitagao, com vistas a igual oportunidade de negociagao.

§ 22 - Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente fundamentado, ndo puder cumprir o compromisso, o
Orgao gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢ao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade, se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores, caso haja cadastro de reserva, assegurando igual
oportunidade de negociagao.

§ 32 - Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao,
parcial ou integral, da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao
da contratacao mais vantajosa.

Art. 33. O contrato administrativo decorrente de registro de precos deve ser formalizado
dentro do prazo de validade da respectiva ata, sujeitando-se, a partir de entdo, a disciplina
deste Regulamento, em especial os artigos 131 e 133, no que se refere ao prazo de vigéncia e
eventuais prorrogacoes.

Art. 34. De forma antecedente a realizacdo de licitacdao ou contratacdo direta, a IMPRENSA
DA CIDADE devera verificar a possibilidade de contratar o objeto almejado por:

I — consumo de ata de registro de pregos vigente para o mesmo objeto e com condi¢des
mercadoldgicas e de logistica similares, sob o seu gerenciamento, sendo vedada a existéncia
simultanea de mais de um registro de precos para o mesmo objeto;
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Il = consumo de ata de registro de precos da qual seja participe de processo de contratagao
promovido por outra empresa publica ou sociedade de economia mista municipal;

lll - adesdo a ata de registro de precos gerenciada por outra empresa publica ou sociedade
de economia mista, ou 6rgao publico, caso a legislagdo municipal assim permita, e em
qualquer caso, desde que comprovada a economicidade na adesao.

Art. 35. Os processos de contratacao nos quais a IMPRENSA DA CIDADE figure como participe
de ata de registro de precos de outra entidade deverao ser instruidos com os seguintes
documentos:

I — manifestacdo de interesse na participacao da ata de registro de precos, aprovada pela
autoridade competente;

Il — estudo técnico preliminar da contratacao original, exceto nos casos de dispensa da sua
elaboracao;

lll - termo de referéncia e minuta de contrato da licitacdo ou contratacdo promovida pelo
orgao gerenciador;

IV — parecer juridico da contratacgao original;

V - ata de homologacao do certame relacionado ao objeto, no caso de licitacao, ou ato de
autorizo e ratifico, nos casos de inexigibilidade;

VI — ata de registro de precos assinada pela empresa contratada e pelo érgao gerenciador em
vigor;

VII — verificagdo da existéncia de crédito orgamentario em face as despesas do exercicio;
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VIII — autorizacdo da reserva do crédito orcamentario pela autoridade competente.

Paragrafo uUnico — Os autos deverdao ser remetidos para analise da Consultoria Juridica no
caso de nao ter sido emitido parecer juridico no bojo da contratagao original, ou no caso de
ser suscitada duvida juridica especifica.

Art. 36. A IMPRENSA DA CIDADE podera aderir a atas de outras empresas publicas ou
sociedades de economia mista de qualquer ente.

§ 12 - A autorizagao prevista no caput deste artigo também se aplica em relagdao a adesao as
atas da Administracdo Direta, fundagcdes e autarquias, desde que preenchidos os requisitos
previstos no Decreto Municipal n2 54.055, de 13 de marco de 2024.

§ 22 - Para aderir a ata de registro de precos de outro 6rgao ou entidade, a IMPRENSA DA
CIDADE devera cumprir os seguintes requisitos:

| — elaborar estudo técnico preliminar, contendo os requisitos previstos no artigo 68 deste
Regulamento, exceto nos casos em que sua elaboracao for facultada, conforme artigos 69 e
70 deste Regulamento;

Il = relacionar a necessidade da contratacao com o objeto registrado em ata;

lll - comprovar a vantagem da adesdo por meio da realizagdao de pesquisa de pregos que
demonstre a economicidade da adesao;

IV — providenciar a anuéncia da contratacdo pelo 6rgao gerenciador;
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V — manter as condicOes estabelecidas no edital, no contrato ou no termo de referéncia que
favorecam a IMPRENSA DA CIDADE;

VI - providenciar a aceitagao da contrata¢ao pelo fornecedor;

VII — verificacdo da existéncia de crédito orcamentario em face as despesas do exercicio;

VIl - autorizacao da reserva do crédito orcamentario pela autoridade competente;

IX - prazo de 90 (noventa) dias para se efetivar a aquisicao ou contratacao solicitada e aceita
pelo 6rgao gerenciador e o fornecedor ou prestador, observando-se o prazo de vigéncia da
ata;

X — celebragdo de contrato segundo a minuta-padrao da IMPRENSA DA CIDADE, contendo as
especificidades presentes neste Regulamento no caso de adesdo a ata de registro de precos
da Administracao Direta, autarquias ou fundacgdes.

§ 32 — Em sendo realizada adesdo a ata de registro de precos de outra empresa estatal, a
IMPRENSA DA CIDADE deverd adotar a minuta de contrato prevista no procedimento da
respectiva contratacao, elaborada pelo 6rgao gerenciador, se couber, devendo a area técnica
atestar que as condi¢des da minuta de contrato atendem aos interesses da IMPRENSA DA
CIDADE.

§ 42 - Caso seja necessaria a alteracdao de alguma condicdo estabelecida no termo de
referéncia e/ou no contrato do érgdo gerenciador, a fim de atender aos seus interesses, e
desde que seja mantido o valor da contratacao nos termos da ata de registro de pregos, a
IMPRENSA DA CIDADE devera solicitar a anuéncia especifica e expressa do fornecedor para as
modificaces almejadas, em meio escrito, que podem tratar do seguinte conteudo:



o
RIO

| = reduzir o prazo de entrega ou de execuc¢ao de etapa de servico, com consequente
alteracdo do cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

Il = local de entrega ou da execuc¢ao dos servicos;

Ill - dias da semana para realizar a entrega ou executar os servigos;

IV — normas de fiscalizacdo e gestdao da contratacao, para adequar a regulamentacgao
aplicavel a IMPRENSA DA CIDADE;

V - incluir disposicdao, nas contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, autorizando a IMPRENSA DA CIDADE a fazer o desconto nas faturas
e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicdes previdencidrias e do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico, quando estes ndao forem adimplidos pela contratada.

§ 52 - Para fins de cumprimento do disposto no paragrafo anterior, compete a area técnica
definir as alteracdes necessdrias, e a Geréncia de Licitagcdes e Contratos providenciar a
anuéncia do fornecedor.

§ 62 - Apds a anuéncia do fornecedor, nos termos do §42 deste artigo, a consolidacao das
modificacbes em relagdo ao conteido do termo de referéncia e/ou do contrato da
contratacdo origindria devera ser efetivada por meio de alteragdes nas cldusulas do contrato
a ser formalizado entre a IMPRENSA DA CIDADE e o fornecedor.

§ 72 - O cumprimento do requisito contido no inciso Ill do §22 deste artigo podera se dar com
a atestacao da atualidade do preco registrado na ata através da demonstracao de que a
pesquisa de precos do 6rgao gerenciador foi finalizada em até 6 (seis) meses da data desta
atestacdo, e desde que tenham sido utilizados os parametros de precos previstos no artigo 73
deste Regulamento.
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§ 82 - Os autos deverao ser remetidos para analise da Consultoria Juridica no caso de nao ter
sido emitido parecer juridico no bojo da contratacao original, em sendo suscitada duvida
juridica especifica, ou se o 6rgao gerenciador for 6rgao da Administracao Direta, autarquia ou
fundacao publica.

Art. 37. A participacao de outras entidades nas atas de registro de precos gerenciadas pela
IMPRENSA DA CIDADE esta condicionada ao registro do interesse na participacao pela
entidade junto a IMPRENSA DA CIDADE, informando a estimativa de contratagao, justificativa
da contratacao, os quantitativos previstos, local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratacdo, especificacdes técnicas ou projeto, sem a exclusao de outros requisitos previstos
na legislacdo aplicavel.

Paragrafo unico - Caso a entidade participante realize pesquisa de precos apds a assinatura
da ata de registro de precos e nela se identifiguem valores menores do que o registrado, a
IMPRENSA DA CIDADE devera ser comunicada formalmente, para fins de negociacao com o
fornecedor registrado e eventual altera¢ao do valor registrado.

Art. 38. A ades3ao de outras entidades nas atas de registro de pregos gerenciadas pela
IMPRENSA DA CIDADE estd condicionada a observancia dos seguintes requisitos, sem a
exclusdo de outros previstos na legislacao aplicavel:

| — o interessado ndo pode ter configurado como participe da ata para os itens que deseja
aderir;

Il - relagdo entre a necessidade da contratagao e o objeto registrado em ata;

lll - anuéncia da contratagao pela IMPRENSA DA CIDADE;

IV - aceitacao da contratacao pelo fornecedor;
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V - observancia do limite de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos de cada item
registrado na ata de registro de precos;

VI - realizagdo da adesao no prazo de vigéncia da ata de registro de precos.

§ 12 - O quantitativo decorrente das adesOes a ata de registro de precgos a que se refere este
artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado
na ata de registro de precos para a IMPRENSA DA CIDADE e drgaos participantes,
independentemente do nimero de entidades nao participantes que aderirem.

§ 22 - N3o serd concedida nova adesao a entidade que nao tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.

Art. 39. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de
precos gerenciadas pela IMPRENSA DA CIDADE poderao ser remanejadas entre as entidades
participantes e os 6rgaos e entidades nao participantes do registro de precos.

§ 12 - O remanejamento de que trata o caput somente sera feito:

| - de entidade participante para entidade participante; ou

Il - de entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

§ 22 - A IMPRENSA DA CIDADE, enquanto gerenciador da ata de registro de precos também
serd considerado participante para fins do remanejamento de que trata o caput deste artigo.

§ 32 - Na hipdtese de remanejamento de entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante, serao observados os limites previstos no artigo 38, inciso V, e §12, deste
Regulamento.
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§ 42 - Para fins do disposto no caput deste artigo, competirda a IMPRENSA DA CIDADE
autorizar o remanejamento solicitado, com a reducao do quantitativo inicialmente informado
pela entidade participante apds sua prévia anuéncia.

SEGCAO V - DO CREDENCIAMENTO

Art. 40. O credenciamento é o processo administrativo em que a IMPRENSA DA CIDADE
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados, podendo
ser usado nas seguintes hipdteses de contratacao:

| — paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a IMPRENSA DA CIDADE
a realizacdo de contratacOes simultaneas em condi¢des padronizadas;

Il — com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecao da contratada esta a cargo do
beneficiario direto da prestacao;

lll = em mercados fluidos: caso em que a flutuacao constante do valor da prestacao e das
condicOes de contratacao inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitacao.

Art. 41. O procedimento de credenciamento devera ser precedido de edital de Chamamento
Publico, que devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico, em sitio eletrénico
oficial, e atender ao seguinte:

I — na hipdtese do inciso |, do artigo 40 deste Regulamento, quando o objeto nao permitir a
contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios
objetivos de distribuicao da demanda e ordem de contrata¢ao dos credenciados, devendo ser
respeitada a rotatividade;
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Il - prever condi¢des padronizadas de contratacdo e, nas hipodteses dos incisos | e Il do artigo
40 deste Regulamento, devera ser definido o valor da contratacgao;

Il = na hipdtese do inciso Ill do artigo 40 deste Regulamento, a IMPRENSA DA CIDADE devera
registrar as cotacdes de mercado vigentes no momento da contrata¢ao, podendo o edital,
quando couber, fixar percentual minimo de desconto sobre o valor estimado da contratacao;

IV — serda permitida a subcontratacao a terceiros de parcelas nao relevantes do objeto
contratado, com autorizacao expressa da IMPRENSA DA CIDADE, observado o limite de até
30% (trinta por cento) do objeto;

V - sera admitida a denuncia por qualquer das partes, nos termos do edital;

VI - prever as condi¢des e prazos para pagamento, o objeto a ser contratado, o quantitativo
estimado, e o critério de reajustamento, quando cabivel;

VIl - deverao ser elencados os requisitos de habilitacdo da contratacao;

VIIl - estipulacdo do prazo de vigéncia do credenciamento, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados, sempre que o tipo de contratagdo assim
possibilitar;

IX - previsao de impugnacdo, pedido de esclarecimentos e recursos, nos mesmos termos
previstos no Capitulo IX deste Regulamento;

X - minuta de contrato ou instrumento equivalente;
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Xl - modelos de declaragdes, incluindo o requerimento de credenciamento pelo qual os
interessados manifestardo a indicacao de sua intengao de se credenciar para o fornecimento
dos bens ou para a prestacao dos servigos;

§ 12 - E possivel a IMPRENSA DA CIDADE aderir ao credenciamento realizado pela
Administracao direta ou por outro ente federativo, observados, no que couber, os mesmos
requisitos necessarios a adesao a ata de registro de precos.

§ 22 - A inscricao do interessado para o credenciamento mediante a apresentacao de
requerimento de participacdo implicard na aceitacao integral e irrestrita das condicdes
estabelecidas no edital.

§ 32 - O ato de credenciamento nao se confunde com as contratacdes que serao firmadas a
partir dele.

§ 42 - A existéncia de credenciado nao obrigara a IMPRENSA DA CIDADE a efetivar a
contratacao.

§ 52 - A fase preparatéria do credenciamento seguird as normas previstas no Capitulo VI
deste Regulamento, no que couber.

Art. 42. Para a apuracao do valor da contratacdo na hipdtese do inciso Ill do artigo 40 deste
Regulamento, deverd ser realizada pesquisa de mercado com base em tabelas vigentes
atualizadas ou precos decorrentes de regulacao de mercado, e na impossibilidade de
utilizacdo destes parametros, a pesquisa serd realizada em 5 (cinco) fontes diversas de precos
pesquisados na internet, observado o artigo 76 deste Regulamento, devendo ser justificada a
utilizacao da média, mediana, menor preco ou outro critério para sua apuragao.

§ 12 - Na impossibilidade de obtencdo das fontes de pesquisa nos termos do caput deste
artigo, poderdo ser utilizados precos de fornecedores, desde que nao estejam credenciados
no procedimento para o respectivo item, ou caberd a apresentacdao de justificativa pelo
responsdavel pela pesquisa, devendo ser endossada pela Autoridade Competente.
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§ 22 - Obtido o valor da contratacdo, devera ser providenciada a sua divulgacdo aos
credenciados que possam vir a ser contratados, segundo os critérios objetivos de distribuicao
indicados no edital, devendo ser realizada a contratagdo com o credenciado que nao
contestar o valor apresentado, e em obediéncia a ordem de classificacdao do credenciamento.

§ 32 - O credenciado que contestar o valor apresentado, nos termos do paragrafo anterior,
sera descredenciado pela IMPRENSA DA CIDADE, e ndo estara sujeito a aplicacdo de
penalidades pela recusa em assinar o contrato, se decorrente de contestacdo do preco da
contratacao.

§ 42 - Para a apuracao do valor de cada contratacdo derivada de um mesmo credenciamento,
nos termos deste artigo, a IMPRENSA DA CIDADE devera utilizar, preferencialmente, as
mesmas fontes de precos e critérios de estimativa, cabendo que seja justificada qualquer
alteracao pela equipe de pesquisa, que devera ser endossada pela Autoridade Competente.

Art. 43. O edital de Chamamento Publico sera divulgado e mantido a disposicao no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas, ou em sistema préprio da IMPRENSA DA CIDADE, de
modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados, devendo seu extrato
ser publicado no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico - Se houver alteracao nas regras, condicdes e minutas do edital, que alterem
sua substancia ou validade juridica, deverd ser providenciado novo credenciamento de todos
os interessados.

Art. 44. Para habilitacdo como credenciado, serao exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da contratacgao,
nos termos dos artigos 112 ao 115 deste Regulamento.

§ 12 - A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista,
previdenciaria, e econémico-financeira, desde que previsto no edital, podera ser substituida
por aquela mantida em registro cadastral utilizado pela IMPRENSA DA CIDADE.
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§ 22 - Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados em registro
cadastral utilizado pela IMPRENSA DA CIDADE serdao enviados na forma prevista no edital,
quando solicitado pelo agente da contratagao, até a conclusao da fase de habilitacao.

Art. 45. O interessado que atender aos requisitos de habilitacdao previstos no edital sera
credenciado, com a possibilidade de, no interesse da IMPRENSA DA CIDADE, ser convocado
para executar o objeto.

§ 12 - Apds a decisao sobre a habilitacdo, o interessado poderd, conforme definido em edital,
manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusao.

§ 22 - O interessado podera interpor recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data
de publicacao da decisao.

Art. 46. Ultimado o julgamento dos recursos ou decorrido o prazo para sua interposicao, a
autoridade competente homologard o resultado do chamamento publico e divulgara as
decisOes recursais proferidas e o resultado definitivo do credenciamento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas, se utilizado o Sistema de Contratacdes do Governo Federal, ou em
sistema proprio da IMPRENSA DA CIDADE, e no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 47. Durante a vigéncia do edital de Chamamento Publico, quando convocado para
execucdo do objeto, o credenciado devera comprovar que mantém todos os requisitos de
habilitacao exigidos no edital para fins de assinatura de contrato ou outro instrumento habil,
sob pena de descredenciamento.

Art. 48. A IMPRENSA DA CIDADE podera realizar o descredenciamento quando houver:

| - pedido formalizado pelo credenciado;
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Il - perda das condi¢des de habilitacao do credenciado;

lll - descumprimento injustificado do contrato pela contratada;

IV - recusa em assinar o contrato ou instrumento equivalente; e

V - sancdo de impedimento de licitar e contratar aplicada por esta empresa ou de declaracao
de inidoneidade aplicada pelo Municipio do Rio de Janeiro, superveniente ao
credenciamento.

§ 12 - O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndao desincumbird o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles decorrentes.

§ 22 - O pedido devera ser encaminhado pelo credenciado por meio de notificacdo a
IMPRENSA DA CIDADE solicitando o descredenciamento, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias da data de sua efetivacdo.

Art. 49. Os interessados, apds o envio da documentacao necessaria ao credenciamento,
estardo sujeitos as sancdes administrativas previstas na Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016, no edital, e neste Regulamento, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO V - DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 50. O processo de dispensa ou de inexigibilidade sera instruido com os seguintes
elementos:
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| - caracterizag¢ao da situacdao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for
0 caso;

Il - razdo da escolha do fornecedor ou executante;

Il - justificativa do preco.

Paragrafo unico — A justificativa do preco se dara, em regra, com base em pesquisa de
precos, observados os procedimentos relativos a Secdao IV do Capitulo VI, devendo ser
justificada a impossibilidade de cumprimento de qualquer requisito ali contido, facultada, se
nao houver outro meio, a comparacao da proposta apresentada com os precos de mercado
praticados pela futura contratada em outros contratos cujo objeto seja semelhante ao que se
pretende contratar.

Art. 51. As contratagdes diretas poderdo adotar a Dispensa Eletronica, realizada por meio do
Sistema de Contratacdes do Governo Federal, de acordo com as regras procedimentais
contidas no Decreto Rio n? 50.797, de 13 maio de 2022, ou aquele que o substituir, sem
prejuizo da observancia da normativa federal especifica.

§ 12 - E necessario que conste no aviso de dispensa eletrénica a fundamentacdo legal da
contratagdao, com base na Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 22 - Sera garantido o sigilo das propostas encaminhadas, inclusive em ambito interno, até o
horadrio limite para a sua apresentacgao.

§ 32 - O processo devera ser remetido para analise da Consultoria Juridica anteriormente ao
ato de homologagao e emissao do autorizo e ratifico da contratacao.

Art. 52. Apds a analise dos parametros de pesquisa de precos pela area técnica, a Geréncia de
Licitacdes e Contratos deve:
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| - regularizar a pesquisa, no caso de ressalvas da area técnica;

Il - atestar a economicidade da contratacao ou explicitar que o valor da menor proposta esta
acima do valor estimado da contratagao;

lll - acostar ao processo a documentacdo de habilitacdo do fornecedor, atestando sua
validade, completude e veracidade;

IV - inserir as minutas de edital e/ou contrato, justificando eventuais alteracGes realizadas na
minuta-padrdo aprovada pela Consultoria Juridica da IMPRENSA DA CIDADE, sendo o caso;

V - encaminhar os autos a Consultoria Juridica, para analise prévia da viabilidade juridica da
pretendida contratagao.

§ 12 - Cabe a area técnica verificar se a proposta de menor valor apresentada atende aos
requisitos do termo de referéncia/projeto basico, bem como analisar se os requisitos de
qualificacao técnica foram cumpridos, devendo a Geréncia de Licitacdes e Contratos verificar
o cumprimento dos demais requisitos de habilitacao.

§ 22 - O exame de que trata o inciso V do caput deste artigo é prévio a realizacdo da
contratacdo direta, podendo ser dispensado em razdo do valor, conforme incisos | e Il do
artigo 54 deste Regulamento.

§ 32 - Apds o parecer juridico, a Geréncia de Licitagdes e Contratos encaminhard o processo
administrativo a Autoridade Competente.

§ 42 - Cabe a Autoridade Competente atestar a vantajosidade da contratacdao por meio do ato
de autorizo, devendo constar no processo a devida motivagao.
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Art. 53. A Geréncia de Licitacdes e Contratos compete providenciar a assinatura do Contrato
pelas partes e testemunhas, a solicitacao para publicacao no site da IMPRENSA DA CIDADE,
bem como requerer a contratada a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial do Municipio
do Rio de Janeiro em até 20 (vinte) dias, contados da data da assinatura, dando ciéncia a Area
Demandante e a fiscalizagao.

§ 12 - A Geréncia de Licitagdes e Contratos poderd, de oficio ou mediante requerimento,
conceder a contratada isencdo total ou parcial do valor cobrado para a publicagdo do extrato
contratual no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, considerando-se o baixo valor da
contratagao.

§22 - A decisao que conceder a isencdo prevista no §12 deverda ser expressamente
fundamentada.

§32 - A hipdtese prevista no §12 nao configura renuncia de receita pela IMPRENSA DA
CIDADE.

SEGAO Il - DAS HIPOTESES DE DISPENSA

Art. 54. E dispensdvel o procedimento licitatdrio:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até RS 100.000,00 (cem mil reais), desde que
nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servicos de
mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienagdes, nos casos previstos em Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo
servico, compra ou alienagdao de maior vulto que possa ser realizado de uma sé vez;
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lll - quando ndo acudirem interessados a licita¢ao realizada visando a contratacdao do mesmo
objeto e aquela, justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a IMPRENSA DA
CIDADE, bem como para suas respectivas subsididrias, desde que mantidas as condicdes
preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais
competentes;

V - para a compra ou locagcao de imdvel destinado ao atendimento das finalidades precipuas
da IMPRENSA DA CIDADE, quando as necessidades de instalacdo e localizagdo condicionarem
a escolha do imével, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo
avaliacdo prévia;

VI - na contratacdao de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdao contratual, desde que atendida a ordem de classificacdao da
licitacdo anterior e aceitas as mesmas condicdes do contrato encerrado por rescisao ou
distrato, inclusive quanto ao prec¢o, devidamente corrigido;

VIl - na contratagao de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacao
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIII - para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutengdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;



o
RIO

IX - na contratagdo de associacao de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacao de servigcos ou fornecimento de mao de obra,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacao de concessionario, permissiondrio ou autorizatario para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico,
segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servico publico;

Xl - nas contratagdes entre a IMPRENSA DA CIDADE e eventual subsidiaria, para aquisicao ou
alienacao de bens e prestacdo ou obtencao de servicos, desde que os precos sejam
compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagao com a
atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

XIl - na contratacdo de coleta, processamento e comercializagao de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associagOes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupac¢do econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

Xlll - para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional, mediante
parecer de Comissao especialmente designada pelo Diretor-Presidente da IMPRENSA DA
CIDADE;

XIV - nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 32, 42, 52 e 20 da Lei
n2 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;

XV - em situagOes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagao
que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situagcao emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam ser
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concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos,
contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdao dos respectivos contratos,
observado o disposto no §22 do artigo 55 deste Regulamento;

XVI - na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administracao publica, inclusive
quando efetivada mediante permuta;

XVII - na doagao de bens modveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacao de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienagao;

XVIII - na compra e venda de agdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam
ou comercializem.

§ 12 - Os valores a que se referem os incisos | e |l deste artigo poderao ser alterados pelo
Conselho de Administracao da IMPRENSA DA CIDADE, a fim de refletir a variagao de custos ou
a atualizacdao monetadria, na forma regulamentada pelo Poder Executivo municipal.

§ 22 - O marco inicial para a atualizacdo dos valores de que trata o caput é a data de
publicacao deste Regulamento.

§ 32 - Apdbs a aprovacao pelo Conselho de Administracdo, os novos valores deverdo ser
publicados no Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro e divulgados no sitio eletrénico da
IMPRENSA DA CIDADE.

§ 42 - Os valores a que se referem os incisos | e Il do caput poderdao ser automaticamente
alterados pela edigao de Decreto Federal sobre dispensa de licitacdao pelo valor ou, sempre
que necessdrio, para refletir a variacdao de custos, pelo Conselho de Administracao da
IMPRENSA DA CIDADE, prevalecendo, para os fins previstos neste artigo, o que for deliberado
pelo referido Colegiado.
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§ 52 - E dispensavel a manifestacdo da Consultoria Juridica nas hipdteses previstas nos incisos
| e Il do caput deste artigo, mediante prévia aprovacao do Conselho de Administracao.

§ 62 - Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser
observados os seguintes requisitos:

| — avaliacdao prévia do bem, do seu estado de conservacdao e dos custos de adaptacdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e prazo de amortizacdo dos
investimentos;

Il — verificagao junto a Subsecretaria de Patrimonio Imobiliario da Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento quanto a disponibilidade de préprio municipal ou imdvel publico sob
a gestdo daquele Orgdo, que atendam ao objeto, conforme art. 22 do Decreto Municipal n?
8.511, de 14 de junho de 1989, e suas alteragdes;

lll = justificativas que demonstrem a singularidade do imdével a ser comprado ou locado pela
IMPRENSA DA CIDADE e que evidenciem vantagem em sua utilizacao.

§ 72 - Na hipdtese de nenhuma das licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso VI,
do caput deste artigo, a IMPRENSA DA CIDADE podera convocar as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢des ofertadas por estas,
desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados nos termos do instrumento
convocatorio.

§ 82 - A contratacao de qualquer entidade publica ou privada, com fulcro no inciso VIl do
caput deste artigo, dar-se-a justificada e exclusivamente quando o objeto da contratacao
estiver relacionado com atividades de pesquisa, ensino ou desenvolvimento institucional,
para as quais tenha sido criada a entidade contratada, vedada a contrata¢ao de pessoa fisica
com base nesse dispositivo e a subcontratagdo total ou do objeto principal, sendo requisitos
para a contratagdo direta:
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| - a previsdo estatutaria dos servicos;

Il - a notoriedade de atuacdao da entidade na area relacionada ao objeto do contrato,
reconhecida pelo autorizador ou ordenador de despesa, e

lll - 3 experiéncia demonstrada na drea de atuagao mediante atestados de fornecimentos
anteriores, no caso de Universidade, a contratacao devera ter sido aprovada pelo respectivo
Conselho Universitario ou Conselho Superior de Ensino e Pesquisa.

SECAO IIl - CONTRATACAO EMERGENCIAL

Art. 55. A emergéncia que da ensejo a dispensa de licitacdo, com base no artigo 54, inciso XV,
deste Regulamento serd valorada pelo administrador diante das especificidades do caso
concreto, observados, em especial, os principios da razoabilidade, da realidade, da
moralidade e da eficiéncia.

§ 12 - A emergéncia nao dispensara a responsabilizacdo de quem, por acao ou omissao, a
tenha dado causa, inclusive no tocante ao disposto na Lei n2 8.429, de 2 de junho de 1992, e
suas alteragdes posteriores.

§ 22 - A emergéncia decorrente da falta de planejamento, incuria ou desidia do agente
publico sera objeto de apuracao com vistas a identificacdo dos responsaveis e aplicacao das
sanc¢des cabiveis.

§ 32 - A contratagdo direta emergencial deve ser efetivada somente para a aquisigdao de bens,
servicos, inclusive de engenharia, e obras estritamente necessarios ao saneamento da
situacao emergencial, cabendo ao setor competente iniciar imediatamente o procedimento
licitatério, adotando as providéncias necessarias a nova contratacao.
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§ 42 - O prazo do contrato emergencial deve ser dimensionado considerando apenas o tempo
necessario para sanar a situacdo de urgéncia, limitado este a 180 (cento e oitenta) dias
corridos.

§ 52 - Se a situagcdao excepcional persistir ao final do contrato emergencial, podera ser
formalizada nova contratacdao com base no inciso XV do artigo 54 deste Regulamento, desde
que, justificadamente, ndao tenha sido possivel concluir a contratacao mediante a realizacao
da licitagdo mencionada no §32 deste artigo.

Art. 56. Os prazos maximos de cada etapa da fase interna nos processos de contratacao
direta por dispensa de licitacdo em razao de emergéncia poderdo ser estabelecidos em
periodos menores que aqueles conferidos para o procedimento de contratacao previsto no
Capitulo V deste Regulamento, conforme ato normativo préprio da Presidéncia.

SECAO IV - CONTRATACAO DISPENSADA POR OPORTUNIDADE DE NEGOCIOS

Art. 57. Sem prejuizo das hipdteses do artigo 54 deste Regulamento, a IMPRENSA DA CIDADE
é dispensada, nos termos do art. 28, §3°, da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016, da
observancia das regras de licitacdes nas seguintes situacdes:

| - comercializacdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, pela IMPRENSA DA CIDADE, de
produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas, justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo.

§ 12 - Compete a drea demandante, caso a caso, a avaliacdo e demonstracao da oportunidade
de negdcio, com a apresentacao da justificativa a respeito da escolha da contratada, devendo
a instrucdo para a contratacdo conter ainda, sempre que possivel, demonstracdo da
vantagem comercial para a IMPRENSA DA CIDADE, comprovacdao de que a contratada
escolhida apresenta condicdes que demonstram sua superioridade em relagdo as demais
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empresas que atuam naquele mercado, a proje¢ao de investimentos, os custos de
investimentos e de operacao, a estimativa de receitas e as metas a serem alcanc¢adas.

§ 22 - Compete a area demandante, ao demonstrar a vantagem comercial da pretendida
contratacdo direta, apresentar a avaliagao econdmico-financeira da oportunidade de negdcio.

§ 32 - A contratacdao direta a que se refere o inciso Il do caput deste artigo podera ser
precedida da analise de propostas do mercado fornecedor analisado, a fim de que sejam
evidenciadas as caracteristicas particulares, vinculadas as oportunidades de negodcio, que
embasarao a contratacao.

SEGCAO V - DA INEXIGIBILIDADE

Art. 58. E inexigivel o procedimento de licitagdo quando houver inviabilidade de competicéo,
em especial:

| — para aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido
publica;

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou executivos;
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b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servicos de engenharia que se enquadrem na definicdo deste inciso.

IV — objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento.

§ 12 - Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a IMPRENSA DA CIDADE deverd
demonstrar a inviabilidade de competicao, mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declara¢ao do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que
o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, em papel timbrado, datado e assinado.

§ 22 - Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se empresario
exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro
documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representa¢ao, no Pais ou
em estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de



o
RIO

contratagao direta por inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a
evento ou local especifico.

§ 32 - Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notoéria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

§ 42 - Nas contratacdes com fundamento nos incisos |, Il e lll, do caput deste artigo, é vedada
a subcontratacao do objeto principal para empresas ou profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

Art. 59. Caberd a Geréncia de Licitagdes e Contratos verificar a idoneidade da documentacao
apresentada pela potencial contratada, encartando ao processo de inexigibilidade o Atestado
de Autenticidade, Validade e Completude da documentagao.

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 60. Os procedimentos de licitacdao tratados neste Regulamento observardao as seguintes
fases, nesta ordem:

| - fase interna;

Il - publicagao do instrumento convocatorio;

lll - apresentagao de propostas ou lances;
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IV - julgamento das propostas e negociagao;

V - habilitacao;

VI - recursal; e

VII - adjudicacao e homologacao.

§ 12 - A fase de que trata o inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato motivado,
anteceder as referidas nos incisos Il e IV, desde que expressamente previsto no instrumento
convocatoério.

§ 22 - As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a
utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessao publica ser registrada
em ata e gravada mediante utilizacao de recursos tecnolégicos de dudio e video, juntando-se
os respectivos registros aos autos do processo licitatdrio.

§ 32 - Desde que previsto no edital e mediante apresentacdo de justificativa, na fase a que se
refere o inciso IV do caput deste artigo, a IMPRENSA DA CIDADE poderd, em relagcao a
licitante provisoriamente vencedora, realizar analise e avaliacgdo da conformidade das
propostas, mediante avaliacdo de amostras, exame de conformidade ou prova de conceito,
entre outros testes e diligéncias de seu interesse, de modo a comprovar a aderéncia das
propostas as especificacdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 42 - Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, a IMPRENSA DA CIDADE podera
determinar, como condi¢ao de validade e eficacia, que as licitantes pratiquem seus atos em
formato eletrénico.
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§ 52 - Salvo no caso descrito no §12 deste artigo, o procedimento licitatério tera uma fase
recursal Unica, na qual serdao analisados os recursos referentes ao julgamento das propostas
ou lances e a habilitacdao do vencedor, observado o §32 do artigo 117 deste Regulamento.

Art. 61. E permitido 8 IMPRENSA DA CIDADE, de forma justificada e para garantir maior
eficiéncia nas contratagdes, utilizar as seguintes medidas:

I - limitar o nimero de item/lotes por licitante/proponente;

Il — inabilitar as licitantes/proponentes cuja disponibilidade financeira operacional se
apresente comprometida, por importar em diminuicao relevante da capacidade operativa,
considerando-se as obrigacdes por elas ja contratadas e ainda a executar, conforme previsto
em edital/termo de referéncia;

lll - estabelecer limite maximo para o numero de empresas consorciadas.

Paragrafo Unico - As hipdteses do caput deste artigo deverdao ser justificadas no estudo
técnico preliminar ou no processo de contrata¢ao, no caso de dispensa de elaboracao de
estudo técnico preliminar, além de contar com previsdao em edital.

Art. 62. Verificando-se indicios de monopdlio, a IMPRENSA DA CIDADE devera oficiar ao
Conselho Administrativo de Defesa Econdmica, juntando todas as provas pertinentes.

SEGAO Il - DA FASE INTERNA

Art. 63. A fase interna das contratacdes se inicia com a identificacdo da demanda e se
encerra:

I — com a publica¢ao do instrumento convocatoério, nos casos de licitagao;
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Il = com a publicagdo do aviso de dispensa eletrénica, em se tratando de dispensa de
licitagdo, na forma eletrdnica;

lll = com a publicacao, no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, de convocacgao
publica para a pesquisa de mercado com a disponibilizacao de acesso ao termo de referéncia
ou projeto basico da contratacao, ou de sua aprovagao, o que ocorrer primeiro, nos casos de
dispensa de licitacdo que nao estejam enquadrados no inciso Il.

Art. 64. O processo de contratagdo observard os seguintes atos, preferencialmente, nesta
sequéncia:

| - documento de formalizacdao da demanda;

Il - estudo técnico preliminar, quando for o caso;

lll - elaborag¢ao do mapa de riscos, quando for o caso;

IV - elaboracdo do termo de referéncia ou, quando for o caso, do projeto bdsico ou
anteprojeto de engenharia, e aprovacao pela autoridade competente;

V - autorizagdo da contratacao pelo ordenador de despesas para o inicio do procedimento;

VI - estimativa do valor, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memarias de
calculo dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a
IMPRENSA DA CIDADE optar, justificadamente, por preservar o seu sigilo até a conclusao da
licitagao;



o
RIO

VII - verificacdao dos recursos orcamentarios para fazer face a despesa, de adequagao
orcamentdria e financeira, da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101, de 4
de maio de 2000) e do Regime Fiscal do Municipio (Lei Municipal Complementar n? 235, de 3
de novembro de 2021), com autorizacdo de despesa e respectiva reserva orcamentaria;

VIII - elaboragdo de minutas de edital, contrato ou instrumentos congéneres;

IX - exame e aprovacao prévios das minutas de edital, contrato ou instrumentos congéneres
pela Consultoria Juridica;

X — ato de autorizo e ratifico, quando cabivel.

§ 12 - O ato de autorizacdo para o inicio do procedimento de contratacao, previsto no inciso V
do caput deste artigo, prescinde de publicacdo em Diario Oficial, e ndo se confunde, no caso
de dispensa de licitagdo, com a autorizacao para a contratacao sobre a qual incide o ato de
ratifico.

§ 22 - Em processos licitatérios recorrentes, que tratem de objetos e procedimentos
idénticos, a exemplo de compras reiteradas de insumos graficos, ou republicacdo de edital
por motivo de licitacdo deserta e/ou fracassada, dispensa-se a manifestacdo prévia da
Consultoria Juridica, prevista no inciso IX do caput deste artigo, sobre as minutas de editais,
contratos ou instrumentos congéneres, desde que haja Parecer Juridico Referencial vigente a
ser observado.

§ 32 - Consideram-se vigentes, para os fins descritos no paragrafo anterior, os Pareceres
Juridicos referenciais emitidos em até 12 (doze) meses.

§ 42 - Serdo dispensados o exame e a aprovag¢ao das minutas de edital, contrato ou
instrumentos congéneres pela Consultoria Juridica nas hipdteses de dispensa de licitacdo em
razdo de valor e de contratacdes para o fornecimento de servicos essenciais prestadas por
concessiondria de servico publico de forma monopolistica, condicionado este ultimo ao
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cumprimento dos requisitos previamente aprovados pela Consultoria Juridica em Parecer
Referencial.

Art. 65. O aviso com o resumo do edital da licitacdo, o extrato do contrato e aditivos dele
decorrentes deverdo ser publicados no Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, no sitio
eletronico da IMPRENSA DA CIDADE, ou no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, se
utilizado o Sistema de Contrata¢des do Governo Federal.

§ 12 - Quando utilizado o Sistema de Contratacdes do Governo Federal, por razdes de
compatibilidade, ou realizada licitacao na modalidade pregao eletrénico, serdao observados os
seguintes prazos minimos para a apresentacdo de propostas ou lances, contados a partir da
divulgacdao do instrumento convocatério no Portal Nacional de Contratacdes Publicas ou
outro sistema operacional utilizado pela IMPRENSA DA CIDADE:

| - para aquisicdao de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor pre¢co ou o maior
desconto;

b) 15 (quinze) dias Uteis, nas demais hipodteses.

Il - para contratagao de obras e servigos:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o
maior desconto, no caso de servigcos comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco
ou de maior desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servicos especiais de
engenharia;
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c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execuc¢do for de contratacdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execucdo for o de contratacdo semi-
integrada, nas hipdteses nao abrangidas nos incisos “a”, “b” e “c” deste inciso;

lll - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15 (quinze) dias
Uteis;

IV - para licitacdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e preco ou de melhor
técnica ou conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

§ 22 - Quando for utilizado outro sistema informatizado que possibilite a alteracdo dos prazos
de divulgacao do edital, para as licitacdes que nao sejam pela modalidade pregao eletronico,
deverdo ser observados os prazos minimos previstos no art. 39 da Lei n? 13.303, de 30 de
junho de 2016, quais sejam:

| - para aquisicao de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o
maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipdteses;

Il - para contratagao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o
maior desconto;
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b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipdteses;

lll - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacgdo em que se adote como critério
de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinac¢ao de técnica e preco, bem como para
licitacdo em que haja contratacao semi-integrada ou integrada.

§ 32 - No caso da inversao de fases, os prazos minimos citados nos §§12 e 22 deste artigo
devem ser utilizados como referéncia para a entrega das propostas e dos documentos de
habilitacao.

§ 42 - As modificagcdes promovidas no instrumento convocatdrio serao objeto de divulgacao
nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragao
nao afetar a preparacgao das propostas.

§ 52 - Para as alteracdes promovidas que ndao afetem as propostas poderao ser aproveitados
os atos processuais, inclusive a pesquisa de precos caso esteja dentro da validade.

§ 62 - A IMPRENSA DA CIDADE podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias
Uteis da abertura do certame, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma
eletrbénica, sobre licitacdo que pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de informacdes
pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar, se elaborado, e elementos do edital de
licitacdo, com possibilidade de manifestacdo de todos os interessados.

§ 72 - AIMPRENSA DA CIDADE também podera submeter a licitacdo a prévia consulta publica,
mediante a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados, para a formulacao de
sugestdes no prazo fixado.

Art. 66. O objeto da contratacao deve ser dividido em tantas parcelas quantas se
comprovarem técnica e economicamente vidveis, priorizando-se a admissao da adjudicacao
por item ou lote, e nao por preco global, levando-se em consideracdo o melhor
aproveitamento das potencialidades do mercado e a possivel ampliacdo da competitividade
do certame, sem prejuizo do disposto no artigo 61 deste Regulamento.
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§ 12 - As exigéncias de habilitacao devem se adequar a essa divisibilidade.

§ 22 - O objetivo da divisdao do objeto é propiciar a ampla participacdao de licitantes que,
embora nao dispondo de capacidade para a execug¢ao, fornecimento ou aquisicdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagao a itens ou unidades autbnomas, de forma
vantajosa para a IMPRENSA DA CIDADE.

§ 32 - O setor técnico sempre deverd apresentar justificativa expressa quando nao adotar o
parcelamento ou a adjudicagao por item, podendo tomar por base a economia de escala ou
questdes de compatibilidade técnica.

SECAO IIl - DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA, DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR, DO TERMO DE REFERENCIA E DO PROJETO BASICO

Art. 67. O Documento de Formalizacdo da Demanda devera conter minimamente os
seguintes requisitos:

I — dados do setor requisitante, contendo a indicacdo do setor e do responsavel pela
demanda, com niumero de matricula e e-mail;

Il = necessidade da demanda, com a apresentagao da situagao atual;

lll = unidades a serem atendidas com a contratacgao;

IV - justificativa da contratacao;

V — descricdo de objeto, de forma objetiva, contendo as especificacdes técnicas minimas
necessarias ao atendimento da necessidade;
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VI — quantitativo do objeto, juntamente com a memdria de cdlculo que o embasa, se couber.

§ 12 - Os modelos padronizados dos documentos de formalizacao da demanda serao editados
por ato da Presidéncia da IMPRENSA DA CIDADE.

§ 22 - Ato da Presidéncia podera regulamentar a formagdo da Equipe de Planejamento da
Contratacdo, que sera responsavel pela elaboragdao dos documentos preparatérios da
demanda, definindo competéncias e delimitacdo de responsabilidades entre os seus
integrantes.

Art. 68. O estudo técnico preliminar devera observar os seguintes requisitos:

| - descricdo da necessidade da contratacdao, considerando o problema a ser resolvido e os
resultados pretendidos, sob a perspectiva do interesse publico;

Il - requisitos da contratacao;

lll = levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e/ou econdémica da escolha do tipo de solucdo a contratar;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memérias de calculo
e dos documentos que lhes dao suporte;

V - descri¢ao da solugao como um todo;

VI - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;
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VII - providéncias a serem adotadas pela IMPRENSA DA CIDADE previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a eventual necessidade de capacitacao de servidores ou de
empregados para fiscalizacao e gestao contratual;

VIl - indicagdo das contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, tais como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, e nivel de consumo
energético;

X - posicionamento conclusivo sobre a adequac¢ao da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 - O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos
I, 11, IV, VI e X do caput deste artigo e, quando ndao contemplar os demais elementos previstos
no referido dispositivo, apresentar as devidas justificativas.

§ 22 - Os modelos padronizados dos estudos técnicos preliminares serdao editados por ato da
Presidéncia da IMPRENSA DA CIDADE.

Art. 69. Sera facultativa a realizacdo de estudo técnico preliminar para aquisicdo de bens
quando esta for a Unica solucao disponivel no mercado para atender a necessidade da
IMPRENSA DA CIDADE, incluindo-se:

I — aquisicdo de insumos graficos;

Il — aquisicdo de pecas para a manutenc¢ao do maquinario do parque grafico;

lll — aquisicao de impressoras e congéneres;
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IV — aquisicao de equipamentos de protecao individual;

V —aquisicao de uniformes;

VI - aquisicao de itens de almoxarifado; e

VIl — bens moveis de uso comum.

§ 12 - N3o realizado o estudo técnico preliminar nos termos do caput deste artigo, devera
constar do termo de referéncia e/ou em documento anexo ao processo da contratacdo, os
requisitos previstos nos incisos IV, VI, VII, VIII, e IX do caput do artigo 68 deste Regulamento.

§ 22 - A hipdtese prevista no caput deste artigo ndo se aplica a aquisicao de bens ou itens de
Tecnologia da Informagcao ou Comunicagao, para a qual se exige a realizacdo de estudo
técnico preliminar.

Art. 70. E facultada a elaboracdo do estudo técnico preliminar para as contratacdes
fundamentadas no art. 29, incisos |, I, lll, IV, VI e XV, da Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016.

§ 12 - N3o realizado o Estudo Técnico Preliminar para contratacdes diretas emergenciais, nos
termos do caput deste artigo, devera constar do termo de referéncia/projeto basico e/ou em
documento anexo ao processo da contratagao, os requisitos previstos nos incisos IV, VI, e IX
do caput do art. 68 deste Regulamento.

§ 22 - N3o realizado o estudo técnico preliminar para contratagdes diretas em razao do valor,
nos termos do caput deste artigo, devera constar do termo de referéncia/projeto basico e/ou
em documento anexo ao processo da contratagao, os requisitos previstos nos incisos IV, VI,
VIl e IX do caput do artigo 68 deste Regulamento.
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Art. 71. O termo de referéncia ou projeto basico devera ser elaborado preferencialmente por
técnico com qualificacdo profissional relacionada as especificidades do objeto a ser
contratado, e submetido a aprovacao da Chefia competente.

§ 12 - Quando elaborado em conjunto por mais de um setor técnico da IMPRENSA DA
CIDADE, o termo de referéncia ou projeto basico devera ser assinado por todos os
responsaveis por sua elaboracao, vedada a alteracao unilateral dos referidos documentos.

§ 22 - Na hipodtese do §12 deste artigo, o termo de referéncia ou projeto basico dependera da
aprovacao das Chefias de todos os setores envolvidos.

§ 32 - O Termo de Referéncia devera ser rubricado e assinado pelo ordenador de despesas da
IMPRENSA DA CIDADE ou por seu substituto, bem como devera ser disponibilizado em seu
sitio eletronico e ter o seu extrato publicado no Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro,
ap6s a manifestacao da Consultoria Juridica.

Art. 72. O termo de referéncia/projeto basico deverd conter, sem prejuizo de outros
elementos que se fagam eventualmente necessarios:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - definicdo do objeto contratual, juntamente com a apresentacao dos Cddigos SIGMA e BR,
este ultimo caso utilizado o Sistema de Contrata¢cdes do Governo Federal, e dos métodos
para a sua execucdo, vedadas especificacdes excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, que
limitem ou frustrem a competicao ou a realizacdo do certame;

lll - quantitativo a ser contratado, acompanhado da unidade de medida do objeto;

IV - cronograma fisico-financeiro, se necessario;
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V - critérios de recebimento provisério e definitivo do objeto;

VI - deveres da contratada e do contratante;

VII - relagcdo dos documentos essenciais a verificacdo da qualificacdo técnica e econdémico-
financeira e as condi¢des para a assinatura do contrato, se necessario;

VIII - prazo de vigéncia da contratacao, tratando da possibilidade ou ndao de sua prorrogacao;

IX - matriz de riscos, se necessaria;

X — garantia contratual, se cabivel, nos termos no disposto nos artigos 211 a 216 deste
Regulamento;

Xl - sang0es previstas de forma objetiva, suficiente e clara;

XIl - critérios de pagamento;

Xlll - permissdao ou ndo de contratacdo de consdrcios e cooperativas de trabalho, com a
devida justificativa;

XIV - acordo de nivel de servigos, no caso de contratacao de servicos, inclusive de engenharia
e obras;

XV - permissdo ou nao de subcontratagao, até o limite de 30% (trinta por cento) do objeto;
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XVI - critérios de sele¢ao do fornecedor;

XVIlI - definicdo quanto a utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos como fator de
otimizagao da gestao de compras;

XVIII - praticas de sustentabilidade, se aplicavel;

XIX - anexo da proposta, a ser preenchido pelo mercado fornecedor;

XX — anexo de planilha de composicao de custos de mao de obra, a ser preenchido pelo
mercado fornecedor, se aplicavel.

§ 12 - A previsao do quantitativo poderd ser alterada até a data de publicacdao do edital,
desde de que devidamente motivada nos autos, especialmente quanto a atualidade da
pesquisa de precos anteriormente realizada e a manutencdo da compatibilidade dos valores
estimados com as condicdes efetivamente praticadas pelo mercado.

§ 22 - Na hipdtese prevista no §19, sera dispensada a realizacdo de nova pesquisa de precos,
se a mudanca do quantitativo se limitar a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto, para
insumos de caracteristicas comuns, dentro de um periodo de 180 (cento e oitenta) dias da
realizacdao da pesquisa anterior.

§ 32 - Verificado interesse na alteracao do quantitativo apds a publicacao do edital, podera a
IMPRENSA DA CIDADE realizar a revogacao do instrumento editalicio, facultando-se o
aproveitamento dos atos realizados na instrug¢ao processual, naquilo que possivel.

§ 42 - Para obras e servicos de engenharia, o projeto basico devera conter ainda, naquilo que
Ihe for aplicavel:
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I - desenvolvimento da solugao escolhida, de forma a fornecer visao global da obra e a
identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulacdao ou de variantes durante as fases de elaboragao do projeto
executivo e de realizagao das obras e montagem;

lll - identificacao dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar
a obra, bem como suas especificacdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucgao;

IV - informacdes que possibilitem o estudo e a dedug¢ao de métodos construtivos, instalagdes
provisdrias e condi¢cdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a

sua execugao;

V - subsidios para montagem do plano de licitacao e gestao da obra, compreendendo a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdao e outros dados
necessarios em cada caso.

§ 52 - No caso de contratacdo integrada, na forma do art. 42, inciso VI, da Lei n2 13.303, de 30
de junho de 2016, devera ser elaborado anteprojeto de engenharia, que contera, no que
couber, os elementos do artigo 72 deste Regulamento, e naquilo que for aplicavel:

| - demonstracao e justificativa do programa de necessidades, visdao global dos investimentos
e definicdes relacionadas ao nivel de servico desejado;

Il - condig¢Oes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;

lll - estética do projeto arquitetonico;
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IV - parametros de adequacgao ao interesse publico, a economia na utilizagao, a facilidade na
execuc¢ao, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

V - concepgao da obra ou do servico de engenharia;

VI - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao adotada;

VII - levantamento topografico e cadastral;

VIII - pareceres de sondagem;

IX - memorial descritivo dos elementos da edificacdao, dos componentes construtivos e dos
materiais de construcao, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratacgao.

§ 62 - O termo de referéncia podera prever, na hipétese de procedimento de compras, o
escalonamento decrescente do valor a ser pago, correspondente ao periodo do atraso na
entrega dos bens adjudicados a contratada, considerando o decréscimo correspondente ao
custo do frete.

§ 72 - Os modelos padronizados dos termos de referéncia e dos projetos basicos serao
editados por ato da Presidéncia da IMPRENSA DA CIDADE.

SECAO IV - DA PESQUISA DE PRECOS

SUBSECAO | — DA REGRA GERAL

Art. 73. No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratacdao de servicos em geral,
bem como nas contratacdes diretas, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco, mediante ampla pesquisa de mercado com, no minimo, 3 (trés) fontes distintas de
precos.
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§ 12 - As propostas recebidas do mercado fornecedor serdo contabilizadas como uma unica
fonte de pesquisa.

§ 22 - As fontes oficiais de pesquisa devem ser priorizadas.

§ 32 - Quando nao for possivel obter o minimo de 3 (trés) fontes distintas, devera constar no
processo todo o esforgo realizado pela equipe de pesquisa, devendo ser indicado nos autos
cada fonte consultada, bem como, analise critica dos valores encontrados, inclusive com
eventual negociacdo realizada com o pretendido fornecedor/executor.

§ 42 - Para obter o minimo de 3 (trés) precos distintos, podem ser utilizados os seguintes
parametros, utilizados de forma combinada ou nao:

I - tabelas de precos referenciais vigentes no momento da pesquisa de precos,
preferencialmente aprovadas pelo Municipio do Rio de Janeiro, ou por outro entre
federativo, como as tabelas SCO-RIO e SIGTAP;

Il - dados mais recentes de pesquisa publicada em midia especializada de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, ou em sistema proprio ou utilizado pela IMPRENSA DA
CIDADE para gestao integrada de cadastro de fornecedores;

lll - pregos constantes no Sistema de Precos Maximo e Minimos, ou outro que vier a substitui-
lo, de contratacdes em execuc¢ao ou concluidas no periodo de até 12 (doze) meses anteriores
a data da finalizacdo da pesquisa de precos;

IV - contratagdes similares feitas pela Administracao Publica, inclusive mediante Sistema de
Registro de Precos, disponiveis em fontes oficiais, tais como E-compras, SIGA, Portal Nacional
de Contratagdes Publicas, ou programas e sistemas especializados, publicos ou privados,
como o Painel de Pregos e Banco de Pregos, em execug¢ao ou concluidas no periodo de até 12
(doze) meses anteriores a data da finalizagcdo da pesquisa de precos;
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V - base nacional ou municipal de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 12 (doze) meses anteriores a data da finalizacao da
pesquisa de pregos;

VI - sitios eletronicos, desde que a pesquisa contenha comprovacao da pagina da rede
mundial de computadores consultada, a hora e data de acesso, que deve anteceder, no
maximo, 30 (trinta) dias a data de finalizacdo da pesquisa de precos; e

VIl - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacao formal de cotacdo, desde que as
propostas estejam dentro do prazo de validade na data da finalizacdo da pesquisa de precos;

VIII - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos, em execu¢ao ou concluidas no
periodo de até 12 (doze) meses anteriores a data da finalizacdo da pesquisa de precos.

§ 52 - A estimativa do valor da contratacdo serd realizada mediante consulta as fontes
diversificadas de pesquisa que sejam capazes de representar a realidade do mercado, ndo se
limitando aquelas mencionadas no § 49, inciso VII, deste artigo.

§ 62 - Poderao ser utilizados para a estimativa do valor da contratacao outros parametros de
pesquisa, desde que nao tenham sido encontrados precos pelos parametros previstos no §42
deste artigo.

§ 72 - Para a apuragao do preco estimado nas contratagdes diretas, nos termos do art. 41,
inciso Ill, do Decreto Municipal n2 44.698, de 29 de junho de 2018, necessariamente deverd
ser observada a consulta nas seguintes fontes:

| - tabelas de pregos vigentes no ambito do Municipio do Rio de Janeiro;
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Il - atas de registro de precos vigentes no ambito do Municipio do Rio de Janeiro;

lll - sistema de pregcos maximos e minimos, mantido pela Controladoria Geral do Municipio,
ou outro que vier a substitui-lo.

§ 82 - Os precgos dos parametros contidos nos incisos Il a V e VIII, do §42 deste artigo, deverao
ser atualizados, pelo indice setorial aplicavel ao objeto, ou na sua auséncia, pelo IPCA-E, para
a obtencdo de preco atual na composicdao do valor estimado da contratacdao, nos seguintes
termos:

| — para os pregos obtidos no parametro contido no inciso Il, a atualizagdo devera ocorrer a
partir da data da publicacdo da pesquisa;

Il - para os pregos obtidos nos parametros contidos nos incisos Ill, IV e VIII, a atualizagao
devera ocorrer a partir da data da apresentacdao da proposta da contratada, ou na sua
auséncia, a da contratacao; e

lll - para os precos obtidos no parametro contido no inciso V, a atualizacdao devera ocorrer a
partir da data de emissao da nota fiscal.

§ 92 - Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data da
finalizacdo da pesquisa de precos e a publicacdo do edital de licitacdo, e ultrapassado o
referido intervalo temporal, a pesquisa de precos devera ser reelaborada, podendo ser
aproveitados os prec¢os que respeitem o periodo de antecedéncia previstos nos incisos do §4¢
deste artigo, em relagao a nova pesquisa.

§ 10 - O valor estimado das licitagdes devera ser atualizado segundo o indice de corregao
monetdria aplicado ao objeto da contratacdo se ultrapassado mais de 30 (trinta) dias da data
de finalizacdo da pesquisa, ou novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, se for
0 caso, anteriormente a publicacdo do edital, para garantir a atualidade do preco.
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§ 11 - Considera-se a data de finalizacdo da pesquisa de precos aquela constante do Mapa de
Precos.

§ 12 - Para fins de justificar a vantajosidade e a conveniéncia administrativa na definicao do
preco estimado, seja qual for o método utilizado, sempre que possivel, deverdao ser
observadas e documentadas as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de
entrega, instalacdo e montagem do bem ou execugdao do servico, quantidade contratada,
formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o
caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execuc¢ao do
objeto.

§ 13 - Serdo utilizados, como métodos para obtencao do preco estimado, o menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, a média ou a mediana, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais parametros de que trata
o § 49 deste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 14 - A pesquisa de precos deverd, sempre que possivel, conter como um de seus
parametros, os precos praticados pela Administracdo Publica, justificando a impossibilidade
de seu uso quando ndao contemplados na pesquisa.

Art. 74. Nas contratacdes de prestacao de servicos com cessao de mao de obra exclusiva, a
realizacdo da pesquisa de precos por meio da utilizacdo dos parametros contidos no §4¢ do
artigo 73 deste Regulamento poderd ser substituida, quanto a remunera¢ao do funcionario
terceirizado e as rubricas com percentual definido em lei, pelo autopreenchimento da
planilha pela equipe de pesquisa.

§ 12 - O valor do salario dos funcionarios serd definido a partir do piso salarial da categoria,
conforme previsto em Convencado Coletiva de Trabalho Regional ou, no caso de sua auséncia,
em lei federal ou estadual do Rio de Janeiro, nos termos do art. 12 da Lei Complementar
Federal n2 103, de 14 de julho de 2000.
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§ 22 - Deverdo ser autopreenchidas as demais verbas remuneratorias e indenizatérias se
previstas como direito da categoria profissional em Convencao Coletiva de Trabalho Regional
ou na lei, nos patamares fixados, sendo vedada a previsao na planilha da verba indenizatdria
de participacdo nos lucros e resultados, ainda que previsto como direito da categoria
profissional em Convencdao Coletiva de Trabalho Regional, por se tratar de obrigacao
exclusiva do empregador.

§ 32 - Para as rubricas referentes ao lucro e aos custos indiretos, podera ser realizado o
autopreenchimento com base em estimativa pautada em estudos consolidados em
documento divulgado pelo Governo Federal, na plataforma Gov.br.

§ 42 - Os precos estimados para os servicos terceirizados com cessao de mao de obra
exclusiva e de natureza continua deverao ser apresentados através de proposta comercial,
preferencialmente acompanhadas de planilha de custos e formacdao de precos, conforme
modelo  disponibilizado no  portal E-ComprasRio, no endereco eletronico
http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br.

§ 52 - Especialmente nos casos de cotacdo de precos de servicos de vigilancia,
limpeza/conservacdo, copeiragem (copeira e gargom), ascensorista, recepcionista, telefonista
e outros de natureza similar, serd solicitada a planilha de custos e formacdo de precos da
empresa que apresentar a melhor proposta, devendo ter obrigatoriamente o fator K como
referéncia de preco unitdrio maximo aceitavel, na forma prevista no Anexo IV deste
Regulamento.

§ 62 - A pesquisa de precos, sempre que possivel, deverd ser realizada observando a
regionalizacdo, devendo ser orientada preferencialmente pelos valores praticados no Estado
e Municipio do Rio de Janeiro.

§ 72 - Em atendimento ao disposto no paragrafo anterior, quando se tratar de prestacdo de
servico com cessdo de mao de obra exclusiva, a utilizacdo de qualquer parametro, quando
proveniente de outro ente federado, fica condicionada a afericdo da equiparacdao com o piso
salarial regional vigente nesta municipalidade, a fim de que se resguarde a similaridade e a
comparabilidade entre as propostas.
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Art. 75. No caso da utilizacdo exclusiva dos parametros contidos nos incisos VI e VII, do §4¢2
do artigo 73 deste Regulamento, deve ser justificada a auséncia de precos oriundos dos
outros parametros, por meio de Relatério de Pesquisa de Precos indicando a tentativa de
consultar as fontes, com prova, data e modo de acesso, apontando inclusive as indisponiveis
e sem pregos registrados.

Paragrafo unico - Quando nao for possivel obter o minimo de 3 (trés) precos distintos, deverd
ser justificada a impossibilidade pela equipe de pesquisa, nos mesmos moldes do caput deste
artigo.

Art. 76. Na utilizacao dos parametros de precos extraidos de sitios eletronicos, nos termos do
inciso VI, do §49, do artigo 73 deste Regulamento, deverdo ser desconsiderados os precos
promocionais, descontos, provenientes de leildes ou quaisquer ofertas de vantagem nao
previstas em lei.

Paragrafo unico — No caso de compras, devera ser contabilizado, no valor estimado da
contratacdo, o preco do frete dos produtos extraido do sitio eletrénico consultado.

Art. 77. Na utilizacdo dos parametros de precos extraidos de consulta a fornecedores, nos
termos do inciso VII, do §42, do artigo 73 deste Regulamento, devem ser desconsideradas as
propostas de fornecedores que possuem situacao cadastral na Receita Federal diferente de
ativa e de fornecedores que ndo possuem a atividade econ6mica compativel com o objeto da
contratacao.

§ 12 — A analise da compatibilidade da atividade econdmica com o objeto a ser contratado
podera ser realizada pela verificagdao das atividades cadastradas na Classificacao Nacional de
Atividades Econ6micas apenas para fins de admissibilidade da proposta na pesquisa de
precos, sendo indispensavel a realizacdo da verificacdo das atividades indicadas no objeto
social para a fase de habilitacao.
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§ 22 - A solicitacdo de cotacgao junto a fornecedores devera ser efetivada por meio de oficio,
convocacgao publica realizada no sitio eletronico da IMPRENSA DA CIDADE ou no Diario Oficial
do Municipio do Rio de Janeiro, e-mail ou qualquer outro meio digital, com previsao de, no
minimo, 5 (cinco) dias Uteis para a entrega da proposta, conforme a complexidade do objeto,
sendo indicada a data, o horario limite e o e-mail para apresentacado de respostas.

§ 32 - Na consulta devera ser encaminhado ou disponibilizado o acesso ao termo de
referéncia/projeto basico da contratacdo.

§ 42 - A apresentacdao das propostas sera preferencialmente realizada por meio do
preenchimento de planilha disponibilizada pela IMPRENSA DA CIDADE no seu sitio eletronico.

§ 52 - Deverdao compor a proposta de precos apresentada pelo fornecedor:

| - identificacdo completa da pessoa juridica ou fisica (razao social, inscricdo no CNPJ ou CPF,
endereco fisico e eletrdnico e telefone);

Il - descricao do objeto, quantitativo, valor unitario e total;

Il - data de emissao;

IV - prazo de validade; e

V - nome completo e assinatura do representante responsavel pela proposta comercial.

Art. 78. Serdo utilizados como métodos para obtencdo do preco estimado, mediante
justificativa, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos,
devendo ser desconsiderados, mediante as devidas justificativas, os valores inconsistentes e
0s excessivamente baixos e elevados.
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§ 12 - Poderdo ser utilizados outros métodos, desde que devidamente justificado nos autos
pelo responsavel pela pesquisa de pregos.

§ 22 - Com base no tratamento de que trata o caput deste artigo, o prego estimado da
contratacdao podera ser obtido acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco, mediante
justificativa.

§ 32 - Para desconsideracao dos valores inconsistentes ou excessivamente baixos e elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 79. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdao ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execucao do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, observada a potencial economia de escala.

§ 12 - Para prestagao de servigos com cessao de mao de obra exclusiva, a pesquisa de pregos
deverd ser realizada observando a regionalizacdo, devendo a cotacdo ser obtida,
preferencialmente, a partir de valores praticados no Estado e Municipio do Rio de Janeiro.

§ 22 - A utilizacdo de preco proveniente de outro ente federado fica condicionada a afericao
da equiparacdo com o piso salarial regional vigente nesta Municipalidade, a fim de que se
resguarde a similaridade e a comparabilidade entre as propostas.

Art. 80. A consolidacdo da pesquisa de precos devera ser efetivada por meio de Mapa de
Precos, contendo:

| = descri¢ao do objeto;
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Il = unidade de medida do objeto;

lll = quantitativo a ser contratado;

IV — cddigo BR e/ou SIGMA, se for o caso;

V - fonte da pesquisa;

VI - data da realiza¢ao da pesquisa de cada preco coletado;

VIl - validade e/ou vigéncia da fonte consultada;

VIII - pregos unitario e global obtidos nos parametros consultados;

IX - precos unitario e global corrigidos, se for o caso;

X - valor estimado de cada item/lote da contratacdo, considerando o menor preco, média ou
mediana;

Xl - identificacao do responsavel pela pesquisa, contendo nome e matricula;

XIl - data de finalizagdo da pesquisa.

Art. 81. O Mapa de Precos devera ser acompanhado de Relatdrio de Pesquisa de Precos, que
deverd conter, minimamente, o seguinte:
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| - periodo de realizacao da pesquisa de precos de todos os itens da contratacao;

Il - indicagao das fontes pesquisadas;

lll - justificativa para ado¢dao de parametro ndo previsto no §42 do artigo 73 deste
Regulamento, se for o caso;

IV — justificativa para desconsiderar os valores inconsistentes, e excessivamente elevados ou
baixos, se for o caso;

V - indicacdo do indice de correcao aplicado, nos termos do §42 do artigo 73 deste
Regulamento, se for o caso;

VI — justificativa para a impossibilidade de obtencdo do minimo de 3 (trés) precos distintos,
nos termos do paragrafo Unico do artigo 75 deste Regulamento, se for o caso;

VII — justificativa para a utilizacdo exclusiva de precos oriundos de consulta direta com
fornecedores e de precos obtidos na internet, previstos nos incisos VI e VII, do §42 do artigo
73 deste Regulamento, nos moldes do caput do artigo 75;

VIl - relacdo de fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como
resposta a solicitacao;

IX — relacdo das propostas encaminhadas pelo mercado fornecedor que foram
desconsideradas na estimativa da contratacdo, com a respectiva justificativa;

X — justificativas pertinentes para a definicdo dos pregos no caso de autopreenchimento da
planilha da contratacgao.
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Paragrafo unico — O Mapa de Precos e o Relatério de Pesquisa de Precos serao
encaminhados a fim de que a Autoridade Competente escolha e justifique o método de
definicdo do valor estimado a ser utilizado.

Art. 82. A drea técnica da contratacao deverd elaborar parecer técnico, analisando se os
precos utilizados na composicao do valor estimado da contratacdo, e contidos no mapa de
precos, conferem com o objeto descrito no termo de referéncia, previamente a remessa dos
autos para a Consultoria Juridica.

Art. 83. Na elaboracdo do preco estimado para as contratacdes de obras e servicos de
engenharia, aplica-se, de forma direta, a tabela do Sistema de Custos para Obras e Servigos
de Engenharia.

§ 12 - Quando o item pesquisado ndo constar na tabela Sistema de Custos para Obras e
Servicos de Engenharia, deverd ser providenciada a criacao de novo item, em conformidade
com o Decreto Rio n? 15.307, de 29 de novembro de 1996, e o Decreto Rio n? 49.264, de 12
de agosto de 2021, e a legislacdo posterior, sem prejuizo do uso de outras planilhas
orcamentdrias ou tabelas referenciais de precos, obedecendo, preferencialmente, a seguinte
ordem:

I — SINAPI (Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil);

Il - EMOP (Empresa de Obras Publicas do Estado do Rio de Janeiro);

lll — outras tabelas referenciais dos setores de engenharia e de construcao;

§ 22 — Na hipdtese da pesquisa de precgos de itens para a contratacao de obras e servigos de
engenharia pelas tabelas referenciais ndao alcancar resultado, devera ser feita pesquisa de
precos nos termos dos artigos 73 a 82 deste Regulamento.
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Art. 84. Os precos propostos para contratacdes diretas por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo deverao ser negociados pelo setor de pesquisa, quando na realiza¢ao da pesquisa de
precos for verificada cotacao de valor inferior as propostas apresentadas.

Art. 85. O valor estimado das contratacOes realizadas pela IMPRENSA DA CIDADE sera
preferencialmente sigiloso, e divulgado apds a adjudicacdo do objeto ou homologacdo da
licitacdo para registro de precos, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes que serao utilizados para a elaboracao das propostas.

Paragrafo unico - Visando a obtencdo de preco mais vantajoso, sera conferida publicidade as
licitantes do valor estimado do objeto da licitacdo durante a fase de negociacdao de precos,
apos o término da fase de lances.

Art. 86. Mediante a apresentacdao de justificativa durante a fase preparatéria, poderd a
IMPRENSA DA CIDADE publicar o valor estimado da contratacdo no edital da licitacao.

§ 12 - Para a contratacao de obras e servicos de engenharia, nas hipdteses em que tabela de
referéncia oficial for utilizada para a elabora¢cao do orcamento estimado da contratacao, sua
divulgacao no edital é obrigatéria.

§ 22 - Quando adotado o critério de julgamento por maior desconto, o orcamento estimado
da contratacdo devera necessariamente constar do edital.

SUBSECAO Il - DA DIVULGACAO DO ORCAMENTO

Art. 87. O valor estimado do contrato a ser celebrado pela IMPRENSA DA CIDADE podera ser
divulgado apds a adjudicagao do objeto ou homologacao da licitagao para registro de precos,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboracdo das propostas.
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§ 12 - Sera facultado, mediante justificativa na fase preparatéria, conferir publicidade ao valor
estimado do objeto da licitacao durante a fase externa do procedimento licitatdrio.

§ 22 - No caso do caput, o orcamento previamente estimado para a contratacao serd tornado
publico apenas e imediatamente apds a adjudicacdao do objeto ou homologacao da licitacao
para registro de pregos, sem prejuizo da divulgacdo no instrumento convocatério do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessdrias para a elaboracao das
propostas.

§ 32 - Nas hipoteses em que orcamento de referéncia for utilizado como critério de
aceitabilidade das propostas, sua divulgacao no edital é obrigatdria.

§ 42 - A informacao relativa ao valor estimado do objeto da licitagcdo, ainda que tenha carater
sigiloso, sera disponibilizada a 6rgaos de controle externo e interno, devendo a IMPRENSA DA
CIDADE registrar em documento formal sua disponibilizacdo aos érgaos de controle, sempre
que solicitado.

SECAO V - DO EDITAL

SUBSEGAO | - DA REGRA GERAL PARA AS MODALIDADES LICITATORIAS

Art. 88. Competira a Geréncia de Licitacdes e Contratos a elaboracdao da minuta do edital, nos
termos da minuta-padrdao aprovada pela Consultoria Juridica da IMPRENSA DA CIDADE, que
devera conter, obrigatoriamente:

| — 0 nimero de ordem em série anual, o nome da IMPRENSA DA CIDADE, a indicacdo da
modalidade e tipo de procedimento, o regime de execucdo, mencdo de que serd regido por
este Regulamento e indicacdo do meio pelo qual ele poderd ser acessado;

Il = forma de execugdo da licitagdo, que devera ser, preferencialmente, eletronica, nos
termos do art. 51, §29, da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;
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lll - descricdo de seu objeto de forma sucinta e clara;

IV — detalhamento dos quantitativos e demais informagdes necessarias para a elaboracao das
propostas ou orgamento, quando for o caso;

V — exigéncia, quando for o caso e devidamente justificada, nos termos do artigo 47 da Lei n?
13.303, de 30 de junho de 2016, de:

a) marca ou modelo;

b) amostra;

c) certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacao.

VI - exigéncias de habilitacao, respeitados os parametros do artigo 58 da Lei n2 13.303, de 30
de junho de 2016, e dos artigos 112 a 116 deste Regulamento;

VIl - forma e prazo para apresentagao das propostas pelas licitantes, que ndo podera ser
inferior aos prazos previstos no §12 do artigo 65 deste Regulamento, quando utilizado o
Sistema de Contratagdes do Governo Federal e nos casos de utilizagao da modalidade pregao,
ou no §22 do referido artigo, se utilizado outro sistema que permita a alteracdo dos prazos;

VIII - local, dia e hora para o recebimento da proposta, bem como para o inicio da sessao
publica;

IX - critérios para julgamento, com disposi¢cdes claras e objetivas, e de desempate, nos
termos dos artigos 54 e 55 da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;
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X - instrugdes e normas para a apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
interposicao de recursos, conforme previsto no Capitulo X deste Regulamento;

Xl - prazo e condi¢des para assinatura do contrato ou instrumento equivalente, conforme
previsto no artigo 127 deste Regulamento, para execucdao do contrato e para entrega do
objeto da licitagao;

XIl - condi¢bes de recebimento provisério e definitivo do objeto da licitacdo, conforme
disposto no termo de referéncia;

Xlll - formas, condicdes e prazos para pagamento, bem como critério de reajuste e
repactuacao, quando for o caso;

XIV - exigéncia de garantias e seguros, incluindo o prazo minimo de garantia aceitavel dos
bens ou servigos, quando for o caso;

XV - sangdes para o caso de inadimplemento;

XVI - outras indicacdes especificas ou peculiaridades da licitacado.

§ 12 - A previsao da necessidade de apresentacao de amostra ou demonstragao do servico
deverd indicar prazo razodvel e compativel com a complexidade do objeto, e ser limitada a
licitante melhor classificada, convocando-se as subsequentes, na ordem de classificagdo, na
hipotese de nao entrega ou rejeicao do produto ou servico apresentado pela primeira
colocada.

§ 22 - Caso a Diretoria requisitante da contratagao entenda ser mais adequada a realizacao de
licitacdo na forma presencial, deverd apresentar nos autos do processo interno justificativa
suficiente.
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§ 32 - No caso de obras ou servicos de engenharia cotados por meio de tabelas referenciais
oficiais, o edital contera a exigéncia de que as licitantes apresentem, em suas propostas, as
composi¢des de custos unitarios e o detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES).

§ 42 - Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

| - termo de referéncia, anteprojeto de engenharia, projeto basico e/ou executivo, conforme
0 caso;

Il - minuta do contrato, quando couber, a ser firmado entre a IMPRENSA DA CIDADE e a
licitante vencedora;

lll - mapa de riscos, quando elaborado;

IV - declaracao de regularidade trabalhista;

V - declaragao relativa ao cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da
Constituicao Federal, conforme Decreto Municipal n? 23.445, de 25 de setembro 2003;

VI — declaragdes sobre inexisténcia dos impedimentos elencados no artigo 48 do Decreto
Municipal n? 44.698, de 29 de junho de 2018, e no artigo 29, paragrafo Unico, do Decreto
Municipal n2 19.381, de 12 de janeiro de 2001;

VIl — declaragdes de responsabilizagao civil e administrativa previstas no Decreto Municipal
n2 43.562, de 15 de agosto de 2017, e suas alteragdes posteriores.
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Art. 89. O edital para registro de pregos contera, adicionalmente aos itens previstos no artigo
88 deste Regulamento:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item
que poderad ser adquirida;

Il - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens, ou, no caso de
servicos, de unidades de medida;

lll - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotacdo varidvel em razao do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo.

IV - a possibilidade da licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitacdo, que serd o de menor preco ou o de maior desconto
sobre tabela de pregos praticada no mercado;

VI - as condi¢des para alteragao de precgos registrados;
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VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o
objeto em preco igual ao da licitante vencedora, assegurada a preferéncia de contratacao de
acordo com a ordem de classificacao;

VIII - a vedacgdo a participacao de entidade em mais de uma ata de registro de precos com o
mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia
de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

IX - as hipdteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias;

X - indicacao nominal das entidades participantes do respectivo registro de precos;

Xl — prazo de vigéncia da ata de registro de precos, que é de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso;

Xll - possibilidade de atualizacdo periddica dos precos registrados, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos;

Xlll - previsao do cancelamento do registro de precos por inidoneidade superveniente, ou
ainda, no caso de substancial altera¢ao das condi¢des do mercado;

XIV - minuta da ata de registro de pregos como anexo ao edital.

§ 12 - O edital poderda admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior desconto linear
sobre planilha orcamentdria ou tabela referencial de precos elaborada por 6rgdo ou entidade
de reconhecimento publico, desde que tecnicamente justificado.
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§ 22 - Para contratacao de obras e servicos de engenharia sera utilizado como critério de
julgamento, preferencialmente, o disposto nos artigos 100 e 102, inciso Il, deste
Regulamento.

§ 32 - O critério de julgamento de menor preco por lote ou global somente podera ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagao por item e for
evidenciada a sua vantagem técnica e econbmica, e o critério de aceitabilidade de precos
unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 42 - Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacao de servicos em locais
diferentes, é facultada a exigéncia de apresentacao de proposta diferenciada por regido, de
modo que sejam acrescidos aos precos os custos variaveis por regiao.

Art. 90. As minutas de editais de licitacdo deverao ser objeto de analise pela Consultoria
Juridica quanto a sua legalidade, ndo lhe competindo se imiscuir em questdes de ordem
técnica e econOmica.

Art. 91. A publicidade do edital sera efetivada no Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro
e por meio eletrénico, conforme artigo 65 deste Regulamento.

Art. 92. Em qualquer hipdtese, é possivel a alteracdo da previsdao do quantitativo, observado
o disposto nos §§12 a 32 do artigo 72 deste Regulamento.

Art. 93. A competéncia para assinar os editais de licitacao é do autorizador de despesa,
podendo essa atribuicao ser delegada apenas para os ordenadores de despesa.

Art. 94. Qualquer cidadao ou interessado em participar do certame podera protocolar pedido
de esclarecimento ou impugnacado ao edital em até 05 (cinco) dias uteis antes da data fixada
para a abertura do certame, devendo a IMPRENSA DA CIDADE julgar e responder a
impugnacao em até 03 (trés) dias uteis.
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§ 12 - A competéncia para julgar as impugnacdes ao edital € do agente da contratagao, que
podera contar com o auxilio da Diretoria requisitante para responder questdes de ordem
técnica, e da Consultoria Juridica, quando se tratar de questdes legais.

§ 22 - A impugnagao podera ter efeito suspensivo, dada a relevancia das possiveis
consequéncias, por decisdao fundamentada do agente da contratacao.

§ 32 — Se a impugnacao for julgada procedente, na hipdtese de ilegalidade insanavel, o
Diretor-Presidente da IMPRENSA DA CIDADE ou eventual delegatario podera anular a
licitacdo total ou parcialmente.

§ 42 - Na hipdtese de ilegalidades sandveis, serdao adotadas as providéncias cabiveis para a
corregao do ato, devendo a IMPRENSA DA CIDADE:

I - republicar o aviso da licitagao na forma do artigo 65 deste Regulamento;

Il - divulgar no seu sitio eletronico a decisdo referente a impugnacao, além do edital
retificado.

§ 52 - Se a impugnacao for julgada improcedente, a decisdo devera ser divulgada no sitio
eletrénico da IMPRENSA DA CIDADE e no painel eletronico de processamento do certame, em
se tratando de licitacdao na forma eletrénica, dando-se prosseguimento a licitacao.

SUBSEGAO Il - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE, EMPRESARIOS INDIVIDUAIS E COOPERATIVAS

Art. 95. As contratacdes de bens, servicos e obras destinadas exclusivamente a participacdo
de microempresas, empresas de pequeno porte, empresarios individuais e cooperativas
deverdao obedecer aos artigos 47 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006 e ao Decreto Municipal n2 31.349, de 12 de novembro 2009.
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§ 12 - Poderdo participar das licitagdes exclusivas previstas no caput as microempresas,
empresas de pequeno porte, empresarios individuais e cooperativas, na forma do art. 32 da
Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e do art. 34 da Lei n2 11.488, de 15 de
junho de 2007.

§ 22 - Para a aplicacdo da contratagao exclusiva de que tratam os artigos 48, inciso |, e 49,
incisos Il e lll, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e os artigos 62 e 92
do Decreto Municipal n? 31.349, de 12 de novembro 2009, os seguintes pressupostos
deverdo ser observados, cumulativamente, na fase interna dessas licitagdes:

I - valor estimado de cada item de contratacdo ndo superior a RS 80.000,00 (oitenta mil
reais);

Il - constatacdo de haver, pelo menos, 3 (trés) fornecedores, presumidamente competidores,
beneficidrios deste regime sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatoério;

lll - verificacdo da vantajosidade para a IMPRENSA DA CIDADE, que deve ser aferida pelo
valor estimado da contratagao, apurado pela pesquisa de precos;

IV - ndo representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

§ 32 - A verificacdo de que trata o inciso Il do §22 deste artigo podera ser realizada por meio
de consulta ao Banco de Precos, devendo o respectivo Relatério ser juntado aos autos do
processo de licitacao.

Art. 96. Em ndo sendo o caso da exclusividade prevista no art. 48, inciso I, da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, nas licitagdes para a aquisicao de bens
de natureza divisivel, deverd ser reservada cota de até 10% (dez por cento) do objeto, para a
contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
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Paragrafo unico - Para a aplicacdo do disposto no caput, deverao ser observados os
pressupostos contidos nos incisos Il a IV do §22 do artigo 95 deste Regulamento, cabendo a
area técnica atestar, ainda, que o objeto da contratacao se trata de bem de natureza divisivel.

Art. 97. Nao se aplica o tratamento diferenciado e simplificado previsto na Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, quando, por justificativa do setor competente, ficar
evidenciado que o resultado do tratamento sera incapaz de alcangar os objetivos fixados pelo
art. 12 do Decreto Municipal n? 31.349, de 12 de novembro de 2009.

SEGAO VI - DO JULGAMENTO

Art. 98. Nas modalidades de licitacao previstas neste Regulamento, sera observado, no que
couber, o seguinte:

| - realizacdo de sessao publica, preferencialmente por meio eletronico, nos termos definidos
pelo instrumento convocatério, para o recebimento das propostas, bem como da declara¢ao
informando que o proponente cumpre todos os requisitos da habilitacao;

Il - verificacao da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital, promovendo-
se a desclassificacao das propostas desconformes ou incompativeis;

lll - julgamento e classificacdo das propostas, de acordo com os critérios de avaliacao
constantes do edital;

IV — apreciacao da documentacgao relativa a habilitagdao do proponente cuja proposta tenha
sido classificada em primeiro lugar, conforme previsao editalicia;

V — decisdo final do Diretor-Presidente da IMPRENSA DA CIDADE ou autoridade delegataria
quanto a adjudicacdo e homologacdo do objeto.



RIO

§ 12 - A Geréncia de LicitacOes e Contratos poderd, mediante justificativa, determinar que o
edital do certame estabele¢a a ordem inversa de julgamento, apreciando-se os documentos
de habilitacao antes da andlise das propostas.

§ 22 - No caso da inversao das fases de habilitacdao e julgamento das propostas e negociacao,
deverdo ser encaminhados os documentos de habilitacao juntamente com a proposta.

§ 32 - E facultado ao agente da contratacdo, em qualquer das fases da licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cao do procedimento, vedada a
criacao de exigéncias ndo previstas no edital.

§ 42 - Ao Diretor-Presidente da IMPRENSA DA CIDADE é facultado delegar as atribuicdes
previstas no inciso V do caput deste artigo, sem necessidade de ratificacdao para cada ato,
assim como determinar, em carater excepcional, a realizacdao da diligéncia prevista no §32
deste artigo.

§ 52 - Para os efeitos do disposto no inciso IV deste artigo, admitir-se-4 o saneamento de
falhas, desde que, a critério do agente da contratacao, os elementos faltantes possam ser
apresentados no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis da correlata notificacao, prorrogdvel,
justificadamente, a critério da IMPRENSA DA CIDADE, sob pena de inabilitacio do
participante.

§ 62 - Na hipdtese de apresentacao de certiddes vencidas, a IMPRENSA DA CIDADE devera
exigir a apresentacdao de certidao valida e destinada a atestar condicdao de habilitacdo
preexistente a abertura do certame, a fim de averiguar a regularidade da licitante.

§ 72 - Os erros materiais irrelevantes serdao objeto de saneamento, mediante ato motivado
pelo agente da contratagao.
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§ 82 - Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem as exigéncias do edital e cujas
falhas nao possam ser sanadas no prazo de que trata o §52 deste artigo.

§ 92 - O desatendimento de exigéncias meramente formais que nao comprometam a afericao
da qualificacdao da licitante ou a compreensdo do conteudo de sua proposta ndao importara
seu afastamento da licitacdao ou a invalida¢ao do processo.

Art. 99. Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

I - menor preco ou maior desconto;

Il - melhor combinagao de técnica e preco;

Il - melhor técnica;

IV - maior oferta de preco; ou

V - maior retorno econémico.

§ 12 - Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatério e poderao ser combinados na hipdtese de parcelamento do objeto, verificada a
disponibilidade do sistema.

§ 22 - E vedada a utilizacdo de qualquer critério de julgamento que possa favorecer qualquer
proponente.

§ 32 - Ndo sera considerada para a classificagao da proposta qualquer oferta de vantagem
nao prevista no edital nem preco ou vantagem baseado nas ofertas dos demais proponentes.
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§ 42 - Na hipdtese de adogao dos critérios referidos nos incisos Il, Il e V do caput deste artigo,
o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos,
definidos no instrumento convocatodrio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 52 - N3o se admitira proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou
de valor zero, que afete a exequibilidade do objeto, assim considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrada a sua viabilidade através de documentagao que comprove que os
custos do insumo sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sdo compativeis com a execuc¢do do objeto do contrato, condicOes estas necessariamente
especificadas no instrumento convocatdrio do procedimento.

§ 62 - No exame do preco serdo consideradas todas as circunstancias de que resulte
vantagem para a IMPRENSA DA CIDADE.

§ 72 - Serado desclassificadas as propostas que ndao atenderem as exigéncias do instrumento
convocatoério, observadas as exce¢des previstas neste Regulamento.

SUBSECAO | - DO MENOR PREGCO OU MAIOR DESCONTO

Art. 100. E obrigatdria a adocdo do critério de julgamento pelo menor preco ou maior
desconto, quando adotada a modalidade pregao.

Paragrafo Unico - No caso de julgamento pelo maior desconto ou pelo menor preco, podera
ser definido um percentual para a remuneracao do contratado, como taxa de administracao.

Art. 101. Os critérios de julgamento pelo menor prego ou pelo maior desconto considerarao o
menor dispéndio para a IMPRENSA DA CIDADE, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no edital.
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Paragrafo unico - Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizagao,
reposicao, depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderao ser considerados
para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos no edital.

Art. 102. O critério de julgamento pelo maior desconto:

| - terda como referéncia o preco global fixado no edital, estendendo-se o desconto oferecido
nas propostas ou lances vencedores e eventuais termos aditivos;

Il - no caso de contratacdao de obras e servicos de engenharia cotados por meio de tabela
referencial, o desconto incidira de forma linear sobre a totalidade dos itens constantes do
orcamento estimado, que integrara o edital.

Paragrafo unico - Para as obras e os servigcos de engenharia, devera ser utilizado o Sistema de
Custas e Obras - SCO, nos termos do Decreto Rio n? 49.264, de 12 de agosto de 2021, e
eventuais alteragdes posteriores.

SUBSEGAO Il - DA MELHOR COMBINAGAO DE TECNICA E PRECO

Art. 103. Sera escolhido o critério de julgamento de melhor combinacao de técnica e preco
quando a ponderacdo entre a qualidade técnica e o preco das propostas for relevante aos fins
pretendidos pela IMPRENSA DA CIDADE.

Paragrafo Unico - O critério da “melhor combinagdo de técnica e prego” aplica-se as
contratagdes de bens e servigos de informatica e automacao.

Art. 104. No julgamento pelo critério de melhor combinacdo de técnica e prego devera ser
considerada a maior pontuacdo obtida a partir da ponderacdo das notas atribuidas aos
aspectos de técnica e de preco da proposta, segundo fatores objetivos definidos no edital.



RIO

§ 12 - O fator de ponderagcao mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).

§ 22 - Poderao ser utilizados os parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacao
das propostas técnicas.

§ 32 - O edital estabelecera pontuacdao minima para as propostas técnicas, cujo nao
atingimento implicara a desclassificacao da proposta.

§ 42 - A proposta técnica devera ser analisada antes da proposta de precos.

Art. 105. A avaliacao técnica das propostas deve ser motivada, especialmente no que tange a
aspectos subjetivos.

SUBSECAO Ill - DA MELHOR TECNICA

Art. 106. O critério de julgamento pela melhor técnica podera ser utilizado para a contratacao
de objetos complexos, que demandem avaliacdo eminentemente técnica, como projetos e
trabalhos de natureza técnica ou cientifica.

§ 12 - O critério de julgamento pela melhor técnica considerara exclusivamente as propostas
técnicas apresentadas pelas licitantes, de acordo com os critérios objetivos previamente
definidos no edital.

§ 22 - O edital definira o prémio ou a remuneragao que sera atribuida ao vencedor.

§ 32 - Poderado ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacado das
propostas nas licitagoes.
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§ 42 - O edital podera estabelecer pontuagao minima para as propostas, cujo nao atingimento
implicard a desclassificacdao da proposta.

SUBSECAO IV - DA MAIOR OFERTA DE PRECO

Art. 107. O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso de
contratos que resultem em receita para a IMPRENSA DA CIDADE.

§ 12 - Os bens e direitos a serem licitados serao previamente avaliados para fixacao do valor
minimo de arrematacao.

§ 22 - O edital definira a forma e prazo de pagamento e estabelecera as condi¢des para a
entrega do bem ao arrematante.

SUBSECAO V - DO MAIOR RETORNO ECONOMICO

Art. 108. No julgamento pelo maior retorno econémico, utilizado exclusivamente para a
celebracao de contratos de eficiéncia, as propostas serdao consideradas de forma a selecionar
a que proporcionara a maior economia para a IMPRENSA DA CIDADE decorrente da execugao
do contrato.

§ 12 - O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servicos, que pode incluir a
realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao
contratante, na forma de reducao de despesas correntes, sendo a contratada remunerada
com base em percentual da economia gerada.

§ 22 - Na hipdtese prevista no caput deste artigo, as licitantes apresentardao propostas de
trabalho e de preco, conforme dispuser o edital do certame, que deverd contemplar:
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I - as obras, os servigcos ou os bens, com os respectivos prazos de realizagao ou fornecimento;

Il - a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, ao
bem ou ao servico e em unidade monetaria;

lll - proposta de preco, que correspondera a percentual sobre a economia que se estima
gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 32 - O edital de licitacao devera prever parametros objetivos de mensura¢do da economia
gerada com a execug¢dao do contrato, que servird de base de calculo para a remuneragao
devida a contratada.

§ 42 - Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico serd o resultado da
economia que se estima gerar com a execucao da proposta de trabalho, deduzida a proposta
de preco.

§ 52 - Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd descontada da
remuneragao da contratada;

Il - se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao limite
maximo estabelecido no contrato, sera aplicada multa por inexecugao contratual no valor da
diferenga, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis;

lll - a contratada sujeitar-se-3, ainda, a outras sang¢des cabiveis caso a diferenga entre a
economia contratada e a efetivamente obtida seja superior ao limite maximo estabelecido no
contrato.
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SUBSECAO VI - DA PREFERENCIA E DESEMPATE

Art. 109. Em caso de empate entre 02 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

| - disputa final, em que as licitantes empatadas poderdo apresentar nova proposta fechada,
em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento, desde que exequivel;

Il - a avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliagao instituido;

lll - os demais critérios de preferéncia estabelecidos no artigo 60 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021; e

IV - sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serdao convocadas.

Art. 110. As regras previstas no caput do artigo 109 deste Regulamento nao prejudicam a
aplicacdo das regras de preferéncia de contratacdao para as microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme disposto no art. 44 da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Art. 111. Serd obrigatdria a justificativa, por escrito, ao Diretor-Presidente da IMPRENSA DA
CIDADE ou delegatario, sempre que nao houver op¢ao pela proposta de menor preco, mas
que atenda adequadamente a descri¢ao do objeto do procedimento.

SEGAO VII - DA HABILITAGCAO
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Art. 112. Os documentos pertinentes a habilitacdao serdao definidos no edital, observado o
disposto na Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016, e poderao consistir de habilitacdo juridica,
qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, e
qualificacao técnica.

Paragrafo unico — As regras de habilitacdo seguirdao o principio do formalismo moderado,
permitindo-se saneamento em momento oportuno, desde que se garantam os principios
licitatorios e a escorreita execug¢ao do objeto a ser contratado.

Art. 113. Em toda contratacdo deverdao ser minimamente exigidos como requisito de
habilitacao a comprovacgao de:

| - habilitacao juridica;

Il - regularidade com a seguridade social, prevista no art. 195, §3¢2, da Constituicao da
Republica;

lll - apresentacao do Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico,
previsto no art. 27 da Lei n2 8.036, de 11 de maio de 1990.

§ 12 - As participantes que se encontram em recuperag¢ao judicial serdao autorizadas a
participar da licitacdo, desde que comprovem capacidade econémico-financeira suficiente
para a fiel execucdo do objeto, e apresentem o plano de recuperacdao concedido ou
homologado judicialmente, sem prejuizo da apresentacdao de garantia adicional, nos termos
de regulamentacao a ser editada pela IMPRENSA DA CIDADE, e desde que prevista em edital.

§ 22 - Serd permitida a utilizacao do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF como instrumento de apoio a verificacdo dos requisitos de habilitacdo.
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§ 32 - A apresentacdo da documentacdo habilitatéria em formato digital sera admitida, desde
que seja possivel a verificacao da autenticidade e validade do arquivo digital, conforme regras
e procedimentos detalhados pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos
termos da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

§ 42 - Sem prejuizo da apresentacao da documentacgao pertinente e nos termos previstos em
edital, as licitantes podera ser exigida a declaracdo de que atendem aos requisitos de
habilitacao, respondendo pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei.

Art. 114. As exigéncias de qualificacdao técnica devem ser formuladas a luz do disposto no art.
37, inciso XXI, da Constituicdao Federal, limitando-se aquelas que sejam indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigacdes contratuais e compativeis com a complexidade do
objeto licitado.

§ 12 - As exigéncias de qualificacdo técnica previstas no caput deste artigo exigem prévia
motivacdo técnica quanto a sua necessidade, suficiéncia e pertinéncia dos parametros
fixados, para nado restringir a competitividade e assegurar a plena concorréncia entre os
participantes.

§ 22 - A qualificacdo técnica pode incluir tanto a capacidade técnico-operacional, relacionada
a sociedade empresadria, quanto a capacidade técnico-profissional, concernente a sua equipe
técnica e/ou responsavel técnico.

§ 32 - Visando a comprovacdo de sua capacidade técnica, a experiéncia anterior da licitante
em relacdo ao objeto licitado poderd ser demonstrada mediante a apresentacao de um
somatodrio de atestados, desde que ndo sejam referentes a periodos concomitantes.

§ 42 - A qualificagdao técnico-operacional devera ser previamente fixada no termo de
referéncia/projeto basico, considerando o percentual de 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens de maior relevancia técnica, exceto se a especificidade do objeto
recomendar outro percentual, situagdo em que os motivos deverao estar devidamente
explicitados no processo administrativo da contratagao.
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§ 52 - A documentacgao relativa a qualificagcdo técnico-profissional e técnico-operacional serd
restrita a:

I - apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes;

Il - certidOes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdao de servicos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como
documentos comprobatdrios emitidos na forma do §22 do artigo 19 deste Regulamento;

lll - indicagdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagcdao, bem como da qualificacao de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

V - registro ou inscricao na entidade profissional competente, quando for o caso;

VI - declaracdao de que a licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao.

§ 62 - A identificagdo e a especificagdo das atribui¢cdes a serem desempenhadas pela equipe
técnica e/ou pelo profissional responsavel pelo objeto da contratagdo devem estar previstas
no edital e no contrato, em especial em se tratando de servico técnico profissional
especializado, ficando a contratada obrigada a garantir que os referidos integrantes
executem pessoal e diretamente o objeto do contrato.
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§ 72 - Os documentos a que se referem o §52 deste artigo nao excluem outros que a
IMPRENSA DA CIDADE, motivadamente, podera exigir dos interessados, devendo, em todo o
caso, ser observados critérios que ndao venham a limitar a competitividade da contratagao e
que sejam suficientes a comprovar a qualificagcdo técnica das licitantes.

Art. 115. A habilitagdo econO6mico-financeira visa a demonstrar a aptidao econémica da
licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser
comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital,
devidamente justificados no processo licitatério, e sera restrita a apresentacao da seguinte
documentagao:

I - balango patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis do ultimo exercicio social;

Il - certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

lll - garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no caput e §32 do artigo 211
deste Regulamento, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da
contratacao.

§ 12 - A critério da IMPRENSA DA CIDADE, poderd ser exigida declara¢do, assinada por
profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pela licitante dos indices
econdmicos previstos no edital.

§ 22 - Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, é vedada a exigéncia de valores
minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 32 - E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pela licitante que
importem em diminuicdo de sua capacidade econémico-financeira, excluidas parcelas ja
executadas de contratos firmados.
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§ 42 - A Administragdo, nas compras para entrega futura e na execugao de obras e servigos,
podera estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patrimonio liquido minimo
equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, ou das garantias
previstas no §32 do artigo 211 deste Regulamento.

§ 52 - £ vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagdo de
situacao econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigacdes decorrentes da
licitagao.

§ 62 - Para fim de qualificacdo econdémico-financeira, é vedada a exigéncia cumulativa de
capital social minimo e garantia de proposta ou participacao.

§ 72 - E irregular a exigéncia de prestacdo de garantia da proposta antes da data de
apresentacao dos documentos de habilitagao.

Art. 116. A garantia prevista no inciso Ill do artigo 115 deste Regulamento podera ser exigida,
em carater alternativo aos requisitos tratados em seu inciso | e §42, no momento da
apresentacao da documentacao de habilitacdo, através da comprovacao do recolhimento de
guantia a titulo de garantia de proposta.

§ 12 - A garantia de proposta ndao podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado
para a contratacgao.

§ 22 - A garantia de proposta serd devolvida as licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacao.

§ 32 - Implicara execugao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o
contrato ou a ndo apresentagao dos documentos para a contratagao.

SEGAO VIII - DOS RECURSOS
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Art. 117. Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatdrio tera uma fase recursal
Unica, que se seguira a habilitacdo do vencedor.

§ 12 - Declarado o vencedor do certame, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, sob pena de preclusao.

§ 22 - Os recursos poderdo ser apresentados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a
partir da data da intimacao ou da lavratura da ata de habilitacdo, ou na hipétese de inversao
de fases, o prazo sera aberto apds a habilitacdo e o encerramento da fase julgamento e
negociagao.

§ 32 — Em sendo adotado o pregdo eletronico ou outra modalidade de licitacao quando
utilizado o Sistema de Contratacdes do Governo Federal, por razdes de compatibilidade, os
recursos deverao ser apresentados em momento Unico, que se seguirda a habilitacdao do
vencedor ou, na hipdtese de adocdao da inversdao de fases, a ata de julgamento, no prazo
estabelecido no §22 deste artigo.

§ 42 - Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderdo apresentar
contrarrazoes no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

§ 52 - O edital estabelecera a forma de apresentacdo das razdes e das contrarrazdes recursais
pelas licitantes, bem como o prazo em que o recurso apresentado serd examinado e decidido.

§ 62 - Os recursos da fase de habilitacdo e do julgamento da proposta serdo recebidos com
efeito suspensivo.

§ 72 - Os demais recursos do procedimento licitatério serao recebidos sem efeito suspensivo,
salvo quando, por sua relevancia, o Diretor-Presidente da IMPRENSA DA CIDADE entender
conveniente a suspensao dos efeitos da decisao recorrida.
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Art. 118. Transcorrido o prazo para a apresentacdo das contrarrazdes pelos demais licitantes,
0s recursos apresentados serdo objeto de apreciacdo e julgamento pela autoridade
competente, o qual poderd requerer parecer da area técnica, a fim de auxiliar a decisao.

Paragrafo unico. A desidia injustificada da area técnica competente em apresentar o parecer
a que se refere o caput ou o parecer com resposta imperfeita podera ensejar apuragao de
eventual responsabilidade e aplicacdao de adverténcia.

Art. 119. O resultado do julgamento do recurso deverd ser publicado no sitio eletrénico da
IMPRENSA DA CIDADE e comunicado as licitantes via endereco eletrénico ou divulgado no
Sistema de Contrata¢des do Governo Federal.

SECAO IX - DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 120. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado ao Diretor Presidente da IMPRENSA
DA CIDADE, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitacdo por razdes de conveniéncia e oportunidade;

lll - proceder a anulagao da licitagcao, de oficio ou mediante provocagao, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
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§ 12 - As atribuicdes previstas neste artigo poderao ser delegadas, total ou parcialmente, por
ato interno.

§ 22 - Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insandveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a
apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 32 - O motivo determinante para a revogac¢ao do processo licitatério devera ser resultante
de fato superveniente que constitua Obice manifesto e incontornavel devidamente
comprovado.

§ 42 - Nos casos de anulacdo e revogacao, caso ja tenha sido iniciada a fase de apresentacao
de lances ou propostas, deverd ser assegurada a prévia manifestacao dos interessados no
prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da publicacdo no Didrio Oficial do Municipio do Rio de
Janeiro.

§ 52 - Na hipdétese em que a anulacdo decorrer de provimento de recurso, o direito a
manifestacao prévia dos interessados, previsto no §4¢ deste artigo, estara atendido mediante
a oportunidade de apresentacdao de contrarrazdes, no prazo previsto no §4¢2 do artigo 117
deste Regulamento.

§ 62 - O disposto neste artigo serd aplicado, no que couber, a contratacao direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagao.

§ 72 - Fica afastada, nos casos de anulagcao e revogacao, qualquer obrigacdo de indenizar os
participantes do procedimento, ressalvada a comprovagao circunstanciada de gastos
empreendidos a pedido da IMPRENSA DA CIDADE.

CAPITULO VII - DOS CONTRATOS

SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 121. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerao, com clareza e
precisao, as condicdes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com o termo de referéncia e o
edital a que se vinculam.

§ 12 - Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo deverao
atender aos termos do ato que as autorizou e a correspondente proposta.

§ 22 - Aplicam-se aos contratos firmados pela IMPRENSA DA CIDADE os preceitos de direito
privado.

§ 32 - Nas celebracdes de termo aditivo de contrato, de qualquer natureza, devera ser exigida
a comprovacao da manutencdo das condi¢des de habilitacao da contratada, sem prejuizo da
necessidade de a contratada informar a alteracdo de seus atos constitutivos, em até 5 (cinco)
dias uteis do seu registro.

§ 42 - E admitida a celebracdo de contratos consignados pela IMPRENSA DA CIDADE, com o
objetivo de atender ao interesse publico e aos principios da eficiéncia e da economicidade.

Art. 122. Os instrumentos contratuais deverao conter as clausulas obrigatérias constantes do
artigo 69 da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016.

Paragrafo unico - O contrato indicard o critério de atualizacdo financeira dos valores em
atraso a serem pagos pela IMPRENSA DA CIDADE, desde a data final do periodo de
adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento.

Art. 123. O foro judicial competente para dirimir qualquer questao contratual sera
necessariamente o da Comarca da Capital do Rio de Janeiro.
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Art. 124. Os contratos de que tratam este Regulamento poderdo conter clausula que preveja
a utilizacao de meios alternativos de prevencao e resolugao de controvérsias, notadamente a
conciliacao, a mediacao, o comité de resolucdo de disputas e a arbitragem, desde que haja
expressa solicitacao do setor demandante.

Art. 125. O instrumento do contrato podera ser substituido nos termos do §22 deste artigo
quando se tratar de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e de
servicos executados imediatamente, dos quais nao resultem obrigacdes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 12 - Considera-se servico imediatamente executado e compra imediata e integral aqueles
que forem executados ou entregues em até 30 (trinta) dias contados da emissdo do
empenho, carta-contrato ou instrumento congénere.

§ 22 - A substituicdo do instrumento contratual prevista no caput deste artigo se dard por
outros instrumentos habeis, tais como: carta-contrato, nota de empenho, autorizagao de
compra, ordem de execucao de servico ou qualquer outro documento equivalente, a critério
da IMPRENSA DA CIDADE.

§ 32 - O disposto no caput deste artigo ndao prejudicara o registro contabil exaustivo dos
valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

Art. 126. Somente durante a vigéncia do contrato é possivel a sua prorrogacao, e caso haja
expiracdo do prazo, faz-se necessaria a formalizacdo de um novo contrato, precedido de
licitacdo ou mediante contratacao direta, se for o caso.

§ 12 A contagem do prazo de vigéncia do contrato originario deve ser feita de data a data,
incluindo-se o dia da assinatura e o dia de igual nimero ao de inicio, ou no imediato, se faltar
exata correspondéncia.

§ 22 O prazo de vigéncia previsto em termo aditivo de prorrogacao serd iniciado no dia
subsequente ao do término do contrato, devendo a sua assinatura e formalizacdo ocorrer no
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ultimo momento da vigéncia do contrato originario, a fim de se evitar a extingdao do vinculo
contratual e a sobreposicao de periodos de vigéncia entre o contrato e o termo aditivo.

SEGAO Il - DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 127. A IMPRENSA DA CIDADE convocara a licitante vencedora ou a destinataria da
contratagao por dispensa ou inexigibilidade de licitacao para assinar o termo de contrato no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocag¢do, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacao das sang¢des previstas no
edital, neste Regulamento e na legislacao aplicavel.

§ 12 - Desde que devidamente fundamentado pela Diretoria responsavel pela contratacao, o
prazo estabelecido no caput deste artigo podera ser alterado, devendo constar no edital de
licitacdo, ou no termo de referéncia ou projeto basico, quando for contratacao direta.

§ 22 - O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, a
critério da IMPRENSA DA CIDADE ou mediante solicitacao da parte, durante o seu transcurso,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Diretoria responsavel pelo contrato.

§ 32 - Caso, apds a sua convocacdo, respeitado o contraditério e a ampla defesa, o
adjudicatdrio deixe de assinar o contrato no prazo e nas condicdes previamente
estabelecidas, serd facultado a IMPRENSA DA CIDADE:

I - convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério;

Il — convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracao do
contrato nas condicdes ofertadas por estas, caso ndao aceitem as condi¢cdes do primeiro
colocado conforme previsto no inciso | deste pardgrafo, desde que o respectivo valor seja
igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos
atualizados nos termos do instrumento convocatdrio.
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lll - revogar a licitagcao.

8§42 - A IMPRENSA DA CIDADE se reserva o direito de nao contratar com empresas que em
procedimentos anteriores tenham deixado de cumprir, injustificadamente, com suas
obrigacdes, ou que revelem inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira para a
contratacgao.

Art. 128. A assinatura do contrato, dos seus aditivos e de qualquer outro documento
pertinente a sua execugdo podera ser realizada eletronicamente.

Art. 129. A formalizacao do termo aditivo é condicao para a execuc¢do, pelo contratado, das
prestacdes determinadas pela IMPRENSA DA CIDADE no curso da execuc¢ao do contrato, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdotese em que a
formalizacdo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

Art. 130. Os extratos dos contratos e seus aditivos deverao ser publicados no Diario Oficial do
Municipio do Rio de Janeiro em até 20 (vinte) dias a contar da data das suas assinaturas.

Paragrafo unico — Caso utilizado o Sistema de Contratacdes do Governo Federal, a divulgacao
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas é condicao indispensavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de
sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacdo;

Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacdo direta.

SECAO IIl - DOS PRAZOS DE VIGENCIA
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Art. 131. A duragao dos contratos regidos por este Regulamento ndao excederd 24 (vinte e
quatro) meses, contados a partir da sua celebracdo, ressalvadas as hipdteses previstas pelo
art. 82 do Decreto Municipal n? 44.698, de 29 de junho de 2018, que poderao ser
prorrogadas por até 05 (cinco) anos, quais sejam:

| - para a realizagao de obras e prestacado de servicos de engenharia;

Il - para a prestacdo de servicos de carater continuado; e

lll - para a locacdo de veiculos, com ou sem motorista, com ou sem combustivel, para o
transporte de representacgao, equipes de trabalho, material de consumo e expediente.

Paragrafo Unico — O prazo contratual a que se refere o caput deste artigo poderd exceder a
05 (cinco) anos nas seguintes hipoteses:

| - para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da IMPRENSA DA
CIDADE;

Il - nos casos em que a pactuacao por prazo superior a 24 (vinte e quatro) meses seja pratica
rotineira de mercado e a imposi¢cao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a
realizacdo do negécio;

lll - contratos de locagao de imdveis, nos quais a IMPRENSA DA CIDADE figure como locataria,
nos termos do art. 51 da Lei federal n? 8.245, de 18 de outubro de 1991, sendo vedado o
contrato por prazo indeterminado, em conformidade com o paragrafo uUnico do art. 71 da Lei
n2 13.303, de 30 de junho de 2016.
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Art. 132. Cabera ao setor demandante, quando da elaboracdao do termo de referéncia, a
indicacdo do prazo de vigéncia ou de execug¢ao do futuro contrato, de acordo com as
especificidades do objeto, o planejamento realizado e as praticas do mercado.

§ 12 - Nos contratos de escopo, devera ser indicado o prazo de execuc¢ao, o qual somente
sera extinto a partir da conclusao do objeto e do seu recebimento definitivo pela IMPRENSA
DA CIDADE.

§ 22 - Os contratos de fornecimento continuado deverao conter indicacdo do prazo de
vigéncia, findo o qual o contrato sera extinto, salvo hipdtese de prorrogacao.

§ 32 — E vedado o contrato por prazo indeterminado, exceto nos contratos em que a
IMPRENSA DA CIDADE seja usuaria de servico publico oferecido em regime de monopdlio,
desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacao.

SECAO IV - DA PRORROGACAO CONTRATUAL

Art. 133. Os contratos firmados para a prestacao de servigcos de natureza continua podem ser
prorrogados, desde que:

| - estejam em vigor;

Il - haja previsao para a prorrogacao no edital e no contrato;

lll - haja comprovagao de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a IMPRENSA DA CIDADE, através da pesquisa de precos realizada conforme os critérios
estabelecidos na Secdo IV do Capitulo VI deste Regulamento;
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IV - 0 prazo da prorrogacao seja igual ou inferior aquele fixado no contrato de origem;

V - seja respeitado o limite maximo de 05 (cinco) anos para o prazo total do contrato;

VI - haja autorizag¢ao da autoridade competente;

VII - haja manifestacao do fiscal e do gestor acerca da regularidade dos servicos até entao
prestados pela contratada;

VIII - haja concordancia do contratado quanto ao interesse na prorrogagdo contratual, bem
como manifestacao a respeito do reajuste ou repactuacao contratual incidente;

IX - esteja comprovada a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada;

X - haja disponibilidade orcamentaria; e

Xl — seja atestada pela Diretoria demandante a conformidade com a legislacdo municipal, em
especial com a Lei Complementar n2 235, de 3 de novembro de 2021, que cuida do Novo
Regime Fiscal do Municipio do Rio de Janeiro, nos casos de prorrogacao com acréscimo de
valor.

§ 12 - Eventual renuncia ao reajuste do valor contratual devera se dar de forma expressa e ser
registrada no termo aditivo.

§ 22 - Havendo solicitacdo da contratada para concessao de reajuste, para o atendimento do
inciso Il do caput deste artigo, o exame da vantajosidade devera considerar a incidéncia do
reajuste, ou a projecao do seu impacto, caso o indice aplicavel ainda n3ao tenha sido
divulgado.
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§ 32 - O disposto nos §§12 e 22 deste artigo também se aplica a hipotese de repactuacgao.

§ 42 - N3o havendo renuncia expressa ao reajuste, para o atendimento do inciso lll do caput,
devera ser contemplado no exame da vantajosidade, o calculo do reajuste ou a projecao do
seu impacto, caso o indice aplicavel ndo tenha sido, ainda, divulgado.

Art. 134. Nos contratos de escopo predefinido, quando seu objeto nao for concluido no prazo
de vigéncia, este sera automaticamente prorrogado pelo periodo necessario a conclusao do
objeto.

§ 12 — Nas hipdteses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
contratada:

| - a prorrogacao sera realizada sem prejuizo da constituicao da contratada em mora, e da
aplicacdo das sancdes cabiveis previstas no instrumento convocatério e contratual, sem
operar qualquer recomposicao de precos pelo atraso;

Il - a IMPRENSA DA CIDADE podera optar pela extincao do contrato, e nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

§ 22 - A prorrogacdo automatica sera formalizada por simples apostilamento, acompanhado
de novo cronograma fisico-financeiro, sendo desnecessdria a elaboracdo de termo aditivo.

§ 32 - O ato de apostilamento devera fazer referéncia as folhas correspondentes do processo
administrativo onde consta o novo cronograma fisico-financeiro, e ser publicado no Diario
Oficial do Municipio do Rio de Janeiro.

§ 42 — E condicdo de eficacia da prorrogacdo automatica que a publicacdo do apostilamento
Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro ocorra no prazo maximo de 20 (vinte) dias do
término de vigéncia do contrato.
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SECAO V - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 135. Os contratos firmados com base neste Regulamento poderao ser alterados, por
acordo entre as partes, nos casos elencados no artigo 81 da Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016, desde que nao seja descaracterizado o objeto contratual.

§ 12 - E vedada a alteracdo dos valores contratuais nas contratacdes que adotarem o regime
de execugao da contratagao integrada para sanar erros ou omissdes por parte da contratada
na elaboragao do projeto bdasico.

§ 22 - Os motivos que autorizam a alteracdo do objeto do contrato devem ser supervenientes
a sua celebracdo, e serem apresentados mediante justificativa técnica fundamentada, que
evidenciara a inocorréncia de descaracterizacao do objeto.

§ 32 - Consideram-se motivos supervenientes os fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou
decorrentes de hipdtese de forca maior, caso fortuito e fato do principe.

§ 42 - Os acréscimos que se fizerem nos contratos de obras, servicos e compras deverao
observar os limites de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual, e no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por
cento), cabendo que seja atendido o seguinte:

| - a base de cdlculo dos limites maximos de alteracdo contratual (25% ou 50%, conforme o
caso) deve ser computada em relagdo ao valor inicial atualizado do contrato, considerando o
seu valor global, e nao cada item isoladamente;

Il - para efeito da observancia dos limites de alteragao contratual, a IMPRENSA DA CIDADE
deve considerar o conjunto de redugdes ou supressdes e o conjunto de acréscimos de forma
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isolada, sem qualquer compensacao dos acréscimos e das supressdes entre si, com vistas a
nado transfigurar o objeto e preservar o principio da licitagao.

§ 52 - As supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderao
ultrapassar os limites estabelecidos no §42 deste artigo, nos termos do art. 81, §29, da Lei n2
13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 62 - A ndo observancia dos limites percentuais expressos nos §§12 e 22 do art. 81 da Lei n?
13.303, de 30 de junho de 2016, resultante de alteracdes qualitativas, decorrera de situagao
de absoluta excepcionalidade, exigindo a demonstracao da efetiva ocorréncia de todos os
requisitos a seguir:

a) ndo acarretar para a IMPRENSA DA CIDADE encargos contratuais superiores aos oriundos
de uma eventual rescisao contratual por razdes de interesse publico, acrescidos aos custos da
elaboragdao de um novo procedimento licitatério;

b) ndo inviabilizar a execuc¢do contratual, a vista do nivel de capacidade técnica e econ6mico-
financeira da contratada;

c) decorrer de fatos supervenientes que impliquem em dificuldades nao previstas ou
imprevisiveis por ocasido da contratacdo inicial;

d) ndo ocasionar a transfiguracao do objeto originalmente contratado em outro de natureza
e propdsito diversos;

e) ser necessdria a completa execu¢dao do objeto original do contrato, a otimizagdo do
cronograma de execugao e a antecipac¢ao dos beneficios sociais e econdmicos decorrentes;

f) constar da motivacdo do ato que autorizar o aditamento contratual as evidéncias de que as
consequéncias da alternativa pela rescisdo contratual, seguida de nova licitacdo e
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contratagdao importam em sacrificio insuportavel ou gravissimo ao interesse publico, a ser
atendido pela obra ou servico, inclusive quanto a sua urgéncia e emergéncia;

g) expressa concordancia da contratada; e

h) motivacao técnica, ratificada pela autoridade administrativa competente.

§ 72 - A alteracdo do contrato que resultar em aumento dos encargos do contratado sera
passivel de reequilibrio econdmico-financeiro.

§ 82 - E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes, alocados na
matriz de riscos como de responsabilidade da contratada.

SECAO VI - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 136. O reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos poderd ocorrer por meio de
reajuste, repactuagao ou revisao.

Art. 137. O reajuste de precos, aplicado aos contratos que nao tenham por objeto a
prestacdo de servicos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, tem por objetivo recompor os valores contratados, em razao
do impacto da inflagdo nos custos que integram a proposta, e serd estabelecido pela
aplicacao de indice inflacionario setorial ou, na sua falta, serd utilizado o IPCA-E.

Art. 138. O edital e o contrato deverdo indicar expressamente o critério de reajuste em
sentido estrito e definir os indices setoriais oficiais que melhor reflitam a variacdo dos custos
e insumos, considerando o objeto contratual.



o
RIO

§ 12 - O reajuste nao sera concedido automaticamente, dependendo de requerimento do
interessado.

§ 22 - A periodicidade minima para a concessao do reajuste nos contratos celebrados com a
IMPRENSA DA CIDADE é de 12 (doze) meses a contar da data da apresentacao do orcamento
a que a proposta se referir.

§ 32 — Apds decorridos 12 (doze) meses da apresentacdo do orcamento da contratacdo, a
contratada tera direito a concessao de reajuste, mediante requerimento devidamente datado
e assinado, acompanhado da respectiva memoaria de calculo com os novos valores.

§ 42 - As solicitagOes de reajustes a que a contratada fizer jus serdao objeto de preclusdao com
a assinatura da prorrogagado contratual ou com o encerramento do contrato.

§ 52 - Os efeitos do reajuste retroagem a data da ocorréncia da anualidade, desde que o
requerimento referido no §32 deste artigo seja apresentado em até 60 (sessenta) dias da
publicacdao do indice ajustado contratualmente, e ultrapassado esse prazo, serdao concedidos
a partir da solicitacao, sem prejuizo do previsto no §42.

§ 62 - Caso a prorrogagao ou o encerramento do contrato ocorra antes da divulgagao do
indice de reajuste, a contratada, sob pena de preclusdo, devera ressalvar expressamente o
seu direito ao mesmo, o que deverd ser atestado no processo administrativo, observado o
disposto no §5¢.

Art. 139. Considera-se realizado o requerimento pelo interessado, nos termos do §32 do
artigo 138 deste Regulamento, por meio de:

| — solicitacdo expressa de reajuste, por escrito, acompanhada da respectiva memodria de
calculo com os novos valores, datada e assinada pelo responsavel;
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Il - apresentacdo de proposta para a prorrogacao, na qual conste memaria de calculo com os
novos valores, datada e assinada pelo responsavel.

§ 12 — A memobdria de calculo devera apresentar o indice de reajuste e o percentual utilizado
para a obten¢ao dos novos valores cobrados.

§ 22 - Caso ainda ndo tenha sido divulgado o indice de reajuste, a contratada devera ressalvar
expressamente, e por escrito, o seu direito ao reajuste anteriormente a formalizacdao da
prorrogacao ou do término do contrato, cabendo solicitar o reajuste, na forma do inciso | do
caput deste artigo, apds a sua divulgacao, nos termos do §52 do artigo 138 deste
Regulamento.

Art. 140. A repactuacdao de precos serd utilizada nas contratacdes de servicos continuados
com regime de dedicacdo exclusiva ou com predominancia de mao de obra, decorrido o
interregno minimo de 1 (um) ano, mediante solicitacdo da Contratada, observados os
requisitos do artigo 139 deste Regulamento, no que couber, e serd objeto de preclusdo com a
assinatura da prorrogagao contratual ou com o encerramento do contrato.

Art. 141. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado:

| - para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencado ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida
pelo Contrato;

Il - para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentag¢ao da proposta;

lll - para os custos relativos ao transporte publico: a partir da data da majoracdo da tarifa,
desde que comprovada pela Contratada a sua efetiva repercussao sobre o preco contratado.
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§ 12 - Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd
contado a partir da data do fato gerador que deu ensejo a Uultima repactuacao,
correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

§ 22 - Considera-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados os efeitos financeiros
do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada,
bem como a data em que ocorreu a repactuacao dos custos decorrentes de mercado e da
tarifa de transporte publico, independentemente dos registros realizados por apostila ou da
celebragao do termo aditivo.

Art. 142 - A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdao, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servicos.

Art. 143. Quando a contrata¢cdao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao
dos custos contratuais decorrentes da mado de obra podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

Art. 144. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencgao
ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 145. Na repactuacao, a IMPRENSA DA CIDADE ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas
em acordos, conven¢des ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao Publica, de matéria ndo
trabalhista, de pagamento de participa¢dao dos trabalhadores nos lucros ou resultados Da
Contratada, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.
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Art. 146. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, a Contratada
efetuara a comprovacao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacgao
de Precos, acompanhada da apresentacdao do novo acordo, convencdo ou sentenca
normativa da categoria profissional abrangida pelo Contrato.

Paragrafo Unico - A repactuacao de pre¢os em razao de novo acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho deve contemplar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

Art. 147. Quando a repactuacao solicitada pela Contratada se referir aos custos decorrentes
do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacao de indice inflacionario
setorial ou, na sua falta, sera utilizado o IPCA-E, exclusivamente para as obrigacdes que se
iniciem apds a anualidade.

Paragrafo unico - Caso o contrato preveja insumos de naturezas distintas, com indices
setoriais especificos, deverao ser previstos indices distintos para cada familia de insumos.

Art. 148. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a IMPRENSA DA
CIDADE pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

Art. 149. Fica a Contratada obrigada a apresentar memodria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na
afericao final o indice definitivo.

Art. 150. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdao entao em vigor.

Paragrafo unico - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos
decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.
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Art. 151. Independentemente do requerimento de repactuacdao dos custos decorrentes do
mercado, a IMPRENSA DA CIDADE verificara, a cada anualidade, se houve deflacao do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

Art. 152. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concessao das repactuacgdes futuras.

Art. 153. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

Art. 154. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e
antes de eventual prorrogacao contratual, sob pena de preclusao.

Art. 155. Os efeitos financeiros do pedido da repactuacado serdao contados:

| - da data-base prevista no contrato, desde que requerida a repactuacdao no prazo de 60
(sessenta) dias da data de publicacdo do indice ajustado contratualmente, da entrada em
vigor do acordo, convencao ou dissidio coletivo ou da divulgacao da nova tarifa;

Il - a partir da data do requerimento da Contratada, caso o pedido seja formulado apds o
prazo fixado no inciso anterior, o que n3do acarretard a alteracdao do marco para cOmputo da
anualidade da repactuacao, ja adotado no edital e no contrato.

Paragrafo unico - Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda nao tenha sido celebrado o
novo acordo, convengao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a
IMPRENSA DA CIDADE ou a Contratada proceder aos calculos devidos, devera, a
requerimento desta, ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogac¢ao para resguardar o
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direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de preclusao.

Art. 156. A extincao do contrato nao configurard ébice para o deferimento da repactuacao
solicitada tempestivamente, hipdétese em que serd concedida por meio de termo
indenizatodrio.

Art. 157. A repactuacao de pregos sera formalizada por apostilamento, se esta for a Unica
alteracdo contratual a ser realizada.

Art. 158. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manuten¢ao do equilibrio econdmico dos contratos em caso de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢ao do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

Art. 159. Apds a analise da documentacao pelo setor competente da IMPRENSA DA CIDADE,
sera emitido pronunciamento informando se a contratada preenche ou nao os requisitos para
a concessao da repactuacao.

§ 12 - No caso de documentacdo insuficiente, a contratada serd intimada para complementar
e/ou se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 22 - Do resultado da analise favoravel ou desfavoravel a repactuacdo, a contratada sera
intimada para ciéncia e manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 32 - Nas hipodteses previstas nos §§12 e 22 deste artigo, a falta de manifestacdo sera
considerada como concordancia a decisdao da IMPRENSA DA CIDADE.

Art. 160. Para o reajuste e a repactuacdo devera ser observado o seguinte:
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| - se entre a data da apresentacao do orcamento ou da proposta no certame licitatdrio,
conforme o caso, e a assinatura do contrato decorrer tempo superior a 12 (doze) meses, e a
contratada apresentar solicitacdao para concessao de reajuste ou de repactuacao contratual
referente a tal periodo, serd cabivel, desde que demonstrada a vantajosidade de tal
concessao em detrimento de nova licitacao;

Il — a sua aplicacao devera levar em conta eventual revisao realizada, efetuando-se as devidas
compensacoes;

lll - a empresa contratada para a execu¢dao de remanescente de servico tem direito ao
reajuste ou a repactuagao nas mesmas condigdes e prazos a que faria jus a empresa
anteriormente contratada.

Art. 161. A variacdo do valor contratual decorrente de reajuste ou repactuacado de precos e as
compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotagcdes orcamentdrias suplementares até o limite do
seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdao do contrato, na forma do art. 81, §79, da Lei
n2 13.303, de 30 de junho de 2016, e podem ser registrados por simples apostilamento,
dispensada a celebragao de aditamento.

Paragrafo unico — Na hipdtese de prorrogacao contratual, o reajuste eventualmente aplicado
ndo devera ser considerado para fins de observancia do limite previsto nos incisos | e Il do
artigo 29 da Lei n2 13.303/2016.

Art. 162. A revisao dos pregos ou recomposicao sera utilizada para restabelecer a relagao que
as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicao da
contratante para a justa remuneracdo do objeto contratual, visando a manutencdo do
equilibrio economico-financeiro inicial do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.
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§ 12 - O direito a revisao independe de previsao em edital ou contrato, desde que presentes
os requisitos legais.

§ 22 - O direito a revisao independe de periodicidade minima.

§ 32 - A revisao contratual deve sempre retratar a variacao efetiva dos custos de producao,
devendo a contratada apresentar planilha de custos demonstrando a disparidade entre a
equacao inicial e a equagao atual do contrato, bem como documentacao habil comprovando
a ocorréncia de fato extraordinario e superveniente, nos termos do disposto no caput deste
artigo.

Art. 163. A IMPRENSA DA CIDADE nao celebrara aditivos decorrentes de eventos
supervenientes alocados na matriz de riscos como de responsabilidade da contratada.

SECAO VII - DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

SUBSECAO | - DA DESIGNAGAO DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 164. Compete ao Diretor-Presidente da IMPRENSA DA CIDADE a designacao do agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacdo, e dos componentes das respectivas
equipes de apoio para a condugao do certame.

§ 12 - Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsdvel pela conducdo do certame
serd designado pregoeiro.

§ 22 - A autoridade referida no caput deste artigo podera designar, em ato préprio, mais de
um agente de contratacao, e deverd dispor sobre a forma de coordenacdo entre a atuacao
deles.

§ 32 - A critério da autoridade referida no caput deste artigo, o agente de contratacao ou
pregoeiro, bem como os membros da equipe de apoio, poderao ser designados para uma
licitacdo especifica, para um periodo determinado, admitidas reconducdes, ou por periodo
indeterminado, permitida a revogac¢ao da designag¢ao a qualquer tempo.
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Art. 165. A designacao dos agentes publicos para o exercicio das fung¢des de gestao e
fiscalizacdao de contratos devera observar o principio da segregacao de fun¢des, vedada a
designacdao do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em func¢des conflitantes ou
mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo, em especial, mas nao exclusivamente, nas
funcdes de autorizacdo/aprovacao, fiscalizacdo e liquidagao.

Art. 166. Os agentes publicos designados para exercer as fungdes de gestao e fiscalizacdao de
contratos deverao preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, empregado publico dos quadros permanentes da IMPRENSA DA
CIDADE; e

Il = submeter-se a treinamento oferecido pela IMPRENSA DA CIDADE, quando necessario,

para o exercicio das fun¢des a que foi designado; e

lll - n3o sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da IMPRENSA
DA CIDADE nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 167. E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagcdes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatoério,
inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas;

b) estabelegcam preferéncias ou distingdes em razao da naturalidade, da sede ou do domicilio
dos licitantes;
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c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que
se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional;

lll - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou
deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao expressa em lei.

§ 12 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢ao do
contrato agente publico de 6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria.

§ 22 - As vedacgdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 168. Quando necessario, poderao ser solicitadas manifestacdes técnicas da Consultoria
Juridica, a fim de subsidiar a decisao.

§ 12 - Previamente a tomada de decisao, o solicitante deve avaliar as manifestacdes de que
tratam o caput deste artigo, para corrigir, se for o caso, eventuais disfuncdes que possam
comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada, observado o disposto nos arts. 20, 21,
23 e 24 do Decreto-Lei Federal n2 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as
Normas do Direito Brasileiro).

§ 22 - No caso de duvida ou informacdo solicitada para tomada de decisdo acerca do
recebimento provisdrio ou definitivo do objeto, ficam suspensos os prazos até que a
manifestacao seja emitida pelo setor competente.
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SUBSEGCAO Il - DO AGENTE DE CONTRATACAO E DO PREGOEIRO

Art. 169. O agente de contratacdo e o pregoeiro possuem as seguintes atribuicdes:
I - tomar decisdes em prol da boa conducao da licitacao, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou nao, o
saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacao, promovendo diligéncias, se for o caso, para que as
contratacdes sejam efetivadas em prazo suficiente para atender as demandas da IMPRENSA
DA CIDADE, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

lll - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
a0s anexos;

V - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacao;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados, no
caso de licitacdo presencial;

VII - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condig¢Oes de habilitacao;

VIII - verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos no edital;
IX - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condi¢Oes de habilitacdo;

Xl - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, se necessdrio, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

Xlll - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndao reconsiderar a decisao,
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encaminha-los a autoridade competente;

XIV - proceder a classificacao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitagcdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao
seu exame e a classificacao dos proponentes;

XVIII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacao;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares de credenciamento e de registro de
precos, bem como os procedimentos para contratagao direta;

XXI - encaminhar o processo licitatdrio, devidamente instruido, apds a sua conclusao, as
autoridades competentes para adjudicacdo e homologacao;

XXII - propor a autoridade competente a revogacao ou a anulacdo da licitacao;

XXIIl - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XXIV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacdo direta no
Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, no sitio eletronico da IMPRENSA DA CIDADE, e
providenciar as publicacdes previstas em lei, quando nao houver setor responsavel por estas
atribuicoes.

Art. 170. O agente de contratacdo e o pregoeiro serd auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata o art. 173 deste Regulamento, e respondera individualmente pelos
atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.



o
RIO

§ 12 - A atuacdo do agente de contratacao e do pregoeiro, na fase preparatoria, deve se ater
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdao processual,
eximindo-se da tarefa de elaboracdao dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos,
termos de referéncia, pesquisas de precos e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 22 - O agente de contratacgao, inclusive o pregoeiro, podera delegar a competéncia disposta
nos incisos | e Il do caput do art. 169 deste Regulamento para integrante de sua equipe de
apoio, desde que apresente justificativa suficiente para tanto.

Art. 171. Nos processos de contratacdo direta, caberd ao agente de contratacdo a analise de
conformidade da instrucdo processual, nos termos do Capitulo V deste Regulamento,
competindo-lhe atestar a habilitacdo e a qualificacdo do contratado, bem como verificar a
existéncia de razdes suficientes para a escolha do contratado e de justificativa do preco.

Art. 172. Os procedimentos auxiliares de credenciamento e de registro de precos serao
conduzidos por agente de contratacao, inclusive o pregoeiro, observadas as disposi¢des do
art. 169 deste Regulamento.

Paragrafo unico - Na hipdtese de o registro de precos ser processado na modalidade

concorréncia para contratacdo de bens e servicos especiais, podera ser conduzido por
comissao de contratacdo, atendidas as disposicOes do art. 176 deste Regulamento.

SUBSECAO IlI - DA EQUIPE DE APOIO

Art. 173. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacao, pregoeiro ou a comissao

de contratacao nas etapas do procedimento licitatorio.

Paragrafo uUnico - Os membros da equipe de apoio serdao, em sua maioria, empregados

publicos dos quadros permanentes da IMPRENSA DA CIDADE.

SUBSECAO IV - DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 174. Em licitagao que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 166 deste Regulamento, o agente de contratagdao podera ser
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substituido por comissao de contratagao.

§ 12 - A comissao de contratacdo, designada em carater permanente ou especial, sera
formada preferencialmente por, no minimo, 3 (trés) membros, em sua maioria, empregados
publicos da IMPRENSA DA CIDADE.

§ 22 - Os membros da comissdao de contratacdao responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido
tomada a decisao.

Art. 175. A comissao de contratacao sera presidida por um empregado publico do quadro
permanente da IMPRENSA DA CIDADE, o qual terd, no que couber, as atribuicdes do agente
de contratagao dispostas no art. 169 deste Regulamento.

Art. 176. Além de exercer as competéncias estabelecidas para o agente de contratacao no

art. 169 deste Regulamento, no que couber, compete a comissao de contratacao, em carater
permanente ou especial, a conducao dos seguintes procedimentos:

| - licitacdo na modalidade concorréncia para contratacdao de bens e servicos especiais, a
critério da autoridade competente, sendo obrigatdria quando:

a) o critério de julgamento for técnica e prego ou melhor técnica;

b) o regime de execuc¢ado for contratacao integrada ou semi-integrada; e

¢) o valor estimado da contratacdo for considerado de grande vulto, na forma da lei;

Il - procedimentos auxiliares de pré-qualificacdo, registro cadastral e procedimento de
manifestacdo de interesse.

Paragrafo Unico - Poderd ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessoramento técnico da comissao de contratacao.



o
RIO

Art. 177. No caso das licitagcdes que utilizam o critério de melhor técnica, o julgamento sera
efetuado por uma comissao especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e
reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou nao.

Paragrafo Unico - A comissao especial a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboracdao de documentos técnicos poderd, em relacdo a formagao em
arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea.

SUBSEGAO V - DO GESTOR E DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 178. Os gestores e fiscais de contratos, e os respectivos substitutos, serao representantes
da Administracao para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato.

§ 12 - Os gestores e fiscais de contratos devem ser, preferencialmente, empregados publicos
dos quadros permanentes da IMPRENSA DA CIDADE.

§ 22 - Na indicacdo de servidores para gestdao e fiscalizacdo de contratos devem ser
considerados a compatibilidade com as atribuicdes do cargo, a complexidade do objeto do
contrato e de seu acompanhamento e fiscalizacdo, o quantitativo de contratos sob
responsabilidade do agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 - A designacdo para a funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida, preferencialmente,
a agente publico com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado.

§ 42 - Para o exercicio da funcao, o gestor e os fiscais deverao ser cientificados formalmente,
da indicacdo e das respectivas atribuicdes antes da formalizacao do ato de designacao.

§ 52 - A funcdo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusada pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal, exceto nos casos de conflito de interesse, previstos no art.180, e nas vedag¢des
previstas no art. 181 deste Regulamento.

§ 62 - O agente pubico que entender ndao possuir condigdes de executar a gestdo e
fiscalizagao em decorréncia de incompatibilidade com o previsto no § 22 deste artigo, bem
como devido a conflito de interesse, nos termos do art. 180 deverd, tao logo tome
conhecimento da designacao, justificar e demonstrar formalmente, de modo claro e objetivo,
os elementos que justificam a incompatibilidade, ao responsavel por sua indicacdo que ira
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avaliar a justificativa e decidir sobre a manutencao da respectiva designagao ou nao.

§ 72 - Podera ser responsabilizado por eventuais prejuizos causados a IMPRENSA DA CIDADE,
o agente publico que designar fiscal que ndo possua condicdes minimas - praticas e/ou
técnicas - de realizar adequadamente a fun¢do, desde que cientificado da incapacidade nos
termos do § 62 e, ainda, que nao forneca tempestivamente a capacitacao necessaria para o
desempenho da func¢ao pelo designado.

§ 82 - Deverao ser fornecidos aos gestores e fiscais, logo apds a cientificacao formal de suas
designacgdes, 0 acesso ao processo administrativo da contratacao e de todos os documentos e
informacdes necessarias ao pleno exercicio de suas fungoes.

§ 92 - As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins
de fiscalizacdo e gestao contratual deverao ser evidenciadas no estudo técnico preliminar e
deverdo ser sanadas previamente a celebracao do contrato.

Art. 179. A gestdo contratual deverd ser realizada por pelo menos 1 (um) agente publico
designado e a fiscalizacdo deve ser realizada por pelo menos 2 (dois) agentes publicos
designados.

Art. 180. S3o hipodteses de conflito de interesse que geram impedimento na designacdo para
funcbes de gestor e fiscal de contrato, as situacdes em que o agente publico possua os
seguintes vinculos com dirigentes do contratado:

| - seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

Il - possua vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil;
lll - possua amizade intima ou inimizade notdria.
Paragrafo unico. Caso o agente publico ndao comunique seu impedimento antes da

publicacdao de sua designagao, podera sofrer sangdes previstas na legislacao vigente.

Art. 181. E vedada a designacdo de agente publico para o exercicio do papel gestor ou fiscal
que tenha participado como pregoeiro, agente de contratacdo e/ou membro de comissdo de
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contratacdao do mesmo contrato ou que seja responsavel pelo pagamento do contrato.

Art. 182. No caso de contrato de obras e servicos de engenharia, de contratacdes de
tecnologia da informacdo e nos demais contratos que envolvam conhecimento técnico
especializado, deverd haver, pelo menos 1 (um) fiscal técnico que devera ter formacdo nas
areas de conhecimento pertinentes.

Paragrafo unico - Quando a IMPRENSA DA CIDADE nao dispuser, em seus quadros, de agente
publico com formacgao técnica pertinente para atuar como fiscal de contrato, poderao ser
designados servidores de outro 6rgdao ou entidade, em comum acordo com o titular da
respectiva Pasta ou dirigente da entidade, conforme dispde o paragrafo Unico do art. 21 do
Decreto Rio n2 51.629, de 9 de novembro de 2022.

Art. 183. O fiscal do contrato podera ser assistido e subsidiado por terceiros contratados pela
IMPRENSA DA CIDADE.

Paragrafo unico - Na hipdtese da contratacao de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal de
contrato de que trata este Regulamento, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdao de terceiros ndao eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 184. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pelo Diretor-Presidente da
IMPRENSA DA CIDADE, ou a quem ele delegar, com atribuicdes administrativas e a funcdo de
administrar o contrato, desde sua concepc¢ao até a finalizacdo, especialmente em relagao a:

| - controlar prazos de vencimento do contrato;

Il - avaliar, com auxilio do fiscal, as necessidades e possibilidades de prorroga¢ao contratual,
bem como de aditivos contratuais quantitativos e qualitativos;

lll - comunicar com antecedéncia a autoridade competente a necessidade realizar nova
licitagdao ou a prorrogagao do contrato;
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IV - acompanhar a manutenc¢ao da habilitacao do contratado inclusive quanto a regularidade
fiscal, previdenciaria e trabalhista por meio da consulta as respectivas certiddes eletronicas;

V - controlar as garantias contratuais;

VI - realizar formalmente as notificagcdes aos contratados;

VIl - sugerir a autoridade competente a aplicacdo de san¢ao, prevista em contrato, ao
fornecedor por inexecugao parcial ou total do objeto baseado nas informag¢des fornecidas
pela fiscalizacdo e também de outras fontes, se for o caso, coordenando a instrugao
processual necessdria ao encaminhamento e a formalizacdo do procedimento administrativo

de aplicacao de san¢des;

VIIl - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatdrios produzidos pela
fiscalizacao e demais documentos disponibilizados relativos ao objeto contratado;

IX - decidir provisoriamente pela suspensdo da entrega de bens ou da realizacao de servicos;

X - analisar os documentos referentes ao recebimento definitivo do objeto contratado e
realizar o recebimento do objeto contratado, quando for o caso.

Xl - analisar a documentacdo obrigatdria que antecede a liquidacao;

Xll - diligenciar para que seja feito o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas;

Xl - diligenciar para que haja a inser¢cao dos dados referentes aos contratos administrativos
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas;

Art. 185. O fiscal designado para avaliar a execucdao do contrato deve atuar especialmente
em:

I - avaliar o cumprimento das condi¢cdes pactuadas considerando aspectos técnicos e
administrativos;

Il - apoiar o gestor do contrato no exercicio de suas fungdes;

lll - manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover reunioes
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periddicas ou especiais para a resolucao de problemas na entrega dos bens ou na execug¢ao
dos servicos ou das obras;

IV - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucdo do objeto contratado dentre de suas competéncias;

V - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive se manifestar a respeito
da suspensao da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a execucao de obras;

VI - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

VIl - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as prdprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servi¢os ou que
nao possuam os requisitos definidos em edital ou em Lei para o exercicio da funcao;

VIII - realizar verificagdes in loco no caso de execuc¢do de servico ou entrega de bem em
unidade descentralizada, onde nao haja fiscalizacao setorial designada;

IX - verificar o correto pagamento dos saldrios e dos encargos trabalhistas e previdencidrios
no caso de contratagdes de servicos continuos com regime de dedica¢do exclusiva de mao de
obra;

X - verificar a correta execu¢ao de obras, servigcos e aplicacdo dos materiais, no que tange a
qualidade, quantidade, técnica e demais especificagdes contidas no edital e conforme exigido
em normas técnicas, se for o caso;

Xl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacbes e métodos de execucao dos servicos e de fornecimento e emprego de
materiais exigiveis para a perfeita execucao do objeto;

XIl - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XIll - conferir e atestar as faturas e demais documentos necessarios relativos as aquisi¢des,
servigos ou obras;

XIV - propor ao gestor a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
irregularidades e eventual responsabilidade.
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XV - realizar o recebimento provisério do objeto contratado, quando for o caso;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicdes constantes nos incisos |
ao XV recomenda-se, conforme o caso:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvarads, anotacdes de responsabilidade técnica
(ARTs) e/ou registros de responsabilidade técnica (RRTs) emitidos pelos respectivos
Conselhos de Fiscalizagao e Regulamentacdao Profissional, referentes a obras, servicos e
projetos, orcamentos e fiscalizacao, edital da licitacdo e respectivo contrato, cronograma
fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

d) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servicos executados e
aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

e) outras atividades compativeis com a funcao.

Art. 186. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratagdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-
se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

I - no caso de contratadas cujas relacdes de trabalho sejam regidas pela Consolidacao das Leis
Trabalhistas:

a) mensalmente:

1) recolhimento da contribuicdo previdenciaria ao INSS estabelecida para o empregador e de

seus empregados, conforme dispde o art. 195, §32, da Constituicdo Federal, sob pena de
rescisao contratual, referente ao més anterior ao da competéncia do servico;
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2) recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, referente ao més anterior ao da
competéncia do servigo;

3) pagamento de saldrios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior ao da
competéncia do servigo;

4) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;

5) pagamento do 132 saldrio;

6) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;
7) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

8) transmissao eletrénica das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacao;

9) cumprimento das obrigacdes contidas em convencgdo coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

10) cumprimento das demais obrigacdes dispostas em lei quanto aos empregados vinculados
ao contrato.

b) esporadicamente por amostragem solicitada pela Administracdo:

1) extrato da conta do INSS e do Fundo de Garantia do Tempo de Servico de qualquer
empregado, a critério da Administracao contratante;

2) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

3) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado; e

4) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.
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¢) quando da extin¢cdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos,
para quitacdo da ultima nota fiscal:

1) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

2) guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico, referentes as rescisdes contratuais;

3) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo de cada empregado dispensado;

4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdencidria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacao a parcela de responsabilidade da
cooperativa;

c) comprovante de distribuicao de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovacado de criacao do fundo para pagamento do 132 saldrio e férias; e

g) cumprimento das demais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas.
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Art. 187. As atividades relacionadas a atribuicao de gestor e fiscal de contratos nos arts. 184 a
186, ndao sao exaustivas, devendo os agentes publicos adotar outras a¢des necessarias,
quando for o caso, que garantam a correta execugdo contratual, o cumprimento legal e o
atendimento ao interesse publico.

Art. 188. Quando o contrato exigir, em decorréncia de sua complexidade, poderao ser
designados formalmente os seguintes perfis de fiscais:

I - Fiscal Técnico: responsavel pelo acompanhamento com o objetivo de avaliar aspectos
técnicos da execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito
de pagamento conforme o resultado;

Il - Fiscal Administrativo: responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
guanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento além de outras atividades administrativas
eventualmente que possam ser designadas como de sua responsabilidade;

lll - Fiscal Setorial: responsdvel pelo acompanhamento da execu¢ao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacao dos servigos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade.

§ 12 - Poderdo ser adotados de forma complementar, conforme o caso, procedimentos de
fiscalizacdo com base em pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os
resultados da prestagao dos servigos, 0os recursos materiais e os procedimentos utilizados
pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos
aspectos qualitativos do objeto.

§ 22 - A publicagao da designacao formal dos fiscais deve vincular respectivamente a
matricula dos agentes publicos ao perfil que ira desempenhar na fiscalizagao.

Art. 189. O gestor e os fiscais do contrato anotardao em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato durante toda a sua vigéncia, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
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apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 12 - O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais documentos
relacionados a execucao do objeto poderdo ser organizados em processo administrativo
proprio de fiscalizacao que devera estar vinculado ao processo administrativo da contratacao.

§ 22 - O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situacdao que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

Art. 190. A execucdao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle e relatérios, que compreendam e evidenciem a verificacdo do
cumprimento das obrigacdes previstas em contrato considerando aspectos quantitativos,
qualitativos e de prazo, no que couber, em relacao a:

| - os resultados previstos versus alcangados em relacao ao objeto do contrato;

Il - os recursos humanos empregados, inclusive quanto a formacao profissional exigidas;
lll - a satisfacao do publico usuario;

IV - a adequacao do valor faturado.

§ 12 - O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento ou
superdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do
servico e, em caso positivo, devera comunicar ao gestor do contrato com a respectiva
fundamentacao, para que, se necessario, promova a adequac¢ao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos neste Regulamento.

§ 22 - A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacOes técnicas, como marca, qualidade e forma de uso.

Art. 191.0 descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
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aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacao
vigente, podendo culminar em extingao do contrato, conforme disposto na Secao Xl| do
Capitulo VIl deste Regulamento.

Art. 192. Os procedimentos de sancionamento do contratado por descumprimento parcial ou
total do contrato, devera ser precedido de abertura de processo administrativo especifico,
que deve conter a documenta¢ao que fundamenta a aplicacdao da san¢ao e a documentacgao
relativa ao contraditorio e ampla defesa.

Art. 193. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou
do servico para representa-lo na execucao do contrato.

§ 12 - As comunicagdes entre a IMPRENSA DA CIDADE e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

§ 22 - A comunicacao de que trata o §12 deste artigo podera ser realizada por oficio, e-mail,
carta com aviso de recebimento ou outro meio idoneo, em que fique comprovada, de forma
inequivoca, a ciéncia da contratada, com a respectiva data de recebimento, devendo constar:

I - o nUmero do contrato e o nome da contratada;

Il - a identificacdo das ocorréncias e eventuais recorréncias em desacordo com o acordo de
nivel de servicos, se houver, termo de referéncia/projeto Basico e/ou contrato;

Ill - 0 prazo para corregao.

§ 32 - O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

§ 42 - A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutenc¢ao do preposto da
empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala
semanal ou mensal.
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Art. 194. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacao dos servigcos
exigir, o orgao ou entidade devera promover reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execu¢ao do objeto, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das eventuais san¢Oes aplicaveis, em caso de descumprimento contratual,
dentre outros.

§ 12 - Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizacao do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de
Planejamento da Contratagdo.

§ 22 - O gestor e os fiscais deverdo manter comunicacao periddica com o preposto, de modo
a garantir a qualidade da execucdo e os resultados previstos para a prestacao dos servicos.

Art. 195. As decisOes sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execu¢ao dos
contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execu¢ao do contrato, deverdo ser prolatadas em até 1 (um)
més contado da instrucao do requerimento pelo contratado.

Paragrafo Unico - As decisdes de que trata o caput serao tomadas pelo fiscal do contrato,
gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Art. 196. O recebimento, provisério e definitivo, do objeto do contrato observara o disposto
no art. 207 a 210 deste Regulamento.

Paragrafo unico - Os prazos e os métodos para a realizacao dos recebimentos provisdrio e
definitivo serdao definidos no contrato, de acordo com a natureza e com a complexidade de
seu objeto.

Art. 197. O acompanhamento e a fiscalizacdo pelo contratante ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e sua ocorréncia nao
implica corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos.

Art. 198. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos érgdaos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administracdao, que deverdao dirimir duvidas e subsidida-lo com
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informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Art. 199. A IMPRENSA DA CIDADE podera estabelecer normas complementares disciplinando
a indicacdo de gestores e fiscais bem como procedimentos de acompanhamento e
fiscalizacao dos contratos considerando seus processos de trabalho, estrutura organizacional
e a natureza de seus contratos.

Art. 200. A Presidéncia da IMPRENSA DA CIDADE podera expedir normas internas relativas
aos procedimentos operacionais a serem observados na atuag¢ao na area de licitacdes e
contratos do agente de contratacdao, da equipe de apoio, da comissao de contratagao, dos
gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 201. Para o acompanhamento e a fiscalizacao dos contratos de prestacao de servicos, a
IMPRENSA DA CIDADE devera, em regra, adotar Acordo de Niveis de Servico.

§ 12 - Quando utilizado, o Acordo de Niveis de Servico deverd integrar o instrumento
convocatorio e o contrato, devendo ser previsto no termo de referéncia ou projeto basico.

§ 22 - O Acordo de Niveis de Servico é o instrumento de verificacdao dos padrdoes minimos de
qualidade e eficiéncia dos servicos prestados pela contratada, de forma a permitir a
IMPRENSA DA CIDADE a sua afericdo na execugao dos contratos, possibilitando o pagamento
proporcional aos critérios estabelecidos.

§ 32 - O Acordo de Niveis de Servico deve prever metas e critérios objetivos de afericdo e
mensuracao dos resultados, quantidade e qualidade da prestacdao dos servicos, de forma
clara e concreta, contendo, especialmente, os indicadores e os instrumentos de medigao que
serdao adotados.

§ 42 - Em razao do ndo atendimento as metas e critérios definidos no Acordo de Niveis de
Servico, o valor da remuneracdao da contratada podera sofrer dedug¢des, devendo ser
proporcional a aferi¢cao realizada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades administrativas,
decorrentes da inexecugao parcial ou total dos servigcos contratados, quando cabivel.
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Art. 202. Nas situagdes que demandem decisao ou providéncia que ultrapasse a competéncia
do fiscal do contrato ou da comissao de fiscalizacao, deverao ser comunicadas a Diretoria
responsavel pelo acompanhamento do contrato as ocorréncias em desacordo com os termos
do Acordo de Niveis de Servico, do termo de referéncia/ projeto basico e/ou das obrigacGes
contratuais.

Paragrafo unico - A comunicacao referida no caput sera acompanhada de Parecer Técnico da
Fiscalizagao, instruido com a documentacgao pertinente, que devera conter:

I - o nimero do contrato, do processo administrativo e o nome da contratada;

Il - a identificacao das ocorréncias e eventuais recorréncias em desacordo com o Acordo de
Niveis de Servico, termo de referéncia/projeto basico e/ou contrato;

lll - a gravidade da conduta, explicando as consequéncias para o objeto contratual;

IV - eventuais medidas tomadas pela contratada para sanear a ocorréncia e retomar a regular
prestacdo do objeto contratual;

V - sugestdo da penalidade aplicavel, dentre as previstas no artigo 232 deste Regulamento,
de acordo com a gravidade da conduta;

Art. 203. O fiscal responsavel encaminhara o Parecer Técnico a Presidéncia, para, a seu juizo,
instaurar processo referente a aplicagao de sangdo previsto na Se¢ao Il do Capitulo IX deste
Regulamento.

SUBSEGAO VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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Art. 204. O modelo de gestao do contrato tem por objetivo descrever como a execuc¢ao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pela IMPRENSA DA CIDADE, e deve constar do termo
de referéncia e do préprio contrato.

Art. 205. Deverao ser contemplados, na forma de elementos essenciais do termo de
referéncia, os seguintes itens, em atencao ao modelo de gestao contratual:

| - o método de avaliagao da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com
relacdao as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao

recebimento do objeto; e

Il - o procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdao do contratado de manter
todas as condicdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao.

Art. 206. 0 termo de referéncia, além dos elementos previstos no art. 72 da deste
Regulamento, conterd os elementos necessarios a gestao do contrato, incluindo:

| - cronograma de execucao fisica, com os principais servicos ou bens que a compdem e a
previsdo estimada de desembolso para cada uma delas, e financeira, contendo o
detalhamento das etapas ou fases da solucao a ser contratada;

Il - fixacdo de critérios de avaliacdo dos servicos prestados;

lll - indicagcao dos quantitativos demandados para planejamento e gestao das necessidades
da contratante;

IV - garantia de inspecdes e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

V - definicdo dos meios, fisicos ou digitais, para comunicacdo entre o contratante e o
contratado;

VI - exigéncia ou ndo de garantia contratual, na forma do art. 216 deste Regulamento.

SEGAO VIII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 207. O objeto do contrato serd recebido:
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| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal ou comissdo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, mediante a verificacdao do cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, pelo fiscal ou comissdo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, com a entrega do objeto, pelo fiscal ou comissao responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizacdao, independente da verificagdo da conformidade do material
com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo fiscal ou comissdo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, mediante termo detalhado que comprove o integral atendimento das exigéncias
contratuais.

Paragrafo unico - O recebimento definitivo do objeto ocorrerda mediante avaliacdo que
constatard se as obras e servicos executados ou se os bens fornecidos atendem a todas as
especificacdes contidas no termo de referéncia que ensejou a contratacdo, e no edital, se for
0 caso.

Art. 208. O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as relativas
ao pagamento e em quantas parcelas forem necessarias para o recebimento de todo o
material adquirido, em razao de questdes estruturais da logistica de armazenamento.
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Paragrafo unico - Na hipdtese de recebimento parcelado do objeto, devera ser emitido termo
de recebimento com indicacao do quantitativo recebido e ressalva do que ainda devera ser
entregue.

Art. 209. O fiscal ou a comissdo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao contratual
podera rejeitar, no todo ou em parte, a obra, o servico ou o fornecimento que, a seu juizo,
esteja em desacordo com o termo de referéncia ou contrato, respondendo a contratada
pelos prejuizos decorrentes da falha do fornecimento ou da prestacao dos servigos.

§ 12 - A Fiscalizacao anotara em registro proprio as ocorréncias e determinara o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

§ 22 - O prazo para pagamento se inicia a partir do protocolo do documento de cobranga,
condicionado a sua respectiva atestacao definitiva.

§ 32 - Na hipdtese de recusa de recebimento, por ndo atenderem as exigéncias da IMPRENSA
DA CIDADE, a contratada devera substituir quaisquer bens defeituosos ou qualitativamente
inferiores ou reexecutar os servicos, emitindo novo documento de cobranca, se for o caso,
passando a contar o prazo de pagamento a partir do protocolo deste ultimo.

§ 42 - Caso nao haja a substituicao dos bens ou a nao reexecugao dos servigos nao aceitos, no
prazo previamente estipulado, a IMPRENSA DA CIDADE poderd providenciar a execugao as
expensas da contratada, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Art. 210. Apd6s a execucdao completa e o recebimento definitivo do objeto, sera realizada a
liberagdo da garantia contratual prestada pela contratada, se houver.

SECAO IX - DAS GARANTIAS
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Art. 211. A fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada,
inclusive multas, prejuizos e indenizagdes decorrentes de inadimplemento, é facultado a
IMPRENSA DA CIDADE, mediante previsao no termo de referéncia, no edital e no contrato,
exigir prestacdo de garantia nas contratagdes de compras, servigos e obras, limitada a 5%
(cinco por cento) do valor do contrato.

§ 12 - Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica
e riscos financeiros elevados, o limite de garantia previsto no caput deste artigo podera ser
elevado para até 10% (dez por cento) do valor do contrato.

§ 22 - Para fins do §12 deste artigo, considera-se como contratacdes de grande vulto as obras,
servicos e aquisi¢cBes cujo valor estimado supera RS 200.000.000,00 (duzentos milh&es de
reais).

§ 32 - A garantia a que se refere o caput deste artigo podera ser prestada mediante:

| - caugdao em dinheiro;

Il - seguro-garantia; ou

lll - fianca bancaria.

§ 42 - Além das garantias enumeradas neste artigo, a IMPRENSA DA CIDADE podera exigir
compromisso de entrega de material ou equipamento, firmado pelo fabricante ou produtor.

§ 52 - Nos casos de contratos que impliqguem a entrega de bens pela IMPRENSA DA CIDADE,
dos quais a contratada ficara depositdria, o valor desses bens, para fins de calculo do valor da
garantia, devera ser acrescido ao valor do contrato.
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§ 62 - A cobertura da garantia devera se estender até o recebimento definitivo do integral
cumprimento da contratagdo, obrigando-se a contratada a manter vigente ou contratar nova
garantia durante este periodo.

§ 72 - Constitui restricao indevida a competitividade da licitacao a exigéncia de garantia em
percentual incidente sobre o valor total dos lotes em disputa, em vez de ser calculada
segundo o valor do lote especifico ao qual o licitante concorre.

Art. 212. O seguro-garantia observara as seguintes regras:

| — o prazo de vigéncia da apdlice sera superior ao prazo estabelecido no contrato principal,
considerando a estimativa minima para o recebimento definitivo final, e devera acompanhar
as modificacOes referentes a vigéncia contratual mediante a emissao do respectivo endosso
pela seguradora;

Il — deverd conter clausula prevendo que continuara em vigor mesmo se a contratada nao
tiver pago o prémio nas datas convencionadas.

Paragrafo uUnico - Nos contratos de execug¢ao continuada ou de fornecimento continuo de
bens e servicos, sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data da
renovacdo ou do aniversdrio, desde que mantidas as mesmas condi¢cdes e coberturas da
apodlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, ressalvada a hipdtese de
suspensao do contrato por ordem da IMPRENSA DA CIDADE, quando a contratada ficara
desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem da
IMPRENSA DA CIDADE para reinicio da execucao.

Art. 213. Na contratacdo de obras e servigos de engenharia, sendo a garantia prestada sob a
modalidade seguro-garantia, o edital podera prever a obrigagao de a seguradora, em caso de
inadimplemento pela contratada, assumir a execug¢dao e concluir o objeto do contrato,
hipotese em que:
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| — a seguradora devera firmar o contrato, inclusive os aditivos, como interveniente anuente,
e podera:

a) ter livre acesso as instalagdes onde for executado o contrato principal;

b) acompanhar a execugdo do contrato principal;

c) ter acesso a auditoria técnica e contabil;

d) requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo fornecimento;

e) subcontratar a conclusdo do contrato, total ou parcialmente, se acionada para realizar a
execucdo do objeto.

Il - a emissdao de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela indicar para a conclusao
do contrato, serd autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal.

Paragrafo unico - Na hipdtese de inadimplemento da contratada, serdao observadas as
seguintes disposicoes:

| — caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, estard isenta da obrigacao de
pagar a importancia segurada indicada na apdlice;

Il = caso a seguradora n3ao assuma a execugdo do contrato, pagara a integralidade da
importancia segurada indicada na apdlice.

Art. 214. Em caso de alteragao do valor contratual ou de prorrogacao do prazo de vigéncia do
contrato, a |IMPRENSA DA CIDADE poderd exigir da contratada a atualizacdo,
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complementacdo ou substituicao da garantia prestada, respeitado o percentual definido no
contrato ou termo de referéncia.

Art. 215. A garantia prestada pela contratada sera liberada ou restituida, apds a execugao
completa do contrato e o recebimento definitivo do seu objeto.

Paragrafo unico - Na hipotese de suspensao do contrato por ordem da IMPRENSA DA
CIDADE, a contratada ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de
seguro até a ordem de reinicio para execu¢ao do objeto.

Art. 216. A dispensa de garantia devera ser motivada pelo setor responsavel pela elaboragao
do termo de referéncia ou projeto basico e autorizada pela autoridade superior.

SECAO X - DA CESSAO E DA SUBCONTRATAGCAO

Art. 217. E vedada a previsdo de cess3o parcial ou total dos contratos, salvo se devidamente
fundamentada.

§ 12 Condicionada a concordancia da IMPRENSA DA CIDADE, admite-se a alteragdo subjetiva
do contrato via cessdo em caso de fus3o, cisdo ou incorporag¢do da contratada com/em outra
pessoa juridica, bem como por substituicao ou faléncia de empresa integrante de consdrcio,
devendo ser mantidas as condi¢gOes de habilitagdao da contratagdao para o prosseguimento
contratual.

§ 22 - E vedada a subcontratac3o total ou da parcela principal do objeto, a ser discriminada
no Termo de Referéncia ou no Edital, nesta compreendida a contratacao e a gestao da mao
de obra exclusivamente dedicada a prestagao do servico, se for o caso.

§ 32 - Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
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coordenacgao das atividades do subcontratado, bem como responder perante a IMPRENSA DA
CIDADE pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

Art. 218. A contratada, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera, mediante anuéncia da IMPRENSA DA CIDADE, subcontratar
partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido neste Regulamento, desde que
previsto no edital e/ou no termo de referéncia.

§ 12 - A apresentacdao a IMPRENSA DA CIDADE da documentagao que comprove a capacidade
técnica relacionada ao objeto subcontratado, habilitacdo juridica, fiscal, e regularidade
trabalhista e previdenciaria do subcontratado é condi¢cdao para a anuéncia a subcontratacao,
devendo ser juntada aos autos do processo correspondente.

§ 22 - N3o poderdao ser subcontratadas empresas suspensas do direito de licitar pela
IMPRENSA DA CIDADE, no prazo e nas condi¢des do impedimento, e as declaradas inidéneas
pelo Municipio do Rio de Janeiro, enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

§ 32 - O edital de licitacdo e o termo de referéncia poderdo restringir ou estabelecer
condig¢Oes para a subcontratacao, desde que fundamentadamente.

§ 42 - Serd vedada a subcontratacdao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente da IMPRENSA DA CIDADE ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdao constar expressamente do edital de licitagao.

§ 52 - E vedada a subcontratacio de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.
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§ 62 - Admite-se a subcontratacdao parcial de microempresas e empresas de pequeno porte,
na forma do disposto no artigo 72 do Decreto Municipal n2 31.349, de 12 de novembro de
2009, que regulamenta o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte.

§ 72 - A subcontratada serd solidariamente responsavel com a contratada por todas as
obrigacdes legais e contratuais decorrentes do objeto do contrato, nos limites da
subcontratacao, inclusive as de natureza trabalhista e previdenciaria.

Art. 219. O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificacao
técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos ao potencial subcontratado,
limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um
licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

Paragrafo unico - A qualificacdo técnica deve ser restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no
instrumento convocatério ou no termo de referéncia.

SECAO XI - DA EXTINCAO DOS CONTRATOS

Art. 220. Os contratos celebrados pela IMPRENSA DA CIDADE serao extintos nas seguintes
hipoteses:

I — o contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes nele fixadas ou quando vencido o
prazo nele estipulado, o que ocorrer primeiro;

Il — pelo adimplemento da obrigagao contratual, assim considerada a entrega do bem, a
prestacdo do servigo, a realizagao da obra, bem como qualquer outro evento contratual cuja
validade seja atestada pela IMPRENSA DA CIDADE, ainda que ndo atingido o termo final do
seu prazo de vigéncia;
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lll - por rescisao unilateral e expressa da IMPRENSA DA CIDADE, assegurada defesa prévia;

IV - por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia
para a IMPRENSA DA CIDADE; e

V - pela via judicial ou arbitral;

VI - em razao de rescisao contratual pela inexecuc¢ao total ou parcial do contrato;

Art. 221. Constituem motivos para a rescisao do contrato:

I - o ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Il - a dissolucdo da sociedade ou, em caso de contratacdao de pessoa fisica, a decretacdo de
faléncia ou a instauracdao de insolvéncia civil, a instauracdo de insolvéncia civil ou o
falecimento do contratado;

Il - o emprego de menor de 18 (dezoito) anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e, em qualquer trabalho, de menor de 16 (dezesseis) anos de idade, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, por forca do artigo 79, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal,

IV - a pratica de atos lesivos a Administracdo Publica, previstos na Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

V — o descumprimento ao art. 38 da Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016;
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VI — a pratica de atos que prejudiquem ou comprometam a imagem ou reputacao da
IMPRENSA DA CIDADE, direta ou indiretamente;

VIl — a apresentacao de documento ou de declaracao falsa a IMPRENSA DA CIDADE;

VIII - o atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

IX — a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunica¢ao a IMPRENSA DA CIDADE;

X — a alteracdo societaria que prejudique a execugao do contrato;

Xl — a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucao do contrato;

Xll - inobservancia da vedacado ao nepotismo;

Xlll - o contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para a IMPRENSA DA
CIDADE, quando nao dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade, ou quando
entender que o Contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

§ 12 - A rescisdao decorrente dos motivos acima elencados serd efetivada apds o regular
processo administrativo.

§ 22 - A extingdao, na hipdtese do inciso Xl| deste artigo, ocorrera na proxima data de
aniversario do contrato, desde que haja a notificagao da contratado pela IMPRENSA DA
CIDADE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia da data de
aniversario.
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§ 32 - Caso a notificagdo da ndo-continuidade do Contrato de que trata o §22 ocorra com
menos de 2 (dois) meses de antecedéncia da data de aniversdrio, a extincdo contratual
ocorrera apods 2 (dois) meses da data da comunicacao.

§ 42 - A extincdo contratual prematura devera ser precedida de autorizacdao escrita e
fundamentada da autoridade competente e reduzida a termo no respectivo processo.

§ 52 - A justificativa da rescisao por ato unilateral da IMPRENSA DA CIDADE, sempre que
possivel, contemplara:

| - as obriga¢Ges contratuais ja cumpridas ou parcialmente cumpridas;

Il - os pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

lll - as indenizagdes e multas.

§ 62 - A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdotese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio, desde que o pedido seja formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de
eventual prorrogagao.

§ 72 - O ndao pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndao recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias e para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
dara ensejo a rescisao do Contrato por ato unilateral e escrito da IMPRENSA DA CIDADE e a
aplicacao das penalidades cabiveis.

§ 82 - A IMPRENSA DA CIDADE podera conceder prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagao, sob pena de rescisdao contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.
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§ 92 - Quando da extingao contratual, o gestor do contrato devera verificar o pagamento pela
contratada das verbas rescisérias ou 0os documentos que comprovem que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdao de servigos, sem que ocorra a interrupgao
do contrato de trabalho.

§ 10 - Até que a contratada comprove o disposto no §82 deste artigo, a IMPRENSA DA CIDADE
poderd valer-se, mediante previsdao em edital ou contrato, dos seguintes mecanismos de
contingenciamento de riscos de inadimplemento das obrigacdes trabalhistas e sociais:

| - a garantia contratual, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela
Administragao;

Il - retencdo das notas fiscais ou faturas em valor proporcional ao inadimplemento,
condicionando o pagamento a comprovacao das obrigacdes trabalhistas vencidas;

lll - conta-depdsito vinculada, para provisionamento da parcela das notas fiscais ou faturas
relativas as verbas rescisdrias contidas na planilha de custo, condicionando a liberacao do
valor mediante comprovacao da ocorréncia do fato gerador;

IV - reteng¢do da garantia contratual prestada para cobertura dos casos de descumprimento
das obrigacOes de natureza trabalhista e previdencidria da contratada.

§ 11 - Na hipdtese do inciso Il, caso a contratada ndo providencie a regularizacdo com a
apresentacao dos comprovantes e certidOes respectivos no prazo estabelecido, a
Administracdo contratante realizard o depdsito do valor devido na conta vinculada de que
trata o inciso Ill, com vistas a sua utilizacdo para a quitagao das obrigacdes trabalhistas de
forma direta, desde que verificada sua conveniéncia pela contratante, ou mediante depdsitos
judiciais perante a Justica do Trabalho.

§ 12 - a realizacdo de depdsitos na conta vinculada devera ser comunicada a Consultoria
Juridica, diante da possibilidade de formacao de contencioso trabalhista.
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§ 13 - caso o inadimplemento das obrigacdes trabalhistas seja reiterado, ainda que
parcialmente, devera a Administracao imputar a penalidade, apds o exercicio do direito de
defesa.

§ 14 - A liberagcdao de eventual saldo remanescente dos recursos depositados na conta-
depdsito fica condicionada a comprovacao da quitacdao de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado, em especial ao pagamento das verbas
rescisorias dos empregados dispensados apds o término do contrato.

§ 15 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

§ 16 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico, os fiscais ou gestores de contratos de servigcos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

§ 17 - Extinto o Contrato, a IMPRENSA DA CIDADE podera ainda:

| - nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela contratada, reter e executar a

garantia prestada; e

Il - nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO até o limite
dos prejuizos causados e das multas aplicadas.

§ 18 - Em situagcdes que caracterizem perigo ou risco iminente de lesdao ao interesse publico
ou a seguranca de bens, pessoas e servicos, a IMPRENSA DA CIDADE poderd, motivadamente,
como providéncia acautelatdria, proceder a suspensdo cautelar ou a rescisdo sumaria do
contrato, que prescindirdo de defesa prévia, garantindo-se o contraditério apds a
correspondente notificacdo, observando-se o procedimento do artigo 240 deste
Regulamento.
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§ 19 - Os efeitos da rescisao do contrato serdao operados a partir da comunicagao escrita da
decisdo, preferencialmente por meio eletrénico, ou, na impossibilidade de notificacdo do
interessado, por meio de publicagao no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 222. A rescisdao contratual nao afasta a aplicacao de sang¢des administrativas no caso de
culpa da contratada, na forma do disposto no contrato e/ou termo de referéncia, e neste
Regulamento.

§ 12 - Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo administrativo, assegurando-se a contratada o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, quando a rescisao for unilateral.

§ 22 - A competéncia para rescisao contratual é da autoridade que assinou o contrato ou do
delegatario.

§ 32 - A rescisdao unilateral por interesse publico, caso fortuito ou forca maior, quando
inexistir culpa da contratada, importard, quando aplicavel, em:

| - devolugao de garantia contratual;

Il - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisao;

lll - pagamento do custo da desmobilizacao;

IV - ressarcimento dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.

Art. 223. A contratada é responsdavel pelos danos causados diretamente a IMPRENSA DA
CIDADE ou a terceiros na execug¢ao do contrato.
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SECAO XII — DA NULIDADE DOS CONTRATOS

Art. 224. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugao contratual,
caso nao seja possivel o saneamento, a decisdao sobre a suspensao da execuc¢dao ou sobre a
declaracdao de nulidade do contrato somente sera adotada na hipdtese em que se revelar
medida de interesse publico, com avalia¢ao, entre outros, dos seguintes aspectos:

I - impactos econdmicos e financeiros decorrentes do atraso na fruicao dos beneficios do
objeto do contrato;

Il - riscos sociais, ambientais e a seguranca da populacdo local decorrentes do atraso na
fruicdo dos beneficios do objeto do contrato;

lll - motivagao social e ambiental do contrato;

IV - custo da deterioracdo ou da perda das parcelas executadas;

V - despesa necessaria a preservacao das instalagcdes e dos servicos ja executados;

VI - despesa inerente a desmobilizacao e ao posterior retorno as atividades;

VIl - medidas efetivamente adotadas pelo titular do 6rgdao ou entidade para o saneamento
dos indicios de irregularidades apontados;

VIII - custo total e estagio de execucao fisica e financeira dos contratos, dos convénios, das
obras ou das parcelas envolvidas;

IX - fechamento de postos de trabalho diretos e indiretos em razdo da paralisacao;
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X - custo para realizacao de nova licitagdao ou celebrag¢ao de novo contrato;

Xl - custo de oportunidade do capital durante o periodo de paralisagao.

Paragrafo tnico - Caso a paralisacdo ou anulagdao nao se revele medida de interesse publico,
o poder publico devera optar pela continuidade do contrato e pela solugdo da irregularidade
por meio de indenizacdo por perdas e danos, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade e
da aplicacao de penalidades cabiveis.

Art. 225. A declaragdao de nulidade do contrato administrativo requerera analise prévia do
interesse publico envolvido, na forma do art. 224 deste Regulamento, e operard
retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato deveria produzir
ordinariamente e desconstituindo os ja produzidos.

§ 12 - Caso ndo seja possivel o retorno a situacao fatica anterior, a nulidade serd resolvida
pela indenizacdo por perdas e danos, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade e
aplicacdo das penalidades cabiveis.

§ 22 - Ao declarar a nulidade do contrato, a autoridade, com vistas a continuidade da
atividade administrativa, podera decidir que ela sé tenha eficacia em momento futuro,
suficiente para efetuar nova contratacdo, por prazo de até 6 (seis) meses, prorrogavel uma
Unica vez.

Art. 226. A nulidade n3ao exonerard a IMPRENSA DA CIDADE do dever de indenizar o
contratado pelo que houver executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz,
bem como por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que ndo lhe seja
imputdvel, e serd promovida a responsabilizacdo de quem lhe tenha dado causa.

Art. 227. Nenhuma contratacdo sera feita sem a caracterizacao adequada de seu objeto e
sem a indicagao dos créditos orgcamentarios para pagamento das parcelas contratuais
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vincendas no exercicio em que for realizada a contratacao, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilizacao de quem lhe tiver dado causa.

CAPITULO VIl - DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS

Art. 228. Poderao ser utilizados meios alternativos de prevencao e resolucao de
controvérsias, notadamente a conciliacao, a mediagdo, o comité de resolucao de disputas e a
arbitragem.

Paragrafo unico. Sera aplicado o disposto no caput deste artigo as controvérsias relacionadas
a direitos patrimoniais disponiveis, como as questdes relacionadas ao restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, ao inadimplemento de obrigagdes contratuais
por quaisquer das partes e ao calculo de indenizagdes.

Art. 229. A arbitragem sera sempre de direito e observara o principio da publicidade.

Art. 230. Os contratos poderao ser aditados para permitir a ado¢ao dos meios alternativos de
resolucao de controvérsias.

Art. 231. O processo de escolha dos arbitros, dos colegiados arbitrais e dos comités de
resolucao de disputas observara critérios isondmicos, técnicos e transparentes.

CAPITULO IX - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

SECAO | - DAS REGRAS GERAIS

Art. 232. No processo de contratagdo, caso a proponente ndo mantenha a proposta, cometa
falha ou fraude no procedimento de contratagao, comporte-se de modo inidoneo, apresente
declaracdao ou documento falso, cometa fraude fiscal, recuse-se a receber ou assinar o
instrumento contratual ou a ata de registro de pregos, sem justo motivo, ou deixe de
comprovar as condicdes para assinatura de contrato ou instrumento equivalente, sera punida
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com as seguintes penalidades, de acordo com o grau da conduta, verificada a razoabilidade e
a proporcionalidade da medida:

| - adverténcia;

Il = multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou, na hipdtese de contratagao
direta, no contrato e/ou no termo de referéncia/projeto basico;

lll = suspensao dos direitos de participar dos procedimentos para licitacao e de contratar com
a IMPRENSA DA CIDADE pelo prazo de até 02 (dois) anos.

Art. 233. A contratada esta sujeita as seguintes multas de carater moratdrio, em relagcao aos
prazos fixados em instrumento contratual ou termo de referéncia/projeto basico:

| — atraso de até 30 (trinta) dias: multa de até 0,2% (dois décimos por cento) ao dia;

Il = atraso superior a 30 (trinta) dias: multa de até 0,3% (trés décimos por cento) ao dia;

§ 12 — Os atrasos superiores a 45 (quarenta e cinco) dias serdo considerados como inexecugao
parcial ou total do objeto contratual e poderdao importar em rescisao contratual por ato
unilateral e escrito da IMPRENSA DA CIDADE, sem prejuizo da multa prevista neste artigo e da
possibilidade de rescisdao por atraso em prazo inferior.

§ 22 — Poderdo ser utilizadas como base de calculo para a aplicacdo da multa o valor da
parcela, o valor do saldo n3ao atendido do contrato, o valor do empenho ou o valor da
obrigacao inadimplida, de acordo com o caso concreto, mediante justificativa do setor que
aplicou a multa.
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Art. 234. Pelo nao cumprimento das clausulas contratuais, a contratada estara sujeita as
seguintes penalidades, sem prejuizo do registro da ocorréncia no cadastro de fornecedores
da IMPRENSA DA CIDADE, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, e
no Sistema de Informacgdes Gerencias de Materiais — SIGMA:

I - adverténcia, quando constatadas irregularidades de baixa gravidade;

Il = multa sancionatdria equivalente a até 2,5% (dois virgula cinco por cento) sobre o valor da
contratagao, por obrigacdo contratual descumprida, quando constatadas irregularidades de
média gravidade ou baixa gravidade em carater reiterado;

lll — multa sancionatéria equivalente a até 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacao,
por obrigacdo contratual descumprida, pela inexecucdo parcial do contrato, quando
constatadas irregularidades de alta gravidade;

IV — multa sancionatdria equivalente a até 20% (vinte por cento) sobre o valor da
contratacdo, pela inexecucao total do contrato;

V — suspensao dos direitos de participar da licitagdo e de contratar com a IMPRENSA DA
CIDADE pelo prazo de até 02 (dois) anos.

Art. 235. A autoridade responsavel pela aplicacdo da penalidade devera justificar o
enguadramento do fato como de baixa, média ou alta gravidade, mediante apresentacao de
justificativa no processo administrativo correspondente.

Art. 236. As penalidades poderao ser aplicadas de forma independente e cumulativa, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, e sem prejuizo da possibilidade de rescisao
contratual prevista no artigo 220, inciso Ill, deste Regulamento.
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§ 12 - As penalidades serdao graduadas em fung¢do da natureza e gravidade da infracao
cometida, das peculiaridades do caso concreto, das circunstancias agravantes ou atenuantes,
dos prejuizos causados a IMPRENSA DA CIDADE e a terceiros e, caso haja, nos termos
definidos no Manual de Aplicacdao de Penalidades da IMPRENSA DA CIDADE, e respeitarao os
principios do contraditdrio e ampla defesa.

§ 22 - As multas e as adverténcias serao aplicadas pela Diretoria de Administracao e Finangas,
a qual devera, ainda, opinar pela aplicacao da suspensao prevista no inciso Il do artigo 232 e
no inciso V do artigo 234 deste Regulamento, competindo ao Diretor-Presidente a decisao.

§ 32 - A aplicacao das sanc¢des devera seguir o procedimento contido na Sec¢ao Il do Capitulo
IX deste Regulamento.

Art. 237. O pagamento da multa aplicada pela IMPRENSA DA CIDADE observara a seguinte
ordem de preferéncia:

| — crédito do valor da penalidade em conta bancaria a ser indicada pela IMPRENSA DA
CIDADE no ato da notificacdo para pagamento, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, prorrogaveis,
justificadamente, contados da data de notificacao;

Il - desconto da garantia prestada no respectivo contrato;

lll - desconto dos pagamentos eventualmente devidos a contratada e;

IV — procedimento judicial.

§ 12 - Desde que expressamente autorizada pela contratada, a IMPRENSA DA CIDADE poderd
realizar diretamente os descontos dos valores das multas nas faturas em aberto ou créditos
existentes.
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§ 22 - Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a contratada pela sua diferenca, a qual sera compulsoriamente descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela IMPRENSA DA CIDADE, ou, ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente, cabendo a contratada arcar com as custas processuais e
honorarios advocaticios.

§ 32 - Se houver qualquer embaraco que impossibilite ou retarde o desconto direto e
imediato da garantia prestada, por culpa alheia a IMPRENSA DA CIDADE, serao aplicados os
procedimentos previstos no §22 deste artigo para a satisfacao do crédito exigido.

§ 42 - A IMPRENSA DA CIDADE suspendera os pagamentos devidos a contratada até a
comprovacao do recolhimento da multa ou da prova da sua dispensa, bem como até a
recomposicao do valor original da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa
imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente que autorize o
prosseguimento do processo de pagamento.

§ 52 - A aplicacdao das hipoteses previstas nos §§22 e 42 deste artigo estd condicionada a
previa notificacdo da contratada para se manifestar a respeito, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da intimacdo, preferencialmente por meio eletrénico com confirmacgao de
recebimento, a fim de lhe assegurar o contraditério e a ampla defesa.

SECAO Il - DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANCOES

Art. 238. Desde que devidamente justificada pela autoridade competente, podera ser
dispensada a abertura do processo para aplicagdo da sang¢ao, quando os custos do
procedimento forem manifestamente superiores aos do inadimplemento.

Art. 239. S3o fases do processo:

| — instauracdo do processo pelo fiscal ou pela comissdo de fiscalizacdo do contrato,
acompanhada de relatdrio de fiscalizacdo que aponte os descumprimentos pela contratada;
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Il - notificacdo formal ao interessado, informando as medidas a serem tomadas para
regularizacdo da execugdo do objeto;

lll — remessa do processo a Presidéncia para designacao do responsavel que conduzira o
procedimento, que podera enviar oficio solicitando a prestacao de informagbes ao
interessado, se couber;

IV — notificacdo para apresentacao da defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

V - decisdo, com notificacao ao interessado;

VI —recurso, a ser interposto no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

VIl - julgamento do recurso, com notificacao ao interessado;

VIII - anotagdes nos registros cadastrais e ciéncia a Controladoria Geral do Municipio, na
forma do §82 deste artigo;

IX — arquivamento do processo.

§ 12 - Ainda que se trate de servico essencial que ndao possa ficar descoberto, o prazo de
resposta a notificacdo de que trata o inciso Il do caput deste artigo sera de, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas.

§ 22 - A notificacdo de que trata o inciso Il do caput deste artigo deverd seguir o modelo
contido em Portaria a ser editada pelo Diretor-Presidente.
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§ 32 - A notificacdao de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser enviada em
modelo padronizado, de acordo com o Anexo Il do presente Regulamento, preferencialmente
por meio eletrénico, com confirmagao de recebimento, da qual deverao constar:

I - o nimero do contrato, do termo de referéncia/projeto basico, e do processo
administrativo que deu origem a contratagao;

Il - o0 prazo de execucdo e o objeto contratual;

lll - o fato imputado, acompanhado da indicacdao da obrigacao descumprida, fazendo
referéncia ao item do edital, do termo de referéncia e/ou a cldusula contratual;

IV - aindicagdo das sangdes cabiveis ao caso concreto;

V - 0 prazo para manifestacao, nos termos do inciso IV do caput deste artigo.

§ 42 - O modelo de notificacdo de que trata o §32 deste artigo podera ser modificado por
meio de Portaria do Diretor-Presidente.

§ 52 - No prazo de defesa prévia e de eventual recurso, o processo estard com vista
franqueada ao interessado.

§ 62 - Eventual recurso deverd observar o disposto no Capitulo X deste Regulamento.

§ 72 - O fornecimento de cdpias fisicas do processo é permitido mediante o recolhimento,
pelo interessado, dos custos da respectiva reproducao.
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§ 82 - A IMPRENSA DA CIDADE dara conhecimento das sancdes aplicadas por meio de
publicacao no Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro e encaminhara oficio a
Controladoria Geral do Municipio para as anota¢gdes competentes nos sistemas municipais.

§ 92 - O procedimento descrito neste artigo se aplica, no que couber, aos descumprimentos
por parte das licitantes ou proponentes.

Art. 240. Justificadamente, a IMPRENSA DA CIDADE podera aplicar a suspensao cautelar ou
rescisdo sumaria do contrato quando houver perigo ou risco iminente de lesao ao interesse
publico ou a seguranca de bens, pessoas e servi¢os, hipdoteses em que o prazo para exercicio
do contraditério e da ampla defesa serd concedido a contar da notificacdo dos respectivos
atos.

§ 12 - Na suspensado cautelar, a notificacdo podera determinar a desmobilizacao do servico.

§ 22 - A suspensdo cautelar e a rescisdao sumaria do contrato serdao decididas por ato
fundamentado da Presidéncia da IMPRENSA DA CIDADE, cabendo pedido de reconsideracao
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, na forma do inciso Il do artigo 241 deste Regulamento;

§ 32 - A IMPRENSA DA CIDADE poderda convocar as demais licitantes classificadas/
proponentes habilitadas para o periodo restante da contratacao.

§ 42 - A suspensdo cautelar ou rescisdo sumaria do contrato ndao afasta a aplicacdo das
penalidades previstas no artigo 234 deste Regulamento.

CAPITULO X - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

Art. 241. Nos procedimentos de contratacdes e de aplicacdo de san¢des regidos por este
Regulamento caberao:
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| — pedidos de esclarecimento e impugnac¢des quanto ao instrumento convocatério, no prazo
minimo de 05 (cinco) dias Uteis antes da data da abertura do certame;

Il - recursos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da data da intimacdo ou da
lavratura da ata em face:

a) do ato que defira ou indefira pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracdo ou
cancelamento;

b) do ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

c) do julgamento das propostas;

d) da verificacdo da efetividade dos lances ou propostas;

e) da anulacdo ou revogacao da licitacao;

f) da rescisdo do contrato, nas hipdteses previstas no inciso Ill do artigo 220 deste
Regulamento;

g) da aplicacdo das penas de adverténcia, multa, suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a IMPRENSA DA CIDADE; e

lll - pedido de reconsideracdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data de
intimagao, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierarquico.
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§ 12 - As licitantes que desejarem apresentar os recursos de que tratam as alineas b, c e d do
inciso Il do caput deste artigo deverdao manifestar imediatamente a sua intencao de recorrer,
sob pena de preclusao.

§ 22 - O prazo para apresentacdao do recurso previsto na alinea g do inciso Il do caput deste
artigo sera contado a partir da data da publicacdao no Diario Oficial do Municipio do Rio de
Janeiro.

§ 32 - O prazo para apresentacdao de contrarrazoes sera o mesmo do recurso e tera inicio na
data de intimagao pessoal ou de divulgacao da interposicao do recurso.

§ 42 - E assegurado as licitantes vista dos elementos indispensaveis & defesa de seus
interesses.

§ 52 - A contagem dos prazos estabelecidos é feita na forma do artigo 248 deste
Regulamento.

§ 62 - O recurso sera apresentado a Diretoria de Administracao e Financas, que podera rever
a decisdao no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds apresentadas as contrarrazdes, quando
cabiveis, ou, nesse mesmo prazo, remeté-lo a apreciacdao da Presidéncia da IMPRENSA DA
CIDADE para decisdo do recurso dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdvel, por igual
periodo, a depender da complexidade ou necessidade de diligéncias.

§ 72 - O acolhimento do recurso implicard na invalidacdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 242. Os recursos serdao recebidos sem efeito suspensivo, exceto aqueles atinentes a
habilitacdo e julgamento das propostas, conforme previsto no § 62 do artigo 117 deste
Regulamento, ou quando, por sua relevancia, o Diretor-Presidente da IMPRENSA DA CIDADE
entender conveniente a suspensdo dos efeitos da decisao recorrida.
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CAPITULO XI - INSTRUMENTOS DE COMUNHAO DE ESCOPO

Art. 243. Observadas as disposicdes deste Regulamento, a IMPRENSA DA CIDADE poderd
formalizar convénios lato sensu das seguintes espécies:

I - Convénio stricto sensu: firmados com o Municipio do Rio de Janeiro ou outros entes
federativos e com as pessoas juridicas a eles vinculadas, bem como com entidades privadas
com ou sem fins lucrativos, desde que os eventuais recursos financeiros envolvidos sejam
integralmente destinados ao objeto do convénio;

Il - Termo de Colaboracgado: firmados com organiza¢des da sociedade civil para a consecugao
de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela IMPRENSA DA CIDADE, que
envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

lll - Termo de Fomento: firmados com organizagdes da sociedade civil para a consecuc¢do de
finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil,
qgue envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

IV - Acordo de Cooperacgao: firmados com organiza¢des da sociedade civil para a consecuc¢ao
de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos
financeiros;

§ 12 - Para a celebracdo dos convénios previstos no caput deste artigo deverdo ser
observados os seguintes requisitos cumulativos:

I - convergéncia de interesses entre as partes;

Il - execucdo em regime de mutua cooperacao;
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lll = n3o auferimento de lucro por qualquer dos participes;

IV - alinhamento com a fungdo social de realizagao do interesse coletivo;

V - analise prévia da conformidade do convénio com a politica de transa¢des com instituicao
privada beneficiada, quando couber;

VI - anadlise prévia do histdrico de envolvimento com corrup¢ao ou fraude, por parte da
instituicao beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na instituicao;

VIl — apresentacao de declaragdes sobre inexisténcia dos impedimentos elencados no artigo
48 do Decreto Municipal n2 44.698, de 29 de junho de 2018 e no artigo 292, paragrafo Unico,
do Decreto Municipal n2 19.381, de 12 de janeiro de 2001;

VIII - a destinagdao para promocao de atividades sanitarias e de promog¢ao a saude, culturais,
sociais, esportivas, educacionais, de desenvolvimento institucional ou de inovacao
tecnoldgica;

IX - vinculacdo ao fortalecimento institucional da IMPRENSA DA CIDADE; e

X - aplicagcao, no que couber, da legislacao de licitacdes e contratos.

§ 22 - A escolha do participe devera ser justificada, salvo quando realizada por chamamento
publico.

Art. 244. A celebragdo de convénio depende de prévia autorizacdao da Presidéncia e
aprovacgao do Plano de Trabalho, justificada a comunh3o de escopo e a finalidade a ser
alcancada.
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§ 12 - O Plano de Trabalho devera conter as seguintes informacdes:

| - identificacdo do objeto a ser executado e justificativa quanto a necessidade da parceria;

Il - previsdao de prazo de vigéncia, com indicacao das datas de inicio e fim da execu¢ao do
objeto;

lll - etapas ou fases de execug¢do, bem como a previsdao estimada de conclusao das etapas ou
fases programadas;

IV - plano de aplicacdo dos recursos financeiros;

V - metas a serem alcancadas pelo convénio;

VI - se o0 ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao de que 0s recursos
proprios para complementar a execucao do objeto estdao devidamente assegurados, salvo se
o custo total do empreendimento recair sobre a IMPRENSA DA CIDADE;

VIl = cronograma de desembolso, vinculado ao cumprimento das metas;

VIII - forma de prestacdo de contas, se previsto cronograma de desembolso; e

IX - forma de avaliacdo do atingimento das etapas, se nado tiver repasse financeiro.

§ 22 - Os instrumentos referidos no caput do artigo 243 deste Regulamento que nao
impliquem repasses de recursos dispensarao do cumprimento dos requisitos dos incisos IV a
VIl do §1¢@ deste artigo.



o
RIO

§ 32 - Aos instrumentos descritos nos incisos Il, lll e IV do caput do artigo 243 deste
Regulamento, aplicar-se-a o disposto na Lei n? 13.019, de 31 de julho de 2014, e no Decreto
Municipal n2 42.696, de 26 de dezembro de 2016, ou aquele que o substituir.

§ 42 - A celebragdo dos instrumentos juridicos deste capitulo ndo dispensa a analise juridica
prévia.

CAPITULO XII - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 245. As contratacSes de que trata este Regulamento aplicar-se-30, no que couber e nesta
ordem, o Estatuto das Estatais, as regras de direito privado, e supletivamente as demais
normas integrantes do microssistema legal de licitacdes e contrata¢des publicas, quando mais
consentaneas ao interesse publico, mesmo que aplicdveis exclusivamente a Administracao
Direta.

Art. 246. A IMPRENSA DA CIDADE devera utilizar as minutas-padrdo elaboradas pela sua
Diretoria Juridica, a serem disponibilizadas no seu sitio eletrénico oficial.

Paragrafo Unico - Para a instrucdo processual, cada setor da IMPRENSA DA CIDADE deverd
utilizar os checklists elaborados pela Consultoria Juridica e aprovados pela Presidéncia.

Art. 247. A IMPRENSA DA CIDADE poderd aderir a eventual parecer referencial elaborado
pela Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 248. A contagem dos prazos previstos neste Regulamento inicia e expira exclusivamente
em dia de expediente no ambito da IMPRENSA DA CIDADE, excluindo-se o dia do comego e
incluindo-se o do vencimento.

Art. 249. Os casos omissos neste Regulamento serdao decididos pelo Diretor-Presidente da
IMPRENSA DA CIDADE e pelo Conselho de Administracao ad referendum.
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Art. 250. Este Regulamento entrarda em vigor 60 (sessenta) dias apds a sua publicacdao no
Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, revogadas as disposicdes em contrario.

Paragrafo Unico — E facultada a aplicacdo imediata deste Regulamento aos procedimentos
em curso e vindouros antes de decorrido o prazo previsto no caput deste artigo, desde que
suas disposi¢cdes sejam observadas em sua integralidade.
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ANEXO |

GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Administragao Publica — Administracao Direta e Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob controle do poder publico e das fundagdes por ele instituidas ou
mantidas;

Aderente - empresa publica, sociedade de economia mista, ou 6rgdao da Administracao Direta
que, nao tendo participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, adere a uma ata de
registro de precos da IMPRENSA DA CIDADE para celebragao de contrato;

Gerenciador - Entidade responsavel pela conducdao dos atos preparatdrios ao procedimento
para registro de precos e gerenciamento da ata dele decorrente, podendo a entidade instituir
comissao ou empregado para o exercicio de tais atividades;

Participante - empresa publica ou sociedade de economia mista que participe dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos a convite da IMPRENSA DA CIDADE e
integre a ata de registro de precos;

Alienagao - operacao de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante
venda, permuta ou doagao;

Anteprojeto de Engenharia — peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios
e fundamentais a elaborac¢do do projeto basico;

Apostilamento - formalizagdo de alteragdes decorrentes de critérios que ja estejam
detalhadamente previstos no contrato. A apostila pode ser utilizada para os casos previstos
no art. 81, §79, da Lei n? 13.303/2016: variacdo do valor previsto no contrato em virtude de
atualizagbes; compensag¢des ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de
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pagamento; bem como o empenho de dotagdes orgcamentarias suplementares até o limite do
seu valor corrigido;

Bens e servicos comuns — aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

Bens e servigos especiais — aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
possuem padrdes de desempenho que nao podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagcdes usuais de mercado, exigida justificativa prévia do contratante;

BDI — Bonificagdes e Despesas Indiretas — percentual que se adiciona aos custos diretos de
uma obra ou servico de engenharia, constituido por todas as despesas indiretas (exemplos:
custos de administracao central, tributos, seguros e lucro);

CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas;

Cessao - é o instrumento através do qual se opera a transmissao de direitos sobre
determinado bem;

Cesta de pregos aceitaveis - pesquisa de precos realizada com amplitude suficiente e
proporcional ao risco da compra, consistente em multiplicidade de fontes, como:
fornecedores, catdlogos de fornecedores, bases de sistemas de compras, avaliacdo de
contratos recentes ou vigentes, valores adjudicados em licitacdes de outros érgados publicos,
valores registrados em atas de SRP e analogia com compras/contratacdes realizadas por
corporagdes privadas (conceitos extraidos dos Acdrddos do TCU n? 2.170/2007-P, n@
819/2009-P e 2637/2015-P);

Comodato — operacao que resulta no empréstimo gratuito de coisas nao fungiveis;



o
RIO

Contratagao Integrada — regime de execugdao em que a contrata¢ao envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucdo de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais operacdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratacao por Empreitada Integral — regime de execucdao em que ha a contratacdao de
empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas de obras, servigos e instalagdes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em
condicdes de entrada em operagao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua
utilizacdo em condi¢cdes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas
adequadas as finalidades para as quais foi contratada;

Contratacao por Pre¢o Global — regime de execu¢ao em que a contratacao se formaliza por
preco certo e total;

Contratacao por Preg¢o Unitario — regime de execucdao em que a contratacao se formaliza por
preco certo de unidades determinadas;

Contratacao por Tarefa — regime de execucao em que ha contratacao de mao de obra para
pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de material;

Contratacao Semi-integrada — regime de execu¢dao em que a contratagdao envolve a
elaboragao e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais operacoes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contrato — todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a
formacao de vinculo e a estipulagdao de obrigagdes reciprocas e contrapostas, seja qual for a
denominagao utilizada;
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Critérios de Sustentabilidade - parametros utilizados para especificacao, avaliacao de bens
materiais, obras ou servicos, em funcdao do seu impacto ambiental, social e econémico, com
vistas a incrementar a utilizagdo de Compras Publicas Sustentaveis - CPS;

Diretoria Demandante - unidade integrante da estrutura da IMPRENSA DA CIDADE que
solicita a realizagao do procedimento licitatério, responsavel por coordenar, dentre outras
atividades previstas neste Regulamento, a gestao da demanda, a definicdo do objeto, a
justificativa de necessidade, a elaboracdo de Projeto Basico ou Termo de Referéncia,
conforme o caso;

Dispensa Eletronica - conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestacao de interesse
da IMPRENSA DA CIDADE em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa apds competicao entre fornecedores por meio de
lances;

Equipe Técnica — equipe, composta por profissionais da IMPRENSA DA CIDADE, responsavel,
dentre outras atividades previstas neste Regulamento, pelas andlises técnicas que devem
subsidiar as decisGes do agente de contratacao, especificamente as referentes a analise e ao
julgamento da proposta, da habilitagcdao e de eventuais recursos e resposta a esclarecimentos
e impugnacgoes;

Fonte de Pesquisa — informacdes relativas aos precos praticados no mercado para o(s) bem
ou servico a ser(em) adquirido, veiculado por meio de propostas de fornecedores,
contratagdes pretéritas realizadas pela IMPRENSA DA CIDADE, dentre outros parametros;

Fornecedor - pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, nacional ou estrangeira,
que desenvolva atividade de producdo, montagem, criacdo, construcdo, transformacao,
importacdo, exportacao, distribuicdo ou comercializagao de produtos ou prestacao de
servicos e que sejam beneficidarios de atas de registro de precos ou contratos junto a
IMPRENSA DA CIDADE;

IPCA-E/IBGE — indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - Especial, divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica;
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Licitagdo — procedimento formal em que se convoca, mediante condi¢des estabelecidas em
ato préprio, empresas interessadas na apresentacdo de propostas para o oferecimento de
bens e servicos;

Licitacao Deserta — situacdao na qual ndo acudiram interessados ao certame;

Licitagdo Fracassada — situacdao na qual todos os interessados restaram inabilitados ou
tiveram suas propostas desclassificadas;

Matriz de Riscos — clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades das partes,
caracterizadora do equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagao;

Material - designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios,
veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de
aproveitamento econémico;

Minutas-Padrao — modelos de editais e contratos elaborados e aprovadas pela Diretoria
Juridica, contendo as clausulas basicas que sdao adotadas nas licitacdes e contratacdes;

Obra — toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de
arquiteto e engenheiro que implica intervengao no meio ambiente por meio de um conjunto
harmonico de acdes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza
ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imdvel;

Procedimento Especial de Licitagdo IMPRENSA DA CIDADE - procedimento licitatorio que
possibilita a condugao mais célere das contratagdes realizadas, a ser determinado de acordo
com as necessidades da IMPRENSA DA CIDADE;
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Projeto Basico — documento que contém o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisao adequado, objeto da contratacdao, elaborado com base nos estudos
técnicos preliminares e que possibilita a empresa proponente a avaliacdo do custo, dos
métodos e do prazo para a execug¢ao do objeto, utilizado em qualquer contratacgao;

Projeto Executivo — conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execu¢ao completa
da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

Estudo Técnico Preliminar - constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratagao
(planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a viabilidade técnica da
contratacdo, bem como o tratamento de seu impacto ambiental e embasar o termo de
referéncia ou o projeto bdsico, que somente é elaborado se a contratacao for considerada
viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de convénios;

Termo de Referéncia — documento que contém o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto da licitacao,
elaborado com base nos estudos técnicos preliminares e que possibilita a empresa
proponente a avaliacao do custo, dos métodos e do prazo para a execucado do objeto;

Edital ou Instrumento Convocatério - documento pelo qual a IMPRENSA DA CIDADE divulga o
objeto a ser licitado e a minuta de contrato, se houver, bem como regula o procedimento
licitatdrio a ser realizado, estabelecendo todas as condicdes de participacdao e o critério de
julgamento adotado;

Reajuste - instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato diante de
variacdo de precos e custos que sejam normais e previsiveis, relacionadas com o fluxo normal
da economia e com o processo inflacionario, devido ao completar 1 (um) ano a contar da
data do orcamento a que ela se referir;

Repactuagao - espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagao de servigos com
dedicacao exclusiva de mao de obra, em que os custos de mao de obra s3ao calculados ao
completar 1 (um) ano a contar da data da proposta, ou da data-base da categoria, conforme
acordo, convengao ou dissidio coletivo;
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Revisao - instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato diante de
variacdo de precos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com
consequéncias incalculaveis, e desde que se configure dlea econOmica extraordindria e
extracontratual, sem a necessidade de periodicidade minima;

Servico - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracdo, tais como: conserto, instalacdao, limpeza e conservacdao, impressao grafica,
manutencdo, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-
profissionais;

Servigos continuos e fornecimentos continuos - servicos contratados e compras realizadas
para a manutenc¢ao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas; Servicos continuos com regime de dedicacdao exclusiva de mao de obra -
aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a
prestacao dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugao simultanea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos;

Servigos nao continuos ou contratados por escopo - aqueles que impdem ao contratado o
dever de realizar a prestacao de um servico especifico em periodo predeterminado;

Servico de engenharia - toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administragao e que, nao
enquadradas no conceito de obra contida nesse Glossario, sejam estabelecidas, por for¢ca de
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lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados,
que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto agdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencao, de
adequacdo e de adaptacdo de bens moéveis e imdveis, com preservacao das caracteristicas
originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou

“wn,

complexidade, ndao pode se enquadrar na definicao constante da alinea “a”;

Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual - aqueles
realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos e projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;
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h) controles de qualidade e tecnolégico, andlises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdao e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servicos de engenharia que se enquadrem nesta definicao;

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo de Aquisi¢cdes, desenvolvido pelo Governo do Estado do
Rio de Janeiro, por intermédio da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, visando
atender toda a cadeia de suprimentos de bens e servi¢cos da Administragdo Publica Estadual;

Sobrepreco — quando os precos orcados para a licitacdo ou os pregcos contratados sao
expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor
unitario de um item, se a licitacao ou a contratacao for por preco unitario, ou ao valor global
do objeto, se a licitacdo ou a contratacao for por preco global ou por empreitada;

Superfaturamento — dano ao patriménio da IMPRENSA DA CIDADE caracterizado, por
exemplo:

a) pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucao de obras e servicos de engenharia que resulte em diminuicao
da qualidade, da vida util ou da seguranca;

c) por alteragcdes no orcamento de obras e de servicos de engenharia que causem o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) por outras alteracdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distor¢ao do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a IMPRENSA DA CIDADE ou reajuste irregular de
pregos;
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Subsidiaria — empresa estatal cuja maioria das agdes com direito a voto pertenca direta ou
indiretamente a empresa publica ou a sociedade de economia mista;

Sustentabilidade — proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades
presentes, sem comprometer a capacidade das geragdes futuras, contemplando aspectos
econobmicos, sociais, culturais e ambientais;

Acordo de Niveis de Servigo (ANS) - é o compromisso assumido pelo prestador de servicos,
descrevendo o servico, os niveis de qualidade que devem ser garantidos, as responsabilidades
das partes e eventuais compensa¢des quando os niveis de qualidade ndao sdao cumpridos. Tem
o intuito de medir a qualidade dos servicos que estdo sendo prestados, sendo possivel
mensurar a execu¢ao do servico e o cumprimento das obrigacdes da contratada;

Adimplemento Contratual - é o cumprimento de todas as obrigacdes ajustadas pelas partes,
conforme a previsao contratual;

Aditamento Contratual - s3ao alteracdes do contrato administrativo para melhor adequacao
as finalidades do interesse publico, respeitados os direitos do contratado e os limites legais,
celebrado por acordo entre as partes;

Ateste/Atesto - aceitacdo formal de entrega de bens e/ou servicos realizada pelo fiscal do
contrato, afirmando estar em conformidade, de acordo com especificacdo no Termo de
Referéncia e contrato;

Comissao Fiscalizadora - A Comissao Fiscalizadora é composta pelo gestor e fiscais do
contrato que atuam para supervisionar, monitorar e garantir que processos, operagdes ou
atividades estejam sendo realizados de acordo com as regras, normas e regulamentos
estabelecidos. O objetivo principal dessa comissao é assegurar a transparéncia, a
conformidade e a eficiéncia na prestagao do contrato;

Empenho - é o ato formal, emanado pela autoridade competente, que cria para o Estado a
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do. E privativo do
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ordenador de despesa que determina deduzir de dotag¢ao orcamentaria propria o valor de
despesa a ser executada. Empenhar significa reservar recursos suficientes para cobrir a
despesa a se realizar. E garantia que se d4 ao fornecedor de bem, executor de obra ou
prestador de servico, no valor da despesa contratada. E obrigacdo de pagamento futuro que
podera se concretizar ou nao;

Fiscais de Contrato - responsaveis pela verificagdo do cumprimento do contrato,
considerando servicos prestados ou bens fornecidos, além de acompanhar o atendimento
oportuno das ocorréncias relatadas a contratada;

Fiscalizagdao do Contrato - é o acompanhamento da execu¢do do contrato. Tem por objetivo
verificar o cumprimento das disposicdes contratuais técnicas, operacionais, administrativas,
legais e tributarias, com a verificacdo e implementac¢ao de controles. Aborda também o
gerenciamento de riscos. E realizada pelo contratante (IMPRENSA DA CIDADE) e seus
representantes, com um acompanhamento minucioso e zeloso nas etapas/fases da execugdo
contratual, verificando se a contratada esta respeitando a legislacdo vigente e cumprindo as
suas obrigacdes contratuais;

Instrumento de Medi¢dao de Resultados (IMR) - devera ser feito mensalmente pela
CONTRATANTE, a partir do inicio da execucdao do contrato, através do acompanhamento da
execucdo do servico para calcular o cumprimento das obrigacdes e as ocorréncias
identificadas no periodo quanto aos deveres previstos no Termo de Referéncia;

Gestao do Contrato - atividade administrativa que consiste em condutas e procedimentos
minuciosos e zelosos a serem aplicados pelo agente publico para acompanhamento, controle
dos contratos e conducdao da gestao de riscos. Abrange desde o planejamento da
contratacdo, os demais procedimentos necessarios para a sua formalizagdo, como as
alteragdes e a aplicacdo de penalidades, até o seu encerramento;

Glosa - é o eventual cancelamento, parcial ou total, de valores apresentados para
pagamento, por estarem em desconformidade com o previsto em contrato e/ou Termo de
Referéncia (ou projeto bdsico).
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Liquidagao - consiste no segundo estagio da despesa, efetuado também pela unidade
contratante, em que se verifica o direito adquirido pelo credor que envolve todos os atos de
verificacao e conferéncia, desde a entrada do material ou da prestacao do servico, até o
reconhecimento da despesa, baseado em titulos e documentos comprobatdrios do
respectivo crédito, inclusive a verificacdao da regularidade fiscal do fornecedor. A finalidade é
a verificacao de apurar o qué, quanto e a quem pagar, e tera como base o contrato, ajuste ou
acordo respectivo, a nota de empenho, e os comprovantes de entrega do material ou da
prestacao efetiva do servico;

Nota de Empenho - documento extraido a cada empenho (corresponde a sua materializacao)
que indica o nome do credor, a representacao e a importancia da despesa, e a deducao do
saldo da dotacdo prépria. E a comprovacdo do registro do empenho;

Pagamento - é o Ultimo estagio da despesa publica. Ocorre com a entrega do numerario ao
fornecedor/credor e é efetuado apds a regular liqguidacdo da despesa, por meio de despacho
exarado pela autoridade competente, determinando o seu pagamento;

Pesquisa de Pregos — procedimento de levantamento e compara¢ao de pregos de mercado
para produtos ou servicos que a empresa pretende adquirir. Essa pesquisa garante que as
contratacdes sejam feitas a precos justos e compativeis com os valores de mercado,
promovendo competitividade, economicidade e transparéncia nas compras publicas, ao
consultar diversas fontes como atas e contratacdes de licitagdes de outros drgdos, cotacoes
de fornecedores, tabelas de precos oficiais e registros de compras anteriores;

Registro de Ocorréncias - € um documento, podendo ser livro, arquivo eletronico, caderno
ou folhas, onde o fiscal do contrato anota todas as ocorréncias relacionadas a execucao
contratual;

Repactuagao - espécie de reajuste destinado aos contratos de prestacdao de servicos com
dedicacao exclusiva de mao de obra, em que os custos de mao de obra sdao calculados ao
completar 1 (um) ano a contar da data da proposta ou da data-base da categoria, conforme
acordo, convengao ou dissidio coletivo;
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Vigéncia do Contrato - consiste no periodo durante o qual o contrato administrativo se
apresenta como obrigatdrio para as partes, sendo submetidas aos direitos e obrigacdes dele
decorrentes, com inicio na data de sua assinatura ou outra posterior devidamente
determinada. Compreende a etapa de execu¢ao do objeto e o seu recebimento;

Mercado fornecedor - conjunto de pessoas fisicas e juridicas de portes diferenciados que
fornecem bens ou executam servicos, agrupadas por segmentos segundo a natureza da
atividade exercida;

Fator K - indicador de economicidade quanto aos servicos terceirizados de natureza continua
e gue corresponde a razdo entre o custo total de um trabalhador (remuneracdo, encargos
sociais, provisionamentos, insumos, reserva técnica, despesas operacionais/administrativas,
lucro e tributos), e o valor pago ao mesmo trabalhador a titulo de remuneracao, indicando
guantos reais sao pagos pela Administracao a contratada para cada real pago por esta ao
trabalhador;

Melhor prego - valor estimado que melhor represente a realidade do mercado existente no
momento da pesquisa resultante da analise criteriosa dos prec¢os coletados combinados com
as condicOes comerciais praticadas que configurem vantajosidade para administracao.
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ANEXO Il

MODELO-PADRAO DE NOTIFICACAO A CONTRATADA PARA APRESENTACAO DE DEFESA
PREVIA

Notificagdo n2 XXXX Rio de Janeiro, XX de XXXX de XXXX

Prezado(a) Senhor(a) XXXXX,
Representante da Empresa XXXX.

Endereco completo.

Referéncia: Contrato n2 xxxx, Processo Administrativo n2 xxxx.
Assunto: Notificacdao para apresentacdao de Defesa Prévia.

Prazo: 10 (dez) dias uteis, conforme o art. 167, inciso IV, do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da IMPRENSA DA CIDADE.

A IMPRENSA DA CIDADE, Empresa Publica do Municipio do Rio de Janeiro S/A, neste ato
representada por (nome e cargo da autoridade que detiver competéncia para notificar), vem
NOTIFICA-LO, nos termos do art. 167, inciso 1V, do Regulamento de Licitacdo e Contratos da
IMPRENSA DA CIDADE, acerca dos seguintes fatos:

Referéncia Legal/ Edital/
Resumo dos Fatos Termo de Referéncia ou Sangoes Correlatas
Projeto Basico/Contrato

Descricdo dos fatos com um | Indicar as cldusulas do edital, | Indicar qual ou quais sanc¢des
nivel de detalhamento que | do termo de | previstas para o fato em que
propicie a empresa | referéncia/projeto basico ou|a empresa poderd ser
apresentar sua defesa prévia | do contrato, bem como da | sancionada, tendo em vista a
de forma ampla. Indicar, se | legislacao correlata | violagdo ao edital, termo de
for o caso, o periodo, valores, | eventualmente infringidas | referéncia/ projeto basico ou
nome dos terceirizados | para rescisdo contratual e/ou | contrato.

envolvidos e outras | san¢ao administrativa.
informacgdes importantes.

Utilizar caso houver notificagdao anterior da comissao de fiscalizagao:
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Em resposta a Notificagdo n2 xxxx de xx/xx/xxxx, encaminhada pela Comissdo de
Fiscalizagdao, por meio da qual foram relacionados os fatos acima elencados, a contratada
apresentou (ou ndo) justificativas em xx/xx/xxxx, bem como anexou as provas documentais
que julgou pertinentes, as quais foram consideradas insuficientes.

Assim, fica essa empresa notificada para, querendo, apresentar DEFESA PREVIA no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util seguinte a publicacao
do extrato desta notificagao no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, por meio do
Protocolo Geral da IMPRENSA DA CIDADE (endere¢o completo) ou via endereco eletronico
(e-mail), dirigida a (nome da autoridade competente que julgara em primeira instancia),
tendo em vista a possivel aplicacdo de san¢des administrativas previstas na clausula XX do
Contrato Administrativo n2 XXXX, e da rescisdao do contrato, nos termos do artigo (manter o

trecho sublinhado somente se for notificar conjuntamente a rescisao contratual e a
aplicacao de penalidade, conforme art. 163, do REGLIC, que trata das hipoteses de rescisao
contratual ou art. 168, do REGLIC, que cuida da suspensao e rescisao cautelar).

Sera permitida a ampla producgao de provas, tais como, documental, testemunhal, inspecdes
pessoais dos julgadores e pericial, devendo a contratada justificar o pedido.

Por oportuno, informamos que os autos do Processo Administrativo n2 XXXX se encontram a
disposicdo para vista do interessado no setor (incluir o nome do setor, n? da sala, horario e
demais dados importantes), o que ndao modifica ou altera o prazo improrrogavel para
interposicao da defesa prévia.

Atenciosamente,

Nome da autoridade

Cargo

Matricula
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ANEXO IIl - MODELO DE PUBLICAGCAO DE NOTIFICAGAO

EMPRESA MUNICIPAL DE ARTES GRAFICAS S/A — IMPRENSA DA CIDADE

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL N2 XXXX A EMPRESA XXXX

Processo Administrativo n2 XXXX

Objeto: Descumprimento do contrato/nota de empenho/Ordem de Fornecimento n2 XXXX

A IMPRENSA DA CIDADE NOTIFICA a empresa acima citada para apresentacdao (promova a
execucdo do servico/entrega dos itens pendentes em XX horas, sem prejuizo de
apresentacao), em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util seguinte a
esta publicacdo, de DEFESA PREVIA quanto a alegacdo de descumprimento contratual. A peca
de defesa e documentos comprobatoérios poderao ser entregues no horario de XXh as XXh a
sede da IMPRENSA DA CIDADE, localizada XXXX ou por via eletronica para o email XXXX.
Ressaltamos que o presente procedimento podera implicar na aplicacdo das sangdes
previstas na Clausula XX do respectivo instrumento contratual/edital, a luz do artigo 83 da Lei
13.303/2016.
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ANEXO IV

CALCULO E PARAMETROS DO FATOR K

1. Hipoteses de aplicagao do fator K

1.1. O fator K deve ser aplicado nos seguintes servicos:
a) Limpeza e conservacgao;

b) Vigilancia;

c) Copeiragem (copeira e garcom);

d) Ascensorista;

e) Recepcionista;

f) Telefonista;

g) Outros que tenham caracteristica de continuidade e de cessao de mao de obra.

2. Parametros de referéncia

Limpeza e Conservacdo (com fornecimento de Demais contratos - vigildncia, limpeza/ conservacdo, copeiragem (copeira e
Fator K |insumos) garcom), ascensorista, recepcionista, telefonista, dentre outros.

30235 | 25227

3. Calculo do fator K

3.1 Requisitos da planilha de custos e formacdo de precos: As informac¢des do custo do
trabalhador deverdo ser apresentadas na forma da planilha de custos e formacao de precos,
cujo modelo esta disponibilizado no portal E-Compras Rio, no enderego
http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br.

3.2 A planilha de custos e formac¢ao de precos deve conter valores consistentes e adequados
em relagao a legislagao vigente. Nesse sentido, devera ser observado:
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a) Adequacao dos pisos salariais e vantagens em relagao aos acordos coletivos e convengdes
além da legislacao trabalhista vigente;

b) Insercao de itens nao solicitados ou em desacordo com a legislacao;
c) Erros ou inconsisténcias nos somatérios ou quantidades;
d) Valores inexequiveis nas rubricas previstas;

e) Adequacao em relacdo a carga horaria, postos de trabalhos e turnos.

3.3 Formula de Calculo: Somatodrio dos valores totais de cada médulo da planilha de custos e
formacdo de precos - Valor total do empregado (mod. 1 ao 6) / valor do mddulo 1 -
Composicao da remuneragao.

Exemplo:
QUADRO RESUMO - CUSTO POR EMPREGADOD

MOD. |M3o de obra vinculada & execucdo do Contrato Valor (RS)
1 |Composicio da Remuneragdo 1301,00
2 JEncargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios 200,00
3 |Provisdo para Rescisdo 350,00
4 |Custo de Reposicdo do Profissional Ausente 450,00
5 Jinsumos Diversos 500,00
& JCustos Indiretos, Tributos e Lucro 400,00

* VALOR TOTAL DO EMPREGADO 31.801,00

FATOR K = vir. total do empregado / comp. remuneragdo = 2,92




